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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ
28 сентября 2017 года                     г. Георгиевск                                  № 119-р
Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Положением о бюджетном процессе в Георгиевском городском округе Ставропольского края
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Порядок).
2. Признать утратившими силу приказы финансового управления администрации города Георгиевска Ставропольского края:

от 30 декабря 2015 г. № 124-р «О Порядке составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Георгиевска в текущем финансовом году»;

от 30 декабря 2016 г. № 136-р «О внесении изменений в порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Георгиевска в текущем финансовом году, утвержденный приказом финансового управления администрации города Георгиевска от 30 декабря 2015 года №124-р»;
от 26 июня 2017 г. № 79-р «О внесении изменений в порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Георгиевска в текущем финансовом году, утвержденный приказом финансового управления администрации города Георгиевска от 30 декабря 2015 года №124-р».
 ФИНАНСОВ
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

4. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникающие при составлении проекта бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов.

Заместитель главы администрации – 
начальник финансового 
управления администрации 

Георгиевского городского округа 

Ставропольского края  






    И.И.Дубовикова
УТВЕРЖДЕН
приказом финансового 

управления администрации

Георгиевского городского округа Ставропольского края
от 28 сентября 2017 г. № 119-р
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 
Георгиевского городского округа Ставропольского края 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – кассовый план, местный бюджет), а также состав и сроки представления в финансовое управление администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – финансовое управление) главными администраторами доходов местного бюджета, главными распорядителями средств местного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета (далее – участники процесса прогнозирования) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана (далее – сведения).

1.2. Кассовый план представляет собой прогноз кассовых поступлений в местный бюджет и кассовых выплат из местного бюджета в текущем финансовом году в валюте Российской Федерации с детализацией помесячно.
На основе кассового плана финансовое управление организует исполнение местного бюджета, управляет средствами на едином счете местного бюджета, прогнозирует сроки наступления в определенный месяц текущего финансового года (далее – месяц) недостаточности денежных средств на едином счете местного бюджета для осуществления кассовых выплат из местного бюджета (далее – временный кассовый разрыв), обеспечивает оптимальные сроки привлечения в местный бюджет и возврата заемных средств.

1.3. Финансовое управление осуществляет составление и ведение кассового плана на основании сведений, представляемых участниками процесса прогнозирования.

1.4. Участник процесса прогнозирования представляет в финансовое управление сведения в электронном документе в АС «Бюджет», заверенные электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП), а при отсутствии ЭЦП на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
1.5. Сведения, представленные участниками процесса прогнозирования в финансовое управление, проверяются на их соответствие требованиям, установленным в разделах 2 и 3 настоящего Порядка, в течение одного рабочего дня специалистами следующих отделов финансового управления:
отделом доходов и реализации налоговой политики (по кассовым поступлениям налоговых и неналоговых доходов и безвозмездным поступлениям в местный бюджет);

отделом исполнения бюджета (по кассовым выплатам по расходам из местного бюджета и по кассовым поступлениям в местный бюджет и кассовым выплатам из местного бюджета по источникам финансирования дефицита местного бюджета).

1.6. В случае несоответствия представленных участником процесса прогнозирования сведений требованиям, установленным в разделах 2 и 3 настоящего Порядка, специалист финансового управления отклоняет представленные в электронном виде сведения, а на сведениях, представленных на бумажном носителе проставляет отметку «Отклонено». Участник процесса прогнозирования устраняет выявленные несоответствия и в течение трех рабочих дней, следующих за днем отклонения электронного документа, повторно представляет сведения в финансовое управление.
При соответствии представленных участниками процесса прогнозирования сведений требованиям, установленным в разделах 2 и 3 настоящего Порядка, специалист финансового управления принимает представленные участниками процесса прогнозирования сведения.
1.7. Регистрация сведений, представленных участниками процесса прогнозирования на бумажных носителях, осуществляется в соответствии с документооборотом финансового управления.
2. Порядок составления кассового плана.

Состав и сроки представления сведений для составления кассового плана
2.1. Кассовый план составляется финансовым управлением в рублях с двумя знаками после запятой.
2.2. Кассовый план включает следующие основные показатели с помесячной детализацией:

прогноз доходов местного бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и типов средств (далее – Прогноз доходов);
прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и типов средств (далее – Прогноз по источникам финансирования дефицита местного бюджета); 

прогноз кассовых выплат по расходам местного бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и типов средств (далее – Прогноз по расходам);
остатки денежных средств на едином счете местного бюджета на начало прогнозируемого периода.
2.3. Показатели Прогноза доходов формируются по главным администраторам доходов местного бюджета (далее – главный администратор доходов).
Общий объем показателей Прогноза доходов должен соответствовать основным параметрам решения Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края о бюджете на очередной финансовый год и плановый период (далее – Решение о бюджете).

2.4. Показатели Прогноза по источникам финансирования дефицита местного бюджета формируются по главным администраторам источников финансирования дефицита местного бюджета. 
Общий объем показателей Прогноза по источникам финансирования дефицита местного бюджета должен соответствовать бюджетным ассигнованиям по источникам финансирования дефицита местного бюджета, утвержденным Решением о бюджете.
2.5. Показатели Прогноза по расходам формируются по главным распорядителям средств местного бюджета (далее – главный распорядитель).

Общий объем показателей Прогноза по расходам должен соответствовать утвержденным главному распорядителю и доведенным до главного распорядителя финансовым управлением лимитам бюджетных обязательств, за исключением денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам. Показатели прогноза по публичным нормативным обязательствам формируются в соответствии с бюджетными ассигнованиями.
2.6. В целях составления кассового плана участниками процесса прогнозирования предоставляются сведения в течение 10 рабочих дней после утверждения Решения о бюджете. 
2.7. Отдел доходов и реализации налоговой политики проверяет сведения, представленные главными администраторами доходов на: 
соответствие реквизитов Решения о бюджете;
соответствие показателям Решения о бюджете;
соответствие плановых назначений в разрезе кодов бюджетной классификации доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации типам средств и кодам целевых средств;
соответствие представляемых сведений на бумажном носителе (в случае их предоставления) и в электронном виде; 
принимает или отклоняет сведения, представленные главными администраторами доходов, в соответствии с пунктом 1.6 настоящего Порядка;
вносит в АС «Бюджет» плановые назначения по доходам местного бюджета по внешним главным администраторам доходов.
2.8. Главный администратор доходов представляет сведения о помесячном распределении доходов, включая показатели по доходам от возврата остатков субсидий и субвенций прошлых лет и показатели по возврату остатков субсидий и субвенций прошлых лет.

2.9. Отдел исполнения бюджета формирует Прогноз по источникам финансирования дефицита местного бюджета следующим образом:

вносит в АС «Бюджет» сведения о кассовых поступлениях в местный бюджет и кассовых выплатах из местного бюджета по источникам финансирования дефицита местного бюджета с учетом сроков, установленных пунктом 2.6 настоящего Порядка;

подготавливает График прогнозируемых сроков привлечения заемных средств в местный бюджет по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, не позднее шестого рабочего дня текущего финансового года.

2.10. Главный распорядитель вносит в АС «Бюджет» сведения о прогнозе кассовых выплат по расходам местного бюджета подведомственных ему получателей бюджетных средств с учетом сроков, установленных пунктом 2.6 настоящего Порядка, при соблюдении следующих условий:

а) обязательность указания реквизитов Решения о бюджете;

б) непревышение годового объема кассовых выплат по расходам соответствующих показателей утвержденных лимитов бюджетных обязательств; 
в) соответствие бюджетных средств в разрезе кодов бюджетной классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации типам средств и лицевых счетов;

г) соответствие представляемых сведений на бумажном носителе (в случае их предоставления) и в электронном виде.
2.11. Прогноз по расходам формируется отделом исполнения бюджета следующим образом:

не позднее шестого рабочего дня текущего финансового года вносится в АС «Бюджет» фактически сложившиеся на едином счете местного бюджета, в том числе имеющие целевое назначение, остатки денежных средств на начало текущего финансового года. При этом неиспользованные остатки денежных средств на начало года могут направляться на покрытие временного кассового разрыва в соответствующем периоде текущего финансового года;
осуществляется проверка соблюдения условий, установленных пунктом 2.10 настоящего Порядка, принимаются или отклоняются сведения, представленные главными распорядителями, в соответствии с пунктом 1.6 настоящего Порядка.
2.12. Финансовое управление не позднее 20-го января текущего финансового года размещает первоначальный кассовый план и уточненные показатели кассового плана предыдущего финансового года на последнюю отчетную дату, на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в рубрике «Бюджет» (далее – сеть «Интернет») по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
3. Порядок ведения кассового плана. Состав и сроки представления сведений для ведения кассового плана

3.1. В ходе ведения кассового плана финансовое управление вносит изменения в показатели кассового плана, ежемесячно определяет кассовый разрыв, обеспечивает привлечение источников финансирования дефицита местного бюджета и доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств, контролирует исполнение местного бюджета по доходам. 

3.2. Внесение изменений в показатели кассового плана осуществляется в связи с:

а) внесением изменений в Решение о бюджете и (или) внесением изменений в сводную бюджетную роспись по основаниям, предусмотренным бюджетным законодательством Российской Федерации и бюджетным законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами на основании приказа финансового управления;

б) предоставлением участниками процесса прогнозирования сведений по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, содержащего обоснование необходимости перемещения показателей кассового плана, в том числе в связи с фактическим поступлением субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, безвозмездных средств и средств от приносящей доход деятельности сверх утвержденных показателей кассового плана.
3.3. Участники процесса прогнозирования представляют в финансовое управление сведения об изменении показателей кассового плана, указанных в подпункте «а» пункта 3.2 настоящего Порядка, на основании приказа в течение двух рабочих дней со дня утверждения соответствующего приказа. 

3.4. Сведения, представляемые главными администраторами и главными распорядителями, проверяются финансовым управлением в течение трех рабочих дней на:

наличие свободных показателей кассового плана для их перемещения между месяцами и кодами бюджетной классификации бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, не приводящее к изменению годовых назначений;
наличие (отсутствие) временного кассового разрыва и источников покрытия временного кассового разрыва на едином счете местного бюджета в изменяемых месяцах, в случае принятия положительного решения по предложенным главным администратором и главным распорядителем изменениям.
Приложение 1
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края, утвержденному приказом финансового управления администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 

от 28 сентября 2017 г. № 119-р

СВЕДЕНИЯ №________
о показателях (изменениях) кассового 
плана бюджета Георгиевского городского округа
от ________________________ 

	Наименование главного администратора доходов бюджета, главного распорядителя бюджетных средств

	
	

	 Код бюджетной классификации
	Тип средств
	Сумма, всего
	в том числе по месяцам:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель   ___________________  __________________________                    
                                               (подпись)         (расшифровка подписи)                                                                                                                                    

Ответственный 

исполнитель _____________  ___________  _____________________  _________     

                          (должность)       (подпись)        (расшифровка подписи)    (телефон)              

«______» _____________________ 20____г.
Приложение 2

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края, утвержденному приказом финансового управления администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 

от 28 сентября 2017 г. № 119-р

График 
прогнозируемых сроков привлечения заемных средств в бюджет Георгиевского городского округа и их возврата

по состоянию на ________________ г.
	Наименование показателя
	Сумма на год
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Кассовые поступления по источникам финансирования дефицита бюджета Георгиевского городского округа

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	получение кредитов от кредитных организаций бюджетом Георгиевского городского округа в валюте Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетом Георгиевского городского округа в валюте Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	другие поступления
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета Георгиевского городского округа

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	погашение бюджетом Георгиевского городского округа кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	погашение бюджетом Георгиевского городского округа от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	другие выплаты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края, утвержденному приказом финансового управления администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 

от 28 сентября 2017 г. № 119-р

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовый план исполнения бюджета в _______ году

	бюджета Георгиевского городского округа

	на ________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(рублей

	Наименование показателя
	Тип средств
	Сумма, всего
	в том числе:

	
	
	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	Остатки средств на начало периода,
	Х
	Х
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	целевые, итого
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Х
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Х
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Х
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	нецелевые, итого
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Х
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 1. Прогноз кассовых поступлений в бюджет

	1.1 Прогноз кассовых поступлений по доходам в бюджет

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по подразделу 1.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 Прогноз кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по подразделу 1.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего по разделу 1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 2. Прогноз кассовых выплат по расходам бюджета

	2.1 Прогноз кассовых выплат по расходам бюджета

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по подразделу 2.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2 Прогноз кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по подразделу 2.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего по разделу 2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


