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УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления 
администрации города Георгиевска
                                       от  23.12.2011 г  №129-о
ПОРЯДОК

открытия и ведения лицевых счетов 
в финансовом управлении администрации города Георгиевска
I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 2201 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», частями 3 и 4 статьи 30 Федерального закона от 08 мая 2010 года         № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», со статьей 7 Закона Ставропольского края от 19 ноября 2007 года № 59-кз «О бюджетном процессе в Ставропольском крае» и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов в финансовом управлении администрации города Георгиевска для учета операций главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета города Георгиевска, а также для учета операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений города Георгиевска и муниципальных автономных учреждений города Георгиевска, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляет орган местного самоуправления.

2. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в том значении, в котором они определены бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и города Георгиевска настоящим Порядком.

3. В целях настоящего Порядка:

участниками бюджетного процесса в городе Георгиевске (далее – участники бюджетного процесса) являются: 

главный распорядитель бюджетных средств (далее – главный распорядитель);

получатель бюджетных средств – орган местного самоуправления города Георгиевска, казенное учреждение, находящееся в ведении главного распорядителя (далее – получатель средств);

главный администратор источников финансирования дефицита бюджета (далее – главный администратор источников финансирования дефицита бюджета);

Неучастниками бюджетного процесса в городе Георгиевске (далее – неучастники бюджетного процесса) являются:

муниципальное бюджетное учреждение города Георгиевска (далее  – бюджетное учреждение);

муниципальное автономное учреждение города Георгиевска (далее – автономное учреждение).

Участники и неучастники бюджетного процесса, которым в установленном порядке открыты лицевые счета в финансовом управлении администрации города Георгиевска (далее – финансовое управление), являются клиентами.

4. Финансовое управление доводит до клиентов информацию о нормативных правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, и по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов финансовым управлением.

5. Кассовое обслуживание исполнения бюджета города Георгиевска (далее – городской бюджет) осуществляется финансовым управлением администрации города Георгиевска на счете, открытом ему отделом №25 Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю (далее – отдел №25)  в учреждении ГРКЦ ГУ Банка России по Ставропольскому краю г. Ставрополь на балансовом счете № 40204 «Средства местных бюджетов» (далее – счет № 40204).
6. Учет операций по исполнению городского бюджета, осуществляемых участниками бюджетного процесса, производится на лицевых счетах, открываемых в финансовом управлении.
7. Кассовое обслуживание неучастников бюджетного процесса осуществляется финансовым управлением на счете, открытом ему в учреждении Межрайонного расчетно-кассового центра г. Георгиевск Главного управления Центрального Банка РФ по Ставропольскому краю на балансовом счете № 40701 «Счета негосударственных организаций. Финансовая организация» (далее – счет № 40701).

8. Учет операций со средствами, поступающими бюджетным и автономным учреждениям, производится на лицевых счетах, открываемых в финансовом управлении.
Виды лицевых счетов

9. Для учета операций, осуществляемых клиентами в рамках их полномочий, финансовым управлением открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования (далее – бюджетные данные), доведенных финансовым управлением до главного распорядителя (далее – лицевой счет главного распорядителя); 
2) распределительный лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного распорядителя по распределению, зачислению и выяснению доходов городского бюджета, включая от возврата остатков субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов прошлых лет, невыясненных поступлений (далее – распределительный лицевой счет); 
3) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем средств, принятых бюджетных обязательств, а также для отражения операций связанных с оплатой денежных обязательств за счет средств городского бюджета, осуществляемых получателем средств (далее – лицевой счет получателя средств); 
4) лицевой счет получателя средств, предназначенный для отражения  операций по исполнению перед физическим лицом публичных обязательств, подлежащих исполнению в денежной форме, переданных неучастнику бюджетного процесса органом муниципальной власти города Георгиевска, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного или автономного учреждения (далее – лицевой счет по переданным полномочиям);

5) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного администратора источников по привлечению и погашению источников финансирования дефицита бюджета (далее – лицевой счет главного администратора источников финансирования дефицита бюджета); 
6) распределительный лицевой счет финансового управления, предназначенный для отражения операций по уточнению сумм, поступающих во временное распоряжение клиентов, подлежащих при наступлении определенных условий возврату вносителям или перечислению по принадлежности (далее – средства, поступающие во временное распоряжение) со счета, открытого финансовому управлению в учреждении Межрайонного расчетно-кассового центра г. Георгиевск Главного управления Центрального Банка РФ по СК на балансовом счете № 40302 «Средства, поступающие во  временное распоряжение бюджетных учреждений» (далее соответственно – распределительный лицевой счет для учета невыясненных поступлений, счет № 40302); 
7) лицевой счет, предназначенный для отражения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств (далее – лицевой счет для учета средств, поступающих во временное распоряжение); 
 8) лицевой счет, предназначенный для отражения операций со средствами бюджетного учреждения (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетному учреждению из городского бюджета) (далее – лицевой счет бюджетного учреждения);
9) лицевой счет, предназначенный для отражения операций со средствами, предоставленными бюджетному учреждению из городского бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее – отдельный лицевой счет бюджетного учреждения);

10) лицевой счет, предназначенный для отражения операций со средствами обязательного медицинского страхования, поступающими бюджетному учреждению в случаях, установленных законодательством Российской Федерации (далее – лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС);

11) лицевой счет, предназначенный для отражения операций со средствами автономного учреждения (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных автономному учреждению из городского бюджета) (далее – лицевой счет автономного учреждения);

12) лицевой счет, предназначенный для отражения операций со средствами, предоставленными автономному учреждению из городского бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее – отдельный лицевой счет автономного учреждения);

13) лицевой счет, предназначенный для отражения операций со средствами обязательного медицинского страхования, поступающими муниципальному автономному учреждению в случаях, установленных законодательством Российской Федерации (далее – лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС);

10. Лицевой счет для учета средств, поступающих во временное распоряжение, открывается и ведется на счете № 40302.

     Лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения, лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС открываются и ведутся на счете № 40701.

Порядок кодирования номеров лицевых счетов

11. При открытии лицевых счетов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка, им присваиваются индивидуальные номера.

Индивидуальный номер лицевого счета состоит из девятиразрядного цифрового кода, содержащего четыре группы.

	Группа 
	А А А
	Б Б
	В В В
	Г

	Номер разряда
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


где:

с первого по третий разряды (ААА) – код органа местного самоуправления города Георгиевска, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента (далее – учредитель), присвоенный в ведомственной структуре расходов городского бюджета, или код главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, определенный законом о городском бюджете;
четвертый и пятый разряды (ББ) – код, определяющий тип лицевого счета;

с шестого по восьмой разряды (ВВВ) – код, определяющий порядковый номер получателя средств, бюджетного и автономного учреждения в разрезе учредителя, который присваивается при регистрации лицевого счета в автоматизированной системе (далее – учетный номер); 

девятый разряд (Г) – код вида финансового обеспечения (деятельности).
12. Тип лицевого счета указывается в зависимости от типа средств, учитываемых на нём: 

01 – для учета бюджетных средств;

03 – для учета межбюджетных трансфертов, полученных из федерального бюджета в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение; 

06 – для учета средств, поступающих во временное распоряжение получателя средств;

40 – для учета средств автономных учреждений; 

45 – для учета средств автономных учреждений, полученных в форме  субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций;

47 – для учета средств автономных учреждений, поступающих в рамках обязательного медицинского страхования;

5Б – для учета средств по переданным полномочиям, где «Б» сквозной номер переданного полномочия, присваиваемый при регистрации лицевого счета в автоматизированной системе; 

70 – для учета средств бюджетных учреждений; 

75 – для учета средств бюджетных учреждений, поступающих в форме субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций;

77 – для учета средств бюджетных учреждений, поступающих в рамках обязательного медицинского страхования.

13. Учетный номер формируется следующим образом:

«000» – для лицевого счета главного распорядителя;

с «001» по «400» – порядковый номер получателя средств, бюджетного учреждения и автономного учреждения в разрезе учредителя;

«777» – для лицевого счета главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;

 «999» – для распределительного (служебного распределительного) лицевого счета.

14. Код вида финансового обеспечения (деятельности) указывается следующим образом:

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств городского бюджета (бюджетная деятельность);

6 – средства во временном распоряжении;

7 –  средства по обязательному медицинскому страхованию;

8 – средства бюджетных и автономных учреждений, в том числе средства во временном распоряжении;  
9 – средства на отдельных лицевых счетах бюджетных и автономных учреждений в части субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций.

II. ОТКРЫТИЕ, ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ И ЗАКРЫТИЕ ЛИЦЕВЫХ 
СЧЕТОВ

Условия открытия, переоформления и закрытия  лицевых счетов

15. Открытие лицевых счетов для учета операций главных распорядителей, распорядителей и получателей средств, главных администраторов  источников финансирования дефицита бюджета города Георгиевска в финансовом управлении осуществляется только клиентам, внесенным в установленном порядке в Сводный реестр главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств, главных администраторов (администраторов) доходов бюджета города Георгиевска, главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета города Георгиевска (далее – Сводный реестр).

16. Открытие лицевых счетов для учета операций со средствами бюджетных и автономных учреждений в финансовом управлении осуществляется только клиентам, внесенным в Перечень муниципальных бюджетных учреждений города Георгиевска и муниципальных автономных учреждений города Георгиевска, полномочия учредителя в отношении которых осуществляют органы местного самоуправления города Георгиевска (далее – Перечень).
17. Каждому клиенту открывается только один лицевой счет соответствующего вида, за исключением лицевого счета по переданным полномочиям.

18.  Переоформление лицевых счетов производится в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией клиента, изменением типа муниципального учреждения или ведомственной принадлежности клиента, после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр или Перечень.

19. При переоформлении лицевого счета индивидуальный номер лицевого счета не изменяется.

20. Закрытие лицевых счетов клиенту осуществляется по:

инициативе клиента или учредителя в случае:

реорганизации (ликвидации) клиента;

отмены бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет;

изменения типа муниципального учреждения;

изменения ведомственной принадлежности клиента, в том числе при реорганизации учредителя клиента;

перехода на кассовое обслуживание в отдел №25 с открытием лицевого счета и (или) в кредитную организацию с открытием счета неучастнику бюджетного процесса;

инициативе финансового управления в случае:

изменений функций, бюджетных полномочий финансового управления, связанных с изменениями бюджетного законодательства Российской Федерации, законодательства Ставропольского края;

изменения видов и кодировки номеров лицевых счетов. 
21. Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них остатка бюджетных данных или денежных средств.

При наличии на закрываемом лицевом счете участника бюджетного процесса остатка бюджетных данных главный распорядитель уменьшает объемы доведенных до клиента бюджетных данных на сумму их остатка.

При наличии на закрываемом лицевом счете остатка денежных средств неучастник бюджетного процесса представляет в финансовое управление расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Документы, представляемые для открытия, переоформления 
и закрытия лицевого счета
22. Для открытия лицевого счета в финансовое управление представляются следующие документы:

заявление на открытие лицевого счета (далее – заявление на открытие):

участником бюджетного процесса, оформленное в соответствии с требованиями, предусмотренными в пункте 42 настоящего Порядка;

неучастником бюджетного процесса, оформленное в соответствии с требованиями, предусмотренными в пункте 43 настоящего Порядка;

карточка с образцами подписей и оттиском печати (далее – карточка), оформленная в соответствии с требованиями, предусмотренными в пункте 44 настоящего Порядка;

выписка из документа, устанавливающего сроки выплаты заработной платы, о днях выплаты заработной платы, заверенная подписью руководителя клиента.
23. Для открытия соответствующего вида лицевого счета клиент, кроме документов, указанных в пункте 22 настоящего Порядка, представляет в финансовое управление следующие документы.

23.1. Для открытия лицевого счета главного распорядителя ПБС или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета:

копию учредительного документа, заверенную учредителем либо нотариально;

копию акта главного распорядителя об утверждении перечня подведомственных получателей средств, заверенную руководителем клиента;

23.2. Для открытия лицевого счета получателя средств:

копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

копию свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, уведомления о постановке на учет в налогом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению), заверенную учредителем или нотариально, либо выдавшим его налоговым органом;

копию информационного письма органов статистики о присвоении кодов статистического учета, заверенную учредителем либо нотариально;

23.3. Для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС):

копию учредительного документа, заверенную учредителем либо нотариально;

копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

копию свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, копию уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному), заверенные учредителем или нотариально, либо выдавшим их налоговым органом;

копию информационного письма органов статистики о присвоении кодов статистического учета, заверенную учредителем либо нотариально. 

23.4. Для открытия распорядительного лицевого счета по переданным полномочиям, лицевого счета по переданным полномочиям:

копию документа о передачи бюджетных полномочий, заверенную получателем средств, передающим свои бюджетные полномочия, либо нотариально;

копию учредительного документа получателя средств, передающего бюджетные полномочия, заверенную учредителем либо нотариально;

копию свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (получателя средств, передающего бюджетные полномочия), заверенную учредителем или нотариально, либо выдавшим их налоговым органом. 

23.5. Для открытия лицевого счета для учета средств, поступающих во временное распоряжение клиента, представление документов, подтверждающих наделение полномочиями получать средства во временное распоряжение и осуществлять операции с ними, не требуется.

23.6. В случае передачи клиентом в соответствии с законодательством Российской Федерации ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составления на его основе отчетности иному муниципальному учреждению клиент дополнительно представляет копию договора (соглашения) с учреждением о передачи полномочий по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета.

24. Служебный распределительный лицевой счет, служебный лицевой счет получателя средств открываются финансовым управлением в одностороннем порядке без представления клиентом документов для открытия лицевых счетов. 

25. Повторное представление документов, за исключением заявления на открытие, необходимых для открытия соответствующего вида лицевого счета, если они ранее уже были представлены клиентом для открытия ему другого вида лицевого счета, не требуется.

26. Клиенты обязаны в пятидневный срок после внесения изменений в документы, представленные в финансовое управление для открытия лицевых счетов, сообщать в письменной форме финансовому управлению обо всех изменениях, в том числе об изменении наименования клиента.

27. Для переоформления лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией клиента, изменением типа муниципального учреждения или ведомственной принадлежности, клиентом представляются в финансовое управление следующие документы:

заявление на переоформление лицевого счета (далее – заявление на переоформление), оформленное в соответствии с требованиями, предусмотренными в пункте 45 настоящего Порядка; 

карточка;

документы, предусмотренные пунктом 21 настоящего Порядка.

28. Для закрытия лицевого счета в случае ликвидации клиента в финансовое управление клиентом представляются следующие документы:

копия документа о ликвидации клиента, заверенная органом, принявшим решение о ликвидации;

копия документа о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии, заверенная подписью должностного лица, принявшего решение о назначении ликвидационной комиссии;

карточка, оформленная ликвидационной комиссией, заверенная органом, принявшим решение о ликвидации.

По завершению работы ликвидационной комиссии ликвидационная комиссия представляет в финансовое управление следующие документы:

заявление на закрытие лицевого счета (далее – заявление на закрытие), оформленное ликвидационной комиссией; 
составленный на дату составления заявления о закрытии лицевого счета, подписанный ликвидационной комиссией и заверенный учредителем в двух экземплярах акт сверки;  

копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица, заверенная учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию.

29. Для закрытия лицевого счета при реорганизации клиента в финансовое управление клиентом одновременно с заявлением на закрытие представляются  следующие документы:

копия документа о реорганизации клиента, заверенная органом, принявшим решение о реорганизации;

акт сверки, составленный на дату составления заявления о закрытии лицевого счета, оформленный реорганизуемым клиентом и заверенный учредителем, в двух экземплярах;

копия документа о внесении записи в единый государственный реестр  регистрации юридического лица о прекращении деятельности присоединенного юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию (в случае реорганизации клиента в форме присоединения).

30. При отмене полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет по переданным полномочиям, клиент представляет в финансовое управление копии документов, отменяющие полномочия клиента, заверение которых не требуется, и заявление на закрытие лицевого счета по переданным полномочиям.

31. При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, лицевом счете бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевом счете автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС остатка денежных средств бюджетное учреждение или автономное учреждение представляет в финансовое управление вместе с Заявлением на закрытие в установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Прием и проверка документов, представленных для  открытия, переоформления и закрытия лицевого счета

32. Прием и регистрация документов для открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов финансовым управлением осуществляется отделом казначейского исполнения бюджета финансового управления администрации города Георгиевска (далее – ОКИБ).
33. Открытие, переоформление или закрытие клиенту лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи начальника финансового управления администрации города Георгиевска на заявлении на открытие, переоформление или закрытие.
34. Специалист ОКИБ регистрирует в электронном журнале открытие, переоформление и закрытие лицевых счетов (далее – Журнал). В Журнал заносятся следующие реквизиты:

номер лицевого счета;

дата открытия лицевого счета;

дата переоформления лицевого счета;

дата закрытия лицевого счета;

идентификационный номер налогоплательщика (далее – ИНН) и полное наименование клиента.
По состоянию на 31 декабря текущего финансового года Журнал распечатывается, страницы на бумажном носителе нумеруются. Журнал прошнуровывается и заверяется подписью начальника ОКИБ, начальника финансового управления администрации города Георгиевска и печатью финансового управления.

Журнал на бумажном носителе и дело хранятся в ОКИБ.

35. В дело подшиваются проверенные и соответствующие установленным требованиям следующие документы:

копия учредительных документов;

копия положения об обособленном подразделении;

заявление на открытие;

заявление на переоформление;

заявление на закрытие;

карточка;

копия документа о государственной регистрации, свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения;

копия информационного письма органов статистики о присвоении кодов статистического учета; 

выписка из документа, устанавливающего сроки выплаты заработной платы, о днях выплаты заработной платы, заверенная подписью руководителя клиента;

копия договора (соглашения) с учреждением о передаче полномочий по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета;

копия акта главного распорядителя об утверждении перечня подведомственных получателей; 
копия документа о передаче бюджетных полномочий, заверенная нотариально либо получателем средств, передающим свои бюджетные полномочия;

копия документа, отменяющего полномочия клиента;

копия учредительного документа получателя средств, передающего бюджетные полномочия;

копия документа о реорганизации (ликвидации) клиента;

копия документа о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии;

акт сверки (первый экземпляр);

копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица;
копия документа о внесении записи в единый государственный реестр  регистрации юридического лица о прекращении деятельности присоединенного юридического лица, (в случае реорганизации клиента в форме присоединения);

извещение об открытии лицевого счета;

извещение о переоформлении лицевого счета;

извещение о закрытии лицевого счета.

36. Выдача дела иным отделам финансовое управление производится  с разрешения начальника финансового управления. 
37. Финансовое управление в течение трех рабочих дней после открытия, переоформления  или закрытия лицевого счета получателя средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение клиента, лицевого счета по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счет бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевого счета автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС сообщает на бумажном носителе об этом клиенту. 

38. Второй экземпляр акта сверки, подписанный специалистом ОКИБ и заверенный начальником ОКИБ, передается клиенту под роспись уполномоченного должностного лица клиента. 

39. После подписания акта сверки и представления его в финансовое управление клиентом операции по кассовым выплатам по лицевому счету не производятся.

40. Денежные средства, поступившие на счет финансового управления после закрытия лицевого счета бюджетного учреждения или автономного учреждения, возвращаются отправителю.

Требования по заполнению форм документов, представленных 
для открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов

41. Заполнение реквизитов, предусмотренных в формах приложений к настоящему Порядку, представляемых для открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов, осуществляется с применением технических средств шрифтом черного цвета либо шариковой ручкой с пастой (чернилами) черного, синего или фиолетового цвета. Применение факсимильной подписи для заполнения полей форм документов, установленных для открытия, переоформление или закрытие  лицевого счета не допускается.

42. Участником бюджетного процесса представляется в финансовое управление заявление на открытие по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

В заголовочной части формы Заявления на открытие указываются:

дата составления документа с отражением в кодовой зоне заголовочной части документа (далее – кодовая зона) даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

по строке «Наименование участника бюджетного процесса» –  наименование участника бюджетного процесса в соответствии с реестровой записью Сводного реестра с отражением в кодовой зоне ИНН и кода причины постановки на учет в налоговом органе (далее – КПП) (при открытии лицевого счета получателя средств для возможности раздельного аналитического учета показателей для обособленного подразделения указывается КПП обособленного подразделения;

по строке «Наименование вышестоящего участника бюджетного процесса (наименование главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета)» – полное наименование главного распорядителя, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета в соответствии с реестровой записью Сводного реестра с отражением в кодовой зоне «Глава по БК» – кода главы главного распорядителя, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета в соответствии с реестровой записью Сводного реестра;

по строке «Наименование органа, организующего исполнение бюджета» – «финансовое управление администрации города Георгиевска».

В заявительной надписи «Прошу открыть лицевой счет» указывается вид лицевого счета в соответствии со следующими значениями:

лицевой счет главного распорядителя;

распределительный лицевой счет;

лицевой счет главного администратора источников финансирования дефицита бюджета.

лицевой счет получателя средств;

лицевой счет по переданным полномочиям;

лицевой счет иного получателя средств;

лицевой счет для учета средств, поступающих во временное распоряжение.
Заявление на открытие представляется отдельно на каждый вид лицевого счета.

Заявление на открытие лицевого счета подписывают:

руководитель (уполномоченное руководителем должностное лицо с указанием должности) клиента с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

главный бухгалтер (уполномоченное руководителем должностное лицо с указанием должности) клиента с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

В разделе «Отметка финансового органа об открытии лицевого счета» заявления на открытие лицевого счета указывается номер лицевого счета и заверяется:

разрешительной подписью начальника финансового управления с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью начальника ОКИБ с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.
43. Неучастником бюджетного процесса представляется в финансовое управление заявление на открытие по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

В заголовочной части формы Заявления на открытие указываются:

дата представления документа с отражением в кодовой зоне заголовочной части документа (далее – кодовая зона) даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

ИНН и КПП клиента, указанные в свидетельстве о постановке на учет юридического лица в налоговом органе;

по строке «Наименование неучастника бюджетного процесса» – полное наименование клиента, указанное в учредительных документах;

по строке «Наименование вышестоящей организации» – полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента и указанного в решении Думы города Георгиевска о создании клиента, в том числе путем изменения типа существующего бюджетного или казенного учреждения города Георгиевска;

по строке «Наименование органа, организующего кассовое обслуживание» – «финансовое управление администрации города Георгиевска».
В заявительной надписи «Прошу открыть лицевой счет» указывается вид лицевого счета в соответствии со следующими значениями:

лицевой счет бюджетного учреждения;

лицевой счет автономного учреждения;

отдельный  лицевой счет бюджетного учреждения;

отдельный лицевой счет автономного учреждения;

лицевой счет бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС;

лицевой счет автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС.
Заявление на открытие представляется отдельно на каждый вид лицевого счета.

Заявление на открытие лицевого счета подписывают:

руководитель (уполномоченное руководителем должностное лицо с указанием должности) клиента с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

главный бухгалтер (уполномоченное руководителем должностное лицо с указанием должности) клиента с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

В разделе «Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости открытия лицевого счета» заявления на открытие лицевого счета проставляются подписи руководителя (уполномоченного им лица с указанием должности), главного бухгалтера (уполномоченного руководителем должностного лица с указанием должности) учредителя, в ведении которого находится клиент, дается расшифровка подписей с полным указанием фамилии, имени и отчества, а также проставляется дата подписания. 

В разделе «Отметка финансового органа об открытии лицевого счета» заявления на открытие лицевого счета указывается номер лицевого счета и заверяется:

подписью начальника финансового управления с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью начальника ОКИБ с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.
44. Клиентом представляется в финансовое управление карточка по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. 

В заголовочной части карточки клиентом указываются:

дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

по строке «Наименование клиента» – полное и сокращенное наименование клиента с учетом следующих особенностей:

 для участника бюджетного процесса полное и сокращенное  наименование указывается в соответствии с реестровой записью в Сводном реестре с отражением в кодовой зоне ИНН и КПП;

для неучастника бюджетного процесса полное наименование указывается в соответствии с учредительными документами, сокращенное наименование, указывается в случаях, когда информация, подлежащая заполнению в обязательном порядке в поле «Плательщик», превышает 160 символов, с отражением в кодовой зоне ИНН и КПП;

по строке «Наименование вышестоящей организации» – наименование учредителя в ведении которого находится клиент, с отражением в кодовой зоне «Глава по БК» кода главы по бюджетной классификации в соответствии с ведомственной структурой расходов городского бюджета, определенной решением о бюджете города.
Раздел «Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету» карточки заполняется клиентом следующим образом:

в графе 2 «Должность» указываются наименования должностей должностных лиц клиента, имеющих соответственно право первой или второй подписи;

в графе 3 «Фамилия, имя, отчество» указываются без сокращений фамилии, имена и отчества должностных лиц клиента, которым предоставляется право подписи платежных и иных документов при совершении операций по лицевому счету (лицевым счетам);

в графе 4 «Образец подписи» проставляются образцы подписей соответствующих должностных лиц;

в графе 5 «Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи» указывается срок полномочий каждого должностного лица, которое временно пользуется правом подписи. При установлении срока полномочий должностного лица, которое временно пользуется правом подписи, с даты позже даты представления карточки, сначала указывается дата начала срока полномочий, а затем через знак «тире» дата окончания срока полномочий.

Право первой подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им лицам. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета.

Если в штате клиента нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица). В графе 3 «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии с которой расчетные и иные документы, представленные в финансовое управление, считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

Наделение одного должностного лица клиента одновременно правом первой и второй подписи не допускается.

При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется новая карточка только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера.

При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, подписавших карточку, уполномоченных руководителем клиента, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия.

Карточка подписывается и заверяется с учетом следующих особенностей:

при открытии лицевого счета главного распорядителя, лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета карточка подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и проставляется оттиск печати на лицевой стороне карточки;

при открытии главному распорядителю лицевого счета получателя средств карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя  средств городского бюджета и проставляется оттиск печати главного распорядителя средств городского бюджета на лицевой стороне. Заверения карточки не требуется;

при открытии лицевого счета получателя средств клиенту, не являющемуся главным распорядителем средств городского бюджета, карточка заверяется на оборотной стороне подписью руководителя главного распорядителя (уполномоченного им лица) и оттиском печати или нотариально.
Карточка к лицевому счету муниципального бюджетного учреждения, лицевому счету муниципального автономного учреждения, отдельному лицевому счету муниципального бюджетного учреждения, отдельному лицевому счету муниципального автономного учреждения, лицевому счету муниципального бюджетного учреждения для учета операций со средствами ОМС, лицевому счету муниципального автономного учреждения для учета операций со средствами ОМС подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) муниципального бюджетного учреждения или муниципального автономного учреждения, проставляется оттиск его печати на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) соответственно учредителя  муниципального бюджетного учреждения или муниципального автономного учреждения и оттиском его печати или нотариально.

В случае если клиент обслуживается в учреждении передаваемом полномочия по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета, карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером учреждения и проставляется оттиск печати учреждения. Карточка заверяется руководителем главного распорядителя средств городского бюджета (уполномоченными руководителем лицами) и скрепляется оттиском печати главного распорядителя средств городского бюджета. 

Карточка, заверенная в установленном порядке, представляется клиентом в финансовое управление в одном экземпляре.

Копии карточки заверяются начальником ОКИБ после сличения копии карточки с заверенным в установленном порядке оригиналом карточки. Заверения дополнительных экземпляров карточки вышестоящий организацией или нотариально не требуется.

При временном отсутствии печати у вновь созданного клиента, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования, подчиненности или его ликвидацией, а также несоответствием печати государственным стандартам Российской Федерации или ее утерей клиент представляет в финансовое управление заявление произвольной формы с указанием срока необходимого для изготовления печати и мотивированного обоснования осуществления операций в рамках  полномочий клиента, отражаемых и учитываемых  на лицевом счете клиента, в течение срока необходимого для изготовления печати.

Финансовое управление согласовывает клиенту срок, необходимый для изготовления печати. При этом по строке «Особые отметки» раздела «Отметка финансового органа администрации города Георгиевска о приеме образцов подписей» карточки проставляется срок необходимый для изготовления печати.
Раздел «Отметка вышестоящей организации об удостоверении полномочий и подписей» карточки заполняется следующим образом. 

Проставляется подпись руководителя (уполномоченного им лица с указанием должности) вышестоящей организации, дается расшифровка подписи с полным указанием фамилии, имени и отчества, а также проставляется дата подписания. Ставится оттиск печати вышестоящей организации так, чтобы подпись и расшифровка подписи читались ясно и четко.

В разделе «Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей» карточки проставляется удостоверительная надпись нотариуса о нотариальном заверении образцов подписей.

По строке «Город (село, поселок, район, край, область, республика)» карточки проставляется наименование места заверения образцов подписей.

По строке «Дата (число, месяц, год) прописью» карточки указывается прописью дата заверения образцов подписей.

По строке «Фамилия, имя, отчество» карточки указывается фамилия, имя и отчество нотариуса, осуществившего нотариальное заверение образцов подписей.

По строке «Наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа» карточки указывается наименование территориальной конторы или нотариального округа, где осуществлялось заверение образцов подписей.

По строке «Свидетельствую подлинность подписи граждан» карточки указываются фамилии, имена и отчества граждан, чьи образцы подписей нотариально заверяются.

По строке «Зарегистрировано в реестре за № __» карточки указывается регистрационный номер карточки образцов подписей по реестру территориальной конторы или нотариального округа.

По строке «Взыскано госпошлины (по тарифу) __» карточки указывается сумма в рублях уплаченной госпошлины за нотариальное заверение образцов подписей.

Раздел «Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей» карточки заверяется подписью нотариуса и его печатью так, чтобы подпись читалась ясно и четко.

Карточка, представляемая клиентом, заверяется вышестоящей организацией или нотариально. 

В случае замены или дополнения подписи руководителя и (или) главного бухгалтера, замены (утери) печати, изменения реквизитов клиент представляет заверенную в установленном порядке новую карточку.

Если в новой карточке, представляемой в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, подписи руководителя и главного бухгалтера клиента остаются прежние, то дополнительного заверения такой карточки не требуется. Она принимается после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера, подписавших карточку, с образцами их подписей на заменяемой карточке.

Если в карточке заполнена графа 5 «Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи» раздела «Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операций по лицевому счету» карточка является временной. 

Временная карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента и дополнительного заверения не требует.

При этом по строке «Особые отметки» раздела «Отметка финансового органа о приеме образцов подписей» карточки проставляется отметка «Временная». 
Раздел «Отметка финансового органа о приеме образцов подписей» в карточке заверяется:

подписью начальника финансового управления (уполномоченного лица с указанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью специалиста ОКИБ, с указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, даты представления карточки в финансовое управление.

Если клиенту в соответствии с настоящим Порядком уже открыт лицевой счет, представление карточки образцов подписей для открытия других лицевых счетов не требуется, в случае если должностные лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открытым лицевым счетам, остаются прежними. 

При электронном документообороте с использованием электронной подписи, осуществляемом в соответствии с договором (соглашением), заключаемым финансовым управлением с клиентом, наличие образца подписи (подписей) уполномоченного лица (уполномоченных лиц), подписавшего (подписавших) электронной подписью электронный документ, в карточке не требуется.

В финансовое управление не представляются документы, подтверждающие полномочия лиц, подписи которых включены в карточку. 
45. Заявление на переоформление  представляется по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.
Заявление на переоформление лицевого счета заполняется клиентом за исключением части «Отметка финансового органа о переоформлении лицевого счета».

В наименовании формы Заявления на переоформление указывается номер лицевого счета (номера лицевых счетов), подлежащего (подлежащие) переоформлению.

В заголовочной части формы Заявления на переоформление клиентом указываются:

дата представления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате "день, месяц, год" (00.00.0000);

по строке "Наименование клиента" – полное и сокращенное наименование клиента ранее указанное им в соответствующем Заявлении на открытие.
по строке "Документ-основание для переоформления"  –  наименование документа, с отражением в кодовой зоне заявления на переоформление его номера и даты, в соответствии с которым осуществляется переоформление лицевого счета.
В заявительной части клиент указывает свое новое наименование в соответствии с учредительными документами.
По строке «Приложение» указывается количество листов прилагаемых к Заявлению на переоформление документов.

Заявление на переоформление подписывают:

руководитель (уполномоченное руководителем должностное лицо с указанием должности) клиента с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

главный бухгалтер (уполномоченное руководителем должностное лицо с указанием должности) клиента с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

В разделе «Отметка финансового органа о переоформлении лицевого счета» заявления на переоформление указывается номер переоформляемого лицевого счета (номера переоформляемых лицевых счетов) и заверяется:

подписью начальника финансового управления с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью начальника ОКИБ с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.
Заявление на переоформление лицевого счета составляется единое по всем лицевым счетам, открытым  клиенту финансовым управлением.
46. Заявление на закрытие представляется по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку единое по всем лицевым счетам, открытым  клиенту финансовым управлением, за исключением заявления на закрытие в связи с  отменой полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет.
В кодовой зоне Заявления на закрытие клиентом указываются номера закрываемых лицевых счетов.
47. На дату представления Заявления на закрытие клиент формирует в автоматизированной системе акт сверки.
Акт сверки представляется в двух экземплярах, подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента  с указанием в расшифровке фамилии и инициалов, согласовывается  учредителем.
III. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

3.1.Документы, представляемые для ведения лицевых счетов

3.1.1. Главный распорядитель представляет следующие документы:

системные документы «Роспись», «Уведомление» для отражения распределения доведенных главным распорядителем бюджетных ассигнований по бюджетной классификации расходов на текущий финансовый год до подведомственных получателей средств и их изменения в течение текущего финансового года;

3.1.2. Получатель средств представляет следующие документы:

а) системный документ «Контракт» («Договор»), «Договор исполнения» с подтверждающими оригиналами соответствующих документов на бумажном носителе, в случае отсутствия технической возможности предоставления электронных копий документов, созданных посредством сканирования оригинала документа, прикрепленных к системному документу и заверенных ЭП;

б) системный документ «Платежное поручение» и платежное поручение на бумажном носителе в случае отсутствия технической возможности подписания системного документа ЭП; 

в) системный документ «Расход по чекам» и Доверенность на получение чека для выдачи наличных денег на бумажном носителе для отражения операций кассовых выплат за счет наличных средств; 
г) письмо для отражения операций уточнения кассовых выплат при ошибочном указании получателем средств кода бюджетной классификации расходов и дополнительным кодам для аналитического учета в платежном документе; 

д) уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа на бумажном носителе, для отражения операций по уточнению невыясненных поступлений, с распределительного лицевого счета для учета бюджетных средств финансовым управлением с последующим отражением восстановления кассовых выплат по лицевому счету участника бюджетного процесса;
е) письмо о возврате плательщику или перечислении поступивших денежных средств по уточненным реквизитам (в случае если реквизиты участника бюджетного процесса указаны неверно либо платеж зачислен ошибочно);

ё) системный документ «Приход по объявлениям» для отражения операций по зачислению возврата неиспользованных средств на лицевой счет участника бюджетного процесса;

ж) доверенность на получение выписок с прилагаемыми документами по лицевым счетам, открытым в финансовом управлении и чеков на получение наличных денежных средств в РКЦ г. Георгиевск (далее – доверенность).
3.2. Требования к документам, представляемым 
для ведения лицевых счетов

3.2.1.Все  документы, указанные в настоящем Порядке представляются непосредственно в финансовое управление. 

3.2.2. В случае отсутствия ЭП платежное поручение представляется в двух экземплярах на бумажном носителе специалисту ОКИБ.

Платежные поручения оформляются клиентами с учетом требований, установленных Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным Банком Российской Федерации от 03 октября 2002 г. № 2-П, Положением об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства, утвержденным Центральным Банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 г. № 298-П, № 173н, Правилами указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 ноября 2004 г. № 106н.

В поле «Плательщик» платежного поручения может указываться сокращенное наименование клиента.

3.2.3. Доверенность на получение чека для выдачи наличных денег представляется в одном экземпляре специалисту ОКИБ, в соответствии с порядком обеспечения наличными денежными средствами получателей средств бюджета, установленным финансовым управлением.

3.2.4. В объявлении на взнос наличными средствами по строке «Источник поступления» дополнительно указывается код бюджетной классификации расходов, дополнительные коды для аналитического учета по которым восстанавливается кассовая выплата для отражения операций по зачислению возврата неиспользованных средств на лицевой счет участника бюджетного процесса.

3.3. Прием и проверка представленных документов 
для ведения лицевых счетов

 3.3.1.  Проверка документов осуществляется специалистом ОКИБ.

При отсутствии замечаний специалист ОКИБ:

формирует в автоматизированной системе реестр платежных поручений на перечисление средств, распечатывает на бумажном носителе и ставит штамп исполнителя с расшифровкой фамилии, инициалов и подпись;

передает на подпись начальнику финансового управления, лицам уполномоченным правом первой и второй подписи финансового управления.

Подписанный реестр возвращается специалисту ОКИБ для формирования на его основании в автоматизированной системе электронного файла, описи электронных документов. 

Специалист ОКИБ осуществляет процедуру санкционирования документов, представленных участниками бюджетного процесса:  

- при отсутствии замечаний к представленным документам, специалист ОКИБ:

осуществляет занесение реквизитов документа в автоматизированную систему;

осуществляет принятие документа в автоматизированной системе;

делает отметку об исполнении документа на двух экземплярах представленных документов, проставляя штамп исполнителя с расшифровкой фамилии, инициалов и подпись (в случае отсутствия ЭП);
осуществляет направление документа в отдел №25; 

подшивает второй экземпляр документа в документы операционного дня(в случае отсутствия ЭП);

- в случае представления только электронных документов (при наличии ЭП):

осуществляет принятие документа в автоматизированной системе;

осуществляет направление документа в отдел №25;

Информация об исполнении документов в режиме реального времени отражается в автоматизированной системе. 

Отражение операций на лицевых счетах

3.4.1. Операции на лицевых счетах отражаются с нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на лицевых счетах в структуре кодов бюджетной классификации, дополнительных кодов для аналитического учета.

Операции отражаются на лицевых счетах в валюте Российской Федерации на основании документов участника бюджетного процесса и иных документов, определенных в настоящем Порядке.

3.4.2. Отражение операций по лицевым счетам, открытым в финансовом управлении осуществляется, в следующем порядке:

а) обрабатывается выписка по лицевому счету бюджета, открытому к счету № 40204, в части:

зачисления доходов, имеющих целевое направление; 

зачисления доходов городского бюджета от возврата остатков субсидий и субвенций прошлых лет;

зачисления невыясненных поступлений в доход городского бюджета; 

зачисления средств федерального, краевого бюджетов в доход городского бюджета; 

кассовых выплат, восстановления кассовых выплат.

б) обрабатывается выписка по счету № 40302 в части:

зачисления средств, поступивших во временное распоряжение;

отражения кассовых выплат.

3.4.3. Специалист ОКИБ ставит на учет бюджетные обязательства в порядке и сроки, предусмотренные Порядком учета бюджетных обязательств и санкционирования оплаты денежных обязательств.

3.4.4. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у участника бюджетного процесса в рамках исполнения расходов городского бюджета текущего финансового года, учитываются на лицевых счетах получателя средств как восстановление кассовых выплат с отражением по тем кодам бюджетной классификации Российской Федерации, по которым была произведена кассовая выплата.

Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в установленном порядке дебитором участника бюджетного процесса на счет № 40101 в доход городского бюджета.

В случае если суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет поступили на счет № 40204 и отразились как восстановление кассовых выплат на лицевом счете участника бюджетного процесса, то не позднее пяти рабочих дней указанные суммы подлежат перечислению участником бюджетного процесса в доход городского бюджета.

Финансовое управление не несет ответственности за несоблюдение участником бюджетного процесса сроков перечисления средств в доход соответствующего бюджета.

3.4.5. Занесение остатков денежных средств предыдущего года  осуществляется вручную  по лицевым счетам неучастников бюджетного процесса.
3.5. Выписки из лицевых счетов

3.5.1. Финансовое управление не позднее следующего рабочего дня после подтверждения совершения операций выдает клиентам выписки из лицевых счетов клиентов с приложениями и отметками специалистов ОКИБ(в случае работы без ЭЦП).

Информация о проведенных на лицевых счетах операциях отражается в автоматизированной системе в режиме реального времени.

3.5.2. Выписки из лицевых счетов и приложенные к ним документы, служащие основанием для отражения операций на лицевых счетах, направляются участнику бюджетного процесса в электронном виде, заверенные ЭП пользователя ЭЦП.

3.5.3. Клиент в случае обнаружения ошибок в выписках из лицевого счета, в течение трех рабочих дней после их представления вправе в письменном виде обратиться в финансовое управление для внесения необходимых исправлений.

3.5.4. Совершенные операции и остатки, отраженные на лицевом счете, считаются подтвержденными при отсутствии возражений в письменной форме в течение трех рабочих дней с даты представления клиенту выписок из лицевого счета.

3.5.5. В случае утери клиентом выписок из лицевого счета, дубликаты могут быть выданы по его письменному заявлению произвольной формы с разрешения начальника финансового управления.

3.5.6. Сообщения о неполучении выписок из лицевого счета, клиенты обязаны направлять в финансовое управление в трехдневный срок со дня получения очередных документов.

3.5.7. Платежные поручения на бумажном носителе, доверенности, Уведомления представляются участниками бюджетного процесса в финансовое управление до 11 часов рабочего дня.

Для электронных документов днем представления в финансовое управление считается:

текущий рабочий день, в случае их предоставления до 11 часов;

рабочий день, следующий за днем представления электронных документов, в случае их представления после 11 часов.

Время представления электронных документов отражается в автоматизированной системе.


