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ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

города Георгиевска

Ставропольского края

от 29 декабря 2015 г. № 1777
ПОРЯДОК

формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений города Георгиевска и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания 

1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений города Георгиевска.
2.Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, соответствующими видам экономической деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального учреждения города Георгиевска, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), а также порядок ее оказания (выполнения).

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ), муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной(ых) услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги и выполнению одной работы.

3. Муниципальное задание формируется при формировании бюджета города Георгиевска на очередной финансовый год и на плановый период и утверждается в срок не позднее одного месяца со дня  официального опубликования решения Думы города Георгиевска о бюджете города Георгиевска на очередной финансовый год и на плановый период в отношении:

а) муниципальных казенных учреждений (далее – казенное учреждение) – главными распорядителями средств бюджета города Георгиевска, в ведении которых находятся казенные учреждения, в соответствии с принятым им решением об определении перечня казенных учреждений, в отношении которых формируется муниципальное задание;
б) муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений (далее – бюджетное учреждение, автономное учреждение) – структурными подразделениями администрации города Георгиевска, осуществляющими координацию и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере управления) в отношении бюджетных учреждений или автономных учреждений.
4. Муниципальное задание формируется в соответствии с ведомственными перечнями муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, структурными подразделениями администрации города Георгиевска, осуществляющими координацию и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере управления), в отношении бюджетных учреждений или автономных учреждений, либо главными распорядителями средств бюджета города Георгиевска, в отношении казенных учреждений, в качестве основных видов деятельности (далее – ГРБС города Георгиевска, далее – ведомственные перечни муниципальных услуг (работ)).
Муниципальное задание включает в себя:

определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальных услуг;

показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

порядок оказания муниципальных услуг;

предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе в рамках муниципального задания, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

порядок контроля за выполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

требования к отчетности о выполнении муниципального задания.
5. Ведомственные перечни муниципальных услуг (работ) формиру​ются и ведутся ГРБС города Георгиевска, в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями государст​венных услуг (работ), утверждаемыми федеральными органами исполни​тельной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности (далее - базовый (отраслевой) перечень государственных услуг (работ)).
ГРБС города Георгиевска, формируют и ведут ведомственные перечни муниципальных услуг (работ) в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - информационная система «Электронный бюджет»).
Формирование и ведение ведомственных перечней муниципальных услуг (работ) осуществляются путем формирования (изменения) в отноше​нии каждой муниципальной услуги (работы), оказываемой (выполняемой) муниципальными учреждениями, находящимися в ведении соответствую​щего ГРБС города Георгиевска, реестровой записи, содержащей информацию и документы, предусмотренные пунктом 3 общих требований к формированию, ведению и утверждению ведомственных пе​речней государственных (муниципальных) услуг и работ, оказываемых и вы​полняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федера​ции (муниципальными учреждениями), утвержденных постановлением Пра​вительства Российской Федерации от 26 февраля 2014 г. № 151 (далее - реестровая запись).
Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.
Формирование (изменение) реестровой записи и ее уникального номера осуществляется ГРБС города Георгиевска, с уче​том Правил формирования (изменения) реестровых записей при формирова​нии и ведении ведомственных перечней государственных (муниципальных) услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждения​ми субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями) и структуры их уникального номера, включая правила формирования инфор​мации и документов для включения в указанные реестровые записи, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 де​кабря 2014 г. № 174н.
Одной реестровой записи базового (отраслевого) перечня государст​венных услуг (работ) соответствует одна реестровая запись ведомственного перечня муниципальных услуг (работ).
Реестровые записи формируются по всем муниципальным услугам (работам), оказываемым (выполняемым) муниципальными учреждениями, находящимися в ведении соответствующего ГРБС города Георгиевска, в качестве основных видов деятельности, вне зависимо​сти от решения, принятого ГРБС города Георгиевска, в соответствии с абзацем вторым пункта 3 настоящего Порядка.
Реестровые записи утверждаются ГРБС города Георгиевска, в информационной системе «Электронный бюджет» и под​писываются усиленной квалифицированной электронной подписью уполно​моченного лица ГРБС города Георгиевска.
Совокупность утвержденных реестровых записей (утвержденная реест​ровая запись), сформированных (сформированная) ГРБС города Георгиевска, ко​торым (которой) присвоен уникальный номер, образует ведомственный пе​речень муниципальных услуг (работ).
Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) в виде доку​мента на бумажном носителе утверждается руководителем ГРБС города Георгиевска.
ГРБС города Георгиевска, обеспечивают раз​мещение ведомственных перечней муниципальных услуг (работ) на офици​альном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в форме электронного образа документа на бумажном но​сителе, созданного посредством его сканирования, а также в форме утвер​жденных реестровых записей в соответствии с Порядком размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интер​нет» по размещению информации о государственных и муниципальных уч​реждениях (www.bus.gov.ru) базовых (отраслевых) перечней государствен​ных и муниципальных услуг и работ, ведомственных перечней государствен​ных услуг и работ, оказываемых и выполняемых федеральными государст​венными учреждениями, и ведомственных перечней государственных (муни​ципальных) услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреж​дениями), утвержденным приказом Министерства финансов Российской Фе​дерации от 17 декабря 2014 г. № 152н, а также на едином портале бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.
6. В случае внесения изменений в показатели муниципального задания, либо в случае внесения изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Ставропольского края и муниципальные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города Георгиевска на соответствующий финансовый год для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, если указанные изменения влекут необходимость изменения показателей установленного муниципального задания, формируется новое муниципальное задание, которое утверждается ГРБС города Георгиевска.
7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города Георгиевска на соответствующие цели.
8. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.
9. ГРБС города Георгиевска при определении показателей бюджетной сметы казенного учреждения использует нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного в установленном порядке на праве оперативного управления за бюджетным учреждением или автономным учреждением или приобретенного бюджетным учреждением или автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества   (за исключением такого имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

Порядок определения указанных затрат устанавливается ГРБС города Георгиевска в отношении казенного учреждения по согласованию с финансовым управлением администрации города Георгиевска с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением в соответствующих сферах деятельности, определяемых федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности (далее – общие требования к определению нормативных затрат), и с учетом методических рекомендаций по определению нормативных затрат на оказание соответствующих муниципальных услуг (выполнение работ) и нормативных затрат на содержание имущества, утверждаемых финансовым управлением администрации города Георгиевска (далее – методические рекомендации).
В случае если общими требованиями к определению нормативных затрат установлена возможность поэтапного применения отдельных нормативных затрат на оказание муниципальных услуг при определении объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитываемых с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат, определение таких нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) осуществляется в соответствии с планом мероприятий по поэтапному применению отдельных нормативных затрат при определении объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями города Георгиевска, рассчитываемых с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, определенных федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности на 2016-2017 годы, утверждаемым Правительством Ставропольского края.
10. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным учреждением или автономным учреждением осуществляется в виде субсидии, предоставляемой из бюджета города Георгиевска бюджетному учреждению или автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия).
11. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в рамках муниципального задания с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного в установленном порядке на праве оперативного управления за бюджетным учреждением или автономным учреждением или приобретенного бюджетным учреждением или автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением такого имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) устанавливается ГРБС города Георгиевска в отношении бюджетного учреждения или автономного учреждения, по согласованию с финансовым управлением администрации города Георгиевска, с учетом методических рекомендаций и с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат.

В случае если общими требованиями к определению нормативных затрат установлена возможность поэтапного применения отдельных нормативных затрат на оказание муниципальных услуг при определении объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитываемых с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат, определение таких нормативных затрат на оказание муниципальных услуг осуществляется в соответствии с планом мероприятий по поэтапному применению отдельных нормативных затрат при определении объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями города Георгиевска, рассчитываемых с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, определенных федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности на 2016-2017 годы, утверждаемым Правительством Ставропольского края.

12. В случае если бюджетное учреждение или автономное учреждение оказывает муниципальные услуги (выполняет работы) для физических и юридических лиц за плату в рамках выполнения установленного муниципального задания, по которому в соответствии с федеральными законами предусмотрено взимание платы, размер субсидии, рассчитанный на основе нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), подлежит уменьшению на объем доходов от платной деятельности бюджетного учреждения или автономного учреждения исходя из объема муниципальной услуги (работы), за оказание (выполнение) которой предусмотрено взимание платы, и среднегодового размера платы (цены, тарифа), установленного ГРБС города Георгиевска в отношении бюджетного учреждения или автономного учреждения в муниципальном задании, с учетом положений, установленных федеральными законами.

13. В случае если бюджетное учреждение или автономное учреждение оказывает муниципальные услуги (выполняет работы) для физических и юридических лиц за плату сверх установленного муниципального задания, а также осуществляет иные виды приносящей доход деятельности (далее – платная деятельность), объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается с применением коэффициента платной деятельности, который определяется как отношение объема субсидии, полученной из бюджета города Георгиевска в отчетном финансовом году на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, к сумме поступлений от субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов от платной деятельности, полученных в отчетном финансовом году.

Применение коэффициента платной деятельности при определении объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания осуществляется к следующим затратам:

1) затраты на общехозяйственные нужды, рассчитываемые с учетом затрат на:

коммунальные услуги (за исключением расходов на коммунальные услуги, отнесенных к затратам на содержание имущества бюджетного учреждения или автономного учреждения);

содержание объектов недвижимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи);

содержание объектов особо ценного движимого имущества;

приобретение услуг связи;

приобретение транспортных услуг;

оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (выполнении работы), включая административно-управленческий персонал;

прочие общехозяйственные нужды;

2) затраты на содержание имущества бюджетного учреждения или автономного учреждения, рассчитываемые с учетом затрат на:

потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат бюджетного учреждения или автономного учреждения в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги;

потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат бюджетного учреждения или автономного учреждения в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги;

уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество бюджетного учреждения или автономного учреждения.
14. Уменьшение объема субсидии в течение срока выполнения муниципального задания осуществляется только при соответствующем изменении выполнения муниципального задания.

15. Субсидия бюджетному учреждению перечисляется на лицевой счет бюджетного учреждения, открытый в Управлении Федерального казначейства по Ставропольскому краю в соответствии с законодательством Российской Федерации, для учета субсидии. 
Субсидия автономному учреждению перечисляется на счет, открытый в кредитной организации автономному учреждению, или  на лицевой счет открытый автономному учреждению в Управлении Федерального казначейства по Ставропольскому краю в соответствии с законодательством Российской Федерации, для учета субсидии.

Перечисление субсидии бюджетному учреждению или автономному учреждению осуществляется ежемесячно в соответствии с графиком, предусмотренным соглашением, указанным в пункте 16 настоящего Порядка.

Перечисление субсидии бюджетному учреждению или автономному учреждению в ноябре текущего финансового года осуществляется после представления бюджетным учреждением или автономным учреждением предварительного отчета о выполнении муниципального задания за текущий финансовый год по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
Если показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги (выполнения работы), указанные в предварительном отчете о выполнении муниципального задания, меньше показателей, характеризующих объем оказания муниципальной услуги (выполнения работы), установленных муниципальным заданием, то муниципальное задание подлежит корректировке, а объем субсидии – уменьшению.
16. Предоставление бюджетному или автономному учреждению субсидии осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого бюджетным или автономным учреждением и ГРБС города Георгиевска, в соответствии с примерной формой, утверждаемой администрацией города Георгиевска.
В соглашении определяются права, обязанности и ответственность сторон, объем и периодичность перечисления субсидии, а также возможные отклонения от показателей установленного муниципального задания, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным.

17. Контроль за выполнением казенными, бюджетными и автономными учреждениями муниципальных заданий осуществляют ГРБС города Георгиевска, в ведении которых находятся данные учреждения.

18. Казенные, бюджетные и автономные учреждения, представляют ГРБС города Георгиевска отчет о выполнении муниципального задания по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, в соответствии с требованиями, установленными муниципальным заданием.
19. Муниципальные учреждения размещают информацию о муниципальном задании и его исполнении на официальном сайте в информацион​но-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в соответ​ствии с Порядком предоставления информации государственным (муници​пальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интер​нет и ведения указанного сайта, утвержденным приказом Министерства фи​нансов Российской Федерации от 21 июля 2011 г. № 86н.
Управляющая делами 

администрации города                                                                       С.И. Коровкина
