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ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

города Георгиевска

Ставропольского края

от 03 марта 2015 г. № 240
ОТЧЕТ

о работе организационного отдела администрации города в 2014 году
Деятельность организационного отдела в 2014 году строилась на основе регламентирующих документов администрации города. 

Численность отдела составляла 3 человека. 

В прошедшем отчётном периоде отделом подготовлено 115 распоряжений, 17 постановлений (4 из них по проведению митингов, шествий и пикетирований), оформлены документы по награждению 720 человек Почётной грамотой города и 182 человек – благодарственным письмом города, 51 – приветственным адресом. Даны 84 ответа на запросы учреждений УФСИН.
Отдел участвовал в уточнении списков ветеранов войны, в организации поздравления их руководством города праздничными открытками и продовольственными наборами в количестве 250 штук, которые были развезены до адресатов в течение одного дня.

Под общим руководством отдела собрано и перераспределено 1000 новогодних подарков от предприятий и учреждений города для вручения детям из малообеспеченных семей, детям-сиротам и детям-инвалидам.

Организационная работа в  администрации города велась на основании ежеквартальных планов работы, составляемых отделом.

Осуществлялся контроль за исполнением постановлений, распоряжений и поручений Губернатора, Правительства края и Главы города. В 4-х структурных подразделениях администрации города проведены проверки по контролю за распорядительными документами, результаты которых рассмотрены на заседаниях администрации города.
За 2014 год в администрацию города Георгиевска поступило 30 протоко​лов еженедельных совещаний у Губернатора края, 2 – по ито​гам заседания Правительства края, 12– по итогам совещания с руководителями органов местного самоуправления края по текущим вопросам, 15 нормативно-правовых акта поставлены на контроль. 
Отдел принимал участие в подготовке отчёта Главы города о работе администрации за 2013 год, разрабатывал и применял слайдовое сопровождение отчёта Главы города.

Отдел участвовал в подготовке и проведении заседаний, совещаний и других организационных мероприятий, проводимых администрацией города по различным вопросам. Организовывал проведение городских конкурсов «Лучший по профессии – 2014», «Соседей крепкое плечо».
В 2014 году на курсы по повышению квалификации направлялись заведующий и специалисты отдела.
Задачи на 2015 год:

1. Обеспечить неукоснительное соблюдение ответственными должност​ными лицами структурных подразделений администрации города требований Порядка об организации контроля за исполнением правовых актов и других документов в администра​ции города Георгиевска.

2. Проверки организации контроля за исполнением распорядительных документов в структурных подразделениях администрации города должност​ными лицами отдела проводить ежеквартально.  

3. Продолжить работу по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
Управляющая делами 

администрации города  



                             С.И. Коровкина
