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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ГЕОРГИЕВСКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23 марта 2015 г. № 340
О порядке уве​дом​ле​ния главы администрации города Георгиевска муниципальными слу​жащи​ми администрации города о фак​тах об​ра​щения в це​лях скло​нения их к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний

В со​от​ветс​твии с Фе​дераль​ным за​коном «О про​тиво​дей​ствии кор​рупции», За​коном Став​ро​поль​ско​го края от 04 мая 2009 го​да № 25-кз «О про​тиво​дей​ствии кор​рупции в Став​ро​поль​ском крае», на основании статей 51.2, 64 Устава города Георгиевска, администрация города Георгиевска
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить порядок уве​дом​ле​ния главы администрации города Георгиевска муниципальными слу​жащи​ми администрации города о фак​тах об​ра​щения в це​лях скло​нения их к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний согласно приложению.

2. Заведующей отделом административно-общественных отношений администрации города Е.Г. Киселевой ознакомить под роспись с настоящим постановлением муниципальных служащих в аппарате администрации города Георгиевска.
3. Руководителям структурных подразделений администрации города, имеющих статус юридического лица, организовать ознакомление под роспись муниципальных служащих с настоящим постановлением.
4. Признать утратившими силу постановления администрации города от 20 июня 2013 г. № 23 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города Георгиевска от 15 января 2013 г. № 23 «О Порядке уведомления Главы города Георгиевска муниципальными служащими администрации города о фактах обращения в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений»; от 15 января 2013 г. № 23 «О Порядке уведомления Главы города Георгиевска муниципальными служащими администрации города о фактах обращения в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

И.о. главы администрации 

города Георгиевска

Ставропольского края                                                                            Е.И. Моисеев
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

города Георгиевска

Ставропольского края

от 23 марта 2015 г. № 340
ПОРЯДОК 

уве​дом​ле​ния главы администрации города Георгиевска муниципальными слу​жащи​ми администрации города о фак​тах об​ра​щения в це​лях скло​нения их к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний

1.Общие положения

Нас​то​ящий По​рядок раз​ра​ботан в со​от​ветс​твии с Фе​дераль​ным за​коном «О про​тиво​дей​ствии кор​рупции», За​коном Став​ро​поль​ско​го края от 04 мая 2009 го​да № 25-кз «О про​тиво​дей​ствии кор​рупции в Став​ро​поль​ском крае» и ус​та​нав​ли​ва​ет про​цеду​ру уве​дом​ле​ния муниципальными слу​жащи​ми администрации города (далее – муниципальные служащие) главы администрации города Георгиевска о фак​тах об​ра​щения к ним в це​лях скло​нения их к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний, а так​же ре​гис​тра​ции та​ких уве​дом​ле​ний и ор​га​низа​ции про​вер​ки со​дер​жа​щих​ся в них све​дений.

Муниципальные служащие обя​заны уве​дом​лять главу администрации города Георгиевска обо всех слу​ча​ях об​ра​щения к ним ка​ких-ли​бо лиц в це​лях скло​нения их к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний.
О факте обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений и представления уведомления муниципальный служащий в устной форме информирует своего непосредственного руководителя.

В со​от​ветс​твии со стать​ей 1 Фе​дераль​но​го за​кона «О про​тиво​дей​ствии кор​рупции» кор​рупци​ей яв​ля​ют​ся:

а) зло​упот​ребле​ние слу​жеб​ным по​ложе​ни​ем, да​ча взят​ки, по​луче​ние взят​ки, зло​упот​ребле​ние пол​но​мочи​ями, ком​мерчес​кий под​куп ли​бо иное не​закон​ное ис​поль​зо​вание фи​зичес​ким ли​цом сво​его дол​жностно​го по​ложе​ния воп​ре​ки за​кон​ным ин​те​ресам об​щес​тва и го​сударс​тва в це​лях
по​луче​ния вы​годы в ви​де де​нег, цен​ностей, ино​го иму​щес​тва или ус​луг
иму​щес​твен​но​го ха​рак​те​ра, иных иму​щес​твен​ных прав для се​бя или для
треть​их лиц ли​бо не​закон​ное пре​дос​тавле​ние та​кой вы​годы ука​зан​но​му ли​цу
дру​гими фи​зичес​ки​ми ли​цами;

б) со​вер​ше​ние де​яний, ука​зан​ных в под​пун​кте «а» нас​то​яще​го пун​кта, от име​ни или в ин​те​ресах юри​дичес​ко​го ли​ца.

Уве​дом​ле​ние главы администрации города Георгиевска обо всех слу​ча​ях об​ра​щения к муниципальному служащему ка​ких-ли​бо лиц в це​лях скло​нения его к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний пе​реда​ет​ся муниципальным слу​жащим в те​чение су​ток с мо​мен​та об​ра​щения (да​лее - уве​дом​ле​ние).

Уве​дом​ле​ние дол​жно со​дер​жать сле​ду​ющие све​дения:

а) фа​милию, имя и от​чес​тво муниципального служащего,
за​пол​ня​юще​го уве​дом​ле​ние, с ука​зани​ем за​меща​емой им дол​жнос​ти и
струк​турно​го под​разде​ления;

б) все из​вес​тные све​дения о фи​зичес​ком (юри​дичес​ком) ли​це,
скло​ня​ющем муниципального служащего к со​вер​ше​нию пра​вона​руше​ния
(фа​милия, имя, от​чес​тво, дол​жность и т.д.);

в) сущ​ность пред​по​лага​емо​го кор​рупци​он​но​го пра​вона​руше​ния
(зло​упот​ребле​ние дол​жностны​ми пол​но​мочи​ями, не​целе​вое рас​хо​дова​ние
бюд​жетных средств, пре​выше​ние дол​жностных пол​но​мочий, прис​во​ение
пол​но​мочий дол​жностно​го ли​ца, не​закон​ное учас​тие в пред​при​нима​тель​ской
де​ятель​нос​ти, по​луче​ние взят​ки, да​ча взят​ки, слу​жеб​ный под​лог и т.д.);

г) спо​соб скло​нения к кор​рупци​он​но​му пра​вона​руше​нию (под​куп,
уг​ро​за, об​ман, на​силие и т.д.);

д) вре​мя, да​ту, мес​то скло​нения к кор​рупци​он​но​му пра​вона​руше​нию;

е) об​сто​ятель​ства скло​нения к кор​рупци​он​но​му пра​вона​руше​нию
(те​лефон​ный раз​го​вор, лич​ная встре​ча, поч​то​вое от​прав​ле​ние и т.д.);

ж) ин​форма​цию об от​ка​зе муниципального слу​жаще​го при​нять
пред​ло​жение ли​ца (лиц) о со​вер​ше​нии кор​рупци​он​но​го пра​вона​руше​ния;

з) ин​форма​цию о на​личии (от​сутс​твии) до​гово​рен​ности о даль​ней​шей
встре​че и дей​стви​ях учас​тни​ков об​ра​щения;

и) дру​гие све​дения (на ус​мотре​ние муниципального служащего).

К уве​дом​ле​нию при​лага​ют​ся все име​ющи​еся ма​тери​алы, под​твержда​ющие об​сто​ятель​ства об​ра​щения в це​лях скло​нения муниципального слу​жаще​го к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний.
Уведомление представляется муниципальным служащим по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
Муниципальный служащий, ук​ло​нив​ший​ся от уве​дом​ле​ния
пред​ста​вите​ля на​нима​теля о фак​тах об​ра​щения в це​лях скло​нения его к
со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний, под​ле​жит прив​ле​чению к
от​ветс​твен​ности в со​от​ветс​твии с за​коно​датель​ством Рос​сий​ской Фе​дера​ции.
Муниципальный служащий имеет возможность уведомлять представителя нанимателя (работодателя) обо всех ставших им известными фактах совершения коррупционных правонарушений вне зависимости от того, обращался к ним кто-то лично.
2. При​ем и ре​гис​тра​ция уве​дом​ле​ний

Уве​дом​ле​ния в день их пос​тупле​ния ли​бо на сле​ду​ющий ра​бочий день ре​гис​три​ру​ют​ся в жур​на​ле регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего администрации города Георгиевска, листы которого должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью администрации города.

От​каз в при​нятии уве​дом​ле​ния дол​жностным ли​цом, пра​вомоч​ным на эти дей​ствия, не​допус​тим.

При по​даче уве​дом​ле​ния на лич​ном при​еме по прось​бе за​яви​теля ему вы​да​ет​ся ко​пия за​регис​три​рован​но​го в ус​та​нов​ленном по​ряд​ке уве​дом​ле​ния.
 
3. Ор​га​низа​ция про​вер​ки со​дер​жа​щих​ся в уве​дом​ле​ни​ях све​дений

 

За​регис​три​рован​ное уве​дом​ле​ние в тот же день (за ис​клю​чени​ем вы​ход​ных и не​рабо​чих праз​днич​ных дней) пе​реда​ет​ся на рас​смот​ре​ние со​от​ветс​твен​но главе администрации города Георгиевска.

Глава администрации города Георгиевска в 3-днев​ный срок со дня пос​тупле​ния уве​дом​ле​ния вы​носит ре​шение о про​веде​нии про​вер​ки све​дений, со​дер​жа​щих​ся в уве​дом​ле​нии.

Ор​га​низа​ция про​вер​ки све​дений, ука​зан​ных в уве​дом​ле​нии, осу​щест​вля​ет​ся ко​мис​си​ей по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации города Георгиевска.
Про​вер​ка ин​форма​ции и ма​тери​алов осу​щест​вля​ет​ся в 10-дневный срок со дня при​нятия ре​шения о ее про​веде​нии. На ос​но​вании ре​шения главы администрации города Георгиевска срок про​вер​ки мо​жет быть прод​лен до 30 календарных дней.
В про​веде​нии про​вер​ки не мо​жет учас​тво​вать муниципальный слу​жащий, пря​мо или кос​венно за​ин​те​ресо​ван​ный в ее ре​зуль​та​тах. В этих слу​ча​ях он обя​зан об​ра​тить​ся к главе администрации города Георгиевска с пись​мен​ным за​яв​ле​ни​ем об ос​во​бож​де​нии его от учас​тия в про​веде​нии про​вер​ки.

В хо​де про​веде​ния про​вер​ки по​мимо уве​дом​ле​ния под​ле​жат рас​смот​ре​нию сле​ду​ющие ма​тери​алы: дол​жностная инструкция муниципального слу​жаще​го, пред​ста​вив​ше​го уве​дом​ле​ние, дол​жностные инструкции муниципальных слу​жащих, име​ющих от​но​шение к фак​там, со​дер​жа​щих​ся в уве​дом​ле​нии, иные ма​тери​алы, име​ющие от​но​шение к рас​смат​ри​ва​емым воп​ро​сам.

В хо​де про​вер​ки у муниципального слу​жаще​го дол​жны быть ис​тре​бова​ны объ​яс​не​ния или до​пол​ни​тель​ная ин​форма​ция в от​но​шении лиц, об​ра​тив​шихся к не​му в це​лях скло​нения к кор​рупци​он​ным пра​вона​руше​ни​ям, или в от​но​шении пред​став​ленных све​дений о кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ни​ях, по по​воду ко​торых пос​ту​пило об​ра​щение, а так​же о дей​стви​ях муниципального слу​жаще​го в свя​зи с пос​ту​пив​шим к не​му об​ра​щени​ем.

В хо​де про​вер​ки дол​жны быть пол​ностью, объ​ек​тивно и всес​то​рон​не ус​та​нов​ле​ны:

при​чины и ус​ло​вия, ко​торые спо​собс​тво​вали об​ра​щению лиц к муниципальному слу​жаще​му с целью скло​нения его к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний;

круг дол​жностных обя​зан​ностей муниципального слу​жаще​го, за пре​делы ис​полне​ния ко​торых, ли​бо к их не​закон​но​му ис​полне​нию, его пы​тались скло​нить.

Чле​ны ко​мис​сии не впра​ве раз​гла​шать све​дения, став​шие им из​вес​тны​ми в хо​де про​веде​ния про​вер​ки.

По ито​гам про​вер​ки ко​мис​си​ей при​нима​ет​ся ре​шение, в ко​тором ука​зыва​ют​ся ре​зуль​та​ты про​вер​ки пред​став​ленных све​дений; под​твержда​ет​ся или оп​ро​вер​га​ет​ся факт об​ра​щения с целью скло​нения муниципального слу​жаще​го к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний; ука​зыва​ют​ся кон​крет​ные ме​роп​ри​ятия, про​веде​ние ко​торых не​об​хо​димо для ус​тра​нения вы​яв​ленных при​чин и ус​ло​вий, спо​собс​тву​ющих об​ра​щению в це​лях скло​нения муниципального слу​жаще​го к со​вер​ше​нию кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний.
Ре​шение ко​мис​сии в те​чение трех дней со дня его при​нятия нап​равля​ет​ся главе администрации города Георгиевска для при​нятия соответствующего ре​шения, копия решения - муниципальному слу​жаще​му, а так​же по ус​мотре​нию ко​мис​сии - иным за​ин​те​ресо​ван​ным ли​цам. 
Главой администрации города Георгиевска по результатам проверки содержащихся в уведомлении сведений может быть принять решение о направлении материалов проверки в правоохранительные органы.

Нас​то​ящий По​рядок при​меня​ет​ся так​же и в слу​чае, ес​ли от муниципального слу​жаще​го пос​ту​пило уве​дом​ле​ние о фак​тах со​вер​ше​ния дру​гими муниципальными слу​жащи​ми кор​рупци​он​ных пра​вона​руше​ний.

4. Механизмы защиты свидетелей
Защита муниципального служащего, уведомившего представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, о фактах обращения к иным муниципальным служащим в связи с исполнением служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, в связи с его участием в уголовном судопроизводстве в качестве потерпевшего или свидетеля обеспечивается в порядке и на условиях, установленных Федеральным законом «О государственной защите потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства».

Главой администрации города Георгиевска принимаются меры по защите муниципального служащего, уведомившего представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционного правонарушения, о фактах обращения к иным муниципальным служащим в связи с исполнением служебных обязанностей каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, в части обеспечения муниципальному служащему гарантий, предотвращающих его неправомерное увольнение, перевод на нижестоящую должность, лишение или снижение размера премии, перенос времени отпуска, привлечение к дисциплинарной ответственности в период рассмотрения представленного муниципальным служащим уведомления. 

Глава администрации города Георгиевска обеспечивает конфиденциальность о защищаемом лице.
5. Порядок и виды поощрения муниципальному служащему
Основанием для поощрения служит докладная записка или представление комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интере​сов на муниципальной службе в администрации города Геор​гиевска. В представлении к поощрению в обязательном порядке должен быть указан вид поощрения. Представление пишется в произвольной форме, оно должно содержать следующие реквизиты: фамилия, имя, отчество поощряемого лица, должность, структурное подразделение, мотив поощрения, основание, вид поощрения.
Муниципальному служащему, способствующему раскрытию правонарушения коррупционной направленности, объявляется благодарность.
Управляющая делами 

администрации города






         С.И. Коровкина
	Приложение 1 

к Порядку уведомления Главы 

администрации города  
о фактах обращения в целях 
склонения муниципального служащего 
администрации города Георгиевска 
к совершению коррупционных правонарушений 

                                                   Главе администрации 

города Георгиевска

                                        _______________________

                                                 (Ф.И.О.)
                                 от_______________________

                                 ___________________________

                              (Ф.И.О. государственного служащего,

                                             должность, структурное подразделение, место    жительства, телефон)


УВЕДОМЛЕНИЕ

о  факте обращения в целях склонения муниципального
служащего администрации города Георгиевска
к совершению коррупционных правонарушений

Сообщаю, что:

1.______________________________________________________________________________________________

(описание обстоятельств, при которых стало известно о случаях обращения
________________________________________________________________________________________________к муниципальному служащему в связи с исполнением им служебных

________________________________________________________________________________________________обязанностей каких-либо лиц в целях склонения его к совершению

________________________________________________________________________________________________коррупционных правонарушений

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата, место, время, другие условия))
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________________________

(подробные сведения о коррупционных правонарушениях, которые должен

________________________________________________________________________________________________

был бы совершить муниципальный служащий по просьбе обратившихся лиц)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________________________

(все известные сведения о физическом (юридическом) лице, склоняющем

______________________________________________________________________________________
к коррупционному правонарушению)

______________________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________________________

(способ и обстоятельства склонения к коррупционному правонарушению

________________________________________________________________________________________________(подкуп, угроза, обман и т.д.))
______________________________________________________________________________________
(а также информация об отказе (согласии) принять предложение лица

______________________________________________________________________________________
о совершении коррупционного правонарушения)

______________________
(дата, подпись, инициалы и фамилия)

	
Приложение 2 

к Порядку уведомления 

главы администрации города Георгиевска муниципальными служащими администрации города 

о фактах обращения в целях склонения

 к совершению коррупционных правонарушений


ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИЙ О ФАКТАХ ОБРАЩЕНИЯ В ЦЕЛЯХ СКЛОНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО К СОВЕРШЕНИЮ КОРРУПЦИОННЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ

	N п/п
	Регистра​ционный номер
	Дата регистра -ции
	ФИО, должность муниципального  служащего, подавшего уведомление
	ФИО, должность лица, зарегистрировавшего уведомление
	Приме​
чание

	
	
	
	
	
	


_______________________________________________________________________

