Контрольно - счётная палата

 Думы города Георгиевска

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 25 мая 2017  года № 29                                                               г. Георгиевск  
Об утверждении Регламента контрольно-счётной палаты Георгиевского городского округа Ставропольского края

В связи с приведением организационно-распорядительных документов контрольно-счётной палаты Георгиевского городского округа Ставропольского края в соответствие с Законом Ставропольского края «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав Георгиевского муниципального района Ставропольского края, путём их объединения с муниципальным образованием городским  округом городом Георгиевском Ставропольского края» и Положением о контрольно-счётной палате Георгиевского городского округа Ставропольского края, утверждённым решением Думы города Георгиевска от 17 мая 2017 года № 908-74:  
1. Утвердить Регламент контрольно-счётной палаты Георгиевского городского округа Ставропольского края.
2. Признать утратившим силу распоряжение контрольно-счётной палаты Думы города Георгиевска от 27 февраля 2015 года № 474-46 «Об утверждении Регламента контрольно-счётной палаты Думы города Георги-евска».

3. Распоряжение вступает в силу с 01 июня 2017 года. 
Председатель контрольно – счётной

палаты  Думы города  Георгиевска                                               Н.П. Мальнева

Приложение

к распоряжению контрольно-счётной палаты Думы города Георгиевска от 25 мая 2017 года № 29

РЕГЛАМЕНТ 

КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ ПАЛАТЫ ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Регламент Контрольно-счётной палаты Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Регламент) разработан в соответствии с нормами  Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счётных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положения о контрольно-счётной палате Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Положение).

2. Регламент является локальным правовым актом Контрольно-счётной палаты Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – КСП). 

3. В соответствии с пунктом 13 Положения Регламент определяет внутренние вопросы деятельности КСП, порядок ведения дел, порядок предоставления информации о деятельности КСП.

По вопросам, порядок решения которых не урегулирован Положением и настоящим Регламентом, решения принимаются председателем КСП, в соответствии с нормами действующего законодательства.
4. Положения и требования настоящего Регламента являются обязательными для выполнения работниками КСП.
2. ВНУТРЕННИЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

Должностные обязанности председателя, заместителя председателя контрольно-счётной палаты

1.1. Председатель Контрольно-счетной палаты

1) исполняет функции, возложенные п.15.1 Положения;

2) в пределах своих полномочий подписывает распоряжения, иные документы по вопросам организации деятельности Контрольно-счётной палаты, (форма распоряжения приведена в приложении 1);

3) рассматривает предложения по совершенствованию процедур обеспечения деятельности Контрольно-счётной палаты.
1.2. Заместитель председателя Контрольно-счетной палаты 

1) предметом деятельности являются полномочия, определённые п. 15.2 Положения;

2) выполняет служебные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом, должностным регламентом, поручениями председателя КСП.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
Свою деятельность КСП осуществляет на основе плана на год и ежеквартальных планов, которые формируются в соответствии со стандартом организации деятельности КСП по планированию её работы.

Утверждение планов работы и внесение в них изменений осуществляется председателем КСП (в его отсутствие – заместителем председателя КСП).
Планы работы размещаются на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет).

4. ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЕЖЕГОДНОГО ОТЧЁТА
Порядок составления и предоставления ежегодного отчёта о деятельности КСП осуществляется в соответствии со стандартом организации деятельности по подготовке отчёта о работе КСП.
Ежегодный отчёт о деятельности КСП подлежит опубликованию в газете «Георгиевская округа» и размещается на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет.
5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии со стандартами внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия», «Проведение экспертно-аналитического мероприятия», другими стандартами внешнего муниципального контроля КСП. 

При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСП могут применяться методические рекомендации, разработанные КСП, а также типовые стандарты внешнего государственного и муниципального финансового контроля, утверждённые Коллегией Счётной палаты РФ.
Основанием для проведения контрольного мероприятия является годовой (ежеквартальный) план работы КСП.

Органы местного самоуправления, муниципальные органы, в отношении которых осуществляется внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица обязаны предоставлять необходимую для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий информацию (материалы и другие документы), указанные в запросе КСП в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса. Представление информации по запросам КСП осуществляется по форме согласно приложению 2.
6. КОНТРОЛЬ ЗА РЕАЛИЗАЦИЕЙ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНЫХ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

Задачами контроля реализации результатов проведённых мероприятий являются:
получение информации о рассмотрении (исполнении) органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края с правом юридического лица и объектами контроля документов, направленных им КСП по результатам проведённых мероприятий;

выработка и принятие дополнительных мер для устранения органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа с правом юридического лица и объектами контроля выявленных нарушений и недостатков, отмеченных в представлениях и предписаниях КСП, а также предложений по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении порядка и сроков рассмотрения представлений (предписаний) и (или) неисполнении представлений (предписаний) КСП;

определение результативности проведённых мероприятий;

повышение качества и эффективности контрольной и экспертно-аналитической деятельности КСП;

разработка предложений по совершенствованию контрольной и экспертно-аналитической деятельности КСП и её правового, организационного, методологического и иного обеспечения.

Ответственными за осуществлением контроля реализации результатов контрольной и экспертно-аналитической деятельности являются председатель КСП и заместитель председателя КСП.

7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЯ ГРАЖДАН
1. Рассмотрение обращений граждан в КСП осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами. 

2. Письменный ответ по вопросам, поставленным в обращении, за подписью председателя КСП или заместителя председателя КСП. направляется гражданину в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
8. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ДЕЛ

Общий порядок ведения, подготовки и передачи документов КСП в архив осуществляется на основании номенклатуры дел Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Дума Георгиевского городского округа). 

9. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1. В целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности КСП осуществляет размещение информации на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет, предоставление информации органам и организациям, а также опубликование информации в газете «Георгиевская округа».

2.Основными формами обеспечения доступа к информации о деятельности КСП являются:

размещение годового и ежеквартальных планов работы КСП и изменений к ним на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет;

предоставление в Думу Георгиевского городского округа ежегодного отчёта о деятельности КСП;

размещение на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет информации о проведённых контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесённых представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах;
предоставление в Думу Георгиевского городского округа и Главе Георгиевского городского округа информации о ходе исполнения бюджета, о результатах проведённых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

опубликование в газете «Георгиевская округа» и (или) размещение на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет ежегодного отчёта о работе КСП, материалов (информационных сообщений, пресс-релизов, интервью, отчётов и других) и иных сведений о деятельности КСП.

Определение лица, осуществляющего контроль за размещением информации о деятельности КСП, осуществляется должностным регламентом  сотрудника КСП.

Размещение информации о деятельности КСП на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет осуществляется уполномоченным специалистом Думы Георгиевского городского округа. 

Размещение ежегодного отчёта о деятельности КСП в газете «Георгиевская округа» осуществляется в соответствии с регламентом Думы Георгиевского городского округа.

3. Размещение информации о деятельности КСП на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет осуществляется в следующем порядке:

планы работы, внесение изменений в них – не позднее 30 календарных дней после их утверждения;

информация о проведённых контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях – не реже 1 раза в квартал;

годовой отчёт о деятельности КСП – в течение 30 календарных дней со дня его рассмотрения Думой Георгиевского городского округа.

4.Материалы (пресс-релизы, информационные сообщения, тексты статей и иные материалы), подготовленные специалистами КСП для опубликования в средствах массовой информации и на официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в сети Интернет согласовываются письменно председателем КСП.

Образец оформления                                                                                                   Приложение 1
КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ ПАЛАТА

ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ (по контрольным мероприятиям)

	от ________________                                                                                        №  __________                                                                                      


1. В соответствии с ___________________________________________________________
 (пункт плана работы Контрольно-счётной палаты Георгиевского городского округа Ставропольского края , иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные Положением о  контрольно-счётной палате  Георгиевского городского округа Ставропольского края»)

на ______ год в срок с _____ по ____________ 201__года провести контрольное мероприятие «_____________________________________________________________________________».

(наименование контрольного мероприятия)

2. Подготовительный этап провести с ____________  по__________ 201__ года.

Представить на утверждение проект программы проведения контрольного мероприятия до ______________ 20____ года.

3. Основной этап провести с _____________ по______________ 201__ года.

Оформить акты по результатам проведения контрольного мероприятия на объекте до _______________ 201____ года.

4. Заключительный этап провести с _______________ по______________ 201__ года.

Представить отчёт по результатам контрольного мероприятия на рассмотрение и утверждение до_______________ 201____ года.

5. Назначить ответственными исполнителями контрольного мероприятия: ________________

________________________________________________________________________________

руководителем контрольного мероприятия назначить:_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(должность, имя, отчество, фамилия)

_______________________________________________________________________________
(указываются другие участники контрольного мероприятия)

Председатель   контрольно-счётной палаты 

Георгиевского городского округа 

Ставропольского края                                                         личная подпись                          инициалы, фамилия
Образец оформления                                                                                                   Приложение 2
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГЕОРГИЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

Пл. Победы, 1, г. Георгиевск, 357820        Тел.: 8(87951) 0-00-00,    факс: 8(87951) 0-00-00

===========================================================
"__" ___________ 20__ г.                                                                  N __________

                                               Должность руководителя

                                                проверяемого объекта,

                                                или иного органа

                                         (организации), которым планируется

                                               направление запросов о

                                             предоставлении информации,

                                             необходимой для проведения

                                              контрольного мероприятия

                                                 Ф.И.О.
                                            Уважаемый Имя Отчество!

    В  соответствии  с  Планом  работы  контрольно-счетной палаты 

Георгиевского городского округа Ставропольского края на 20__ год (пункт___) проводится контрольное мероприятие «______________________

_________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

в _______________________________________________________________.

              (наименование объекта контрольного мероприятия)
   В соответствии с разд.18 Положения о контрольно-счетной палате Георгиевского городского округа Ставропольского края, прошу до "__"_____20__года представить  (поручить представить) _________________

__________________________________________________________________

  (должность, инициалы, фамилия руководителя контрольного мероприятия КСП ГГО СК)

следующие документы (материалы, данные или информацию):

    1. __________________________________________________________________.

    (указываются  наименования  конкретных  документов   или  формулируются

    вопросы, по которым необходимо представить соответствующую информацию)

    2.________________________________________________________________

    3.________________________________________________________________

 (Заместитель председателя,

аудитор, руководитель

контрольного мероприятия)

(должность)                          личная подпись                     инициалы и фамилия

