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Приложение
к решению Думы города Георги​евска от 21 апреля 2017 года № 824-72 
ПОЛОЖЕНИЕ

 об официальном сайте Георгиевского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. Основные положения

1.1. Официальный сайт Георгиевского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт) предназначен для эффективного использования возможностей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) по обеспечению доступа пользователей к информации, касающейся деятельности администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края и Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее соответственно – администрация округа, Дума округа).

1.2. Доступ к сайту осуществляется пользователями, имеющими доступ к сети Интернет, по адресам:
http://www.georgievsk.ru;
георгиевск.рф. 
1.3. Наименование сайта – «Официальный сайт Георгиевского городского округа Ставропольского края».

1.4. Основной целью сайта является широкое и своевременное освещение деятельности администрации округа и Думы округа.

2. Организационно-техническое обеспечение сайта

2.1. Официальный адрес сайта регистрируется (перерегистрируется) у ак​кредитованного регистратора доменных имён в доменах RU и РФ. Владельцем доменных имён georgievsk.ru, георгиевск.рф является администрация округа.

2.2. Ответственность за функционирование сайта возлагается на администрацию округа.

2.3. Администрирование, техническое обслуживание и сопровождение сайта осуществляется администрацией округа. 
2.4. Администратор сайта назначается распоряжением администрации.
2.5. В рамках информационного наполнения, администрирования сайта администрацией округа решаются следующие основные задачи:
планирование мероприятий по информационной поддержке;
взаимодействие с поставщиками информации;

управление обновлением сайта;
контроль и оценка эффективности функционирования сайта;
еженедельное создание резервной копии информации, содержащейся на сайте;

организационно-технические мероприятия по администрированию домен​ных имён и хостингу.

2.6. Функционирование сайта должно обеспечивать возможность подачи об​ращений в адрес должностных лиц местного самоуправления Георгиевского городского округа Ставропольского края и подготовки принятия управленческих решений с учётом мнения населения Георгиевского городского округа Ставропольского края.
2.7. Интерфейс сайта для пользователей должен быть удобным, понятным и обеспечивать максимальные возможности навигации по сайту.

2.8. Оформление страниц сайта не должно создавать ограничений по дос​тупу пользователей к информации.

2.9.  Для управления процессом и контролем за своевременностью размещения информации на сайте формируется редакционная коллегия, состоящая из заместите​лей главы администрации  округа, заместителя председателя Думы округа, заведующих отделами администрации округа, возглавляемая заместителем главы администрации округа, курирующим вопросы информационной политики. Персональный состав вышеуказанной коллегии утверждается постановлением администрации округа.

2.9.1. Редакционная коллегия:

1) осуществляет проверку и, при необходимости, редактирует размещаемую на сайте информацию;

2) контролирует своевременность и корректность размещённой на сайте информации.

2.10. Программно-техническое сопровождение, поддержку бесперебойного функционирования сайта, обеспечение технической защиты и сохранности ин​формации, а также размещение и удаление информации осуществляет администратор сайта.

2.11. Информация, предназначенная для опубликования на официальном сайте, размещается администратором сайта в течение 3 рабочих дней со дня её по​лучения.

2.12. Финансирование расходов, связанных с функционированием, модерни​зацией, техническим и информационным обеспечением сайта, осуществляется за счёт средств бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края.

3. Информационное наполнение сайта

3.1. Сайт содержит информацию о деятельности администрации округа и Думы округа. Указанная информация предназначена для неограниченного круга лиц и формируется на основании перечней информации о деятельности админист​рации округа и Думы округа, размещаемой в сети «Интернет» (далее – перечни), утверждённых соответственно постановлением администрации округа и решением Думы округа. На сайте может размещаться иная информация о деятельности администрации округа и Думы округа с учётом требований законодательства Российской Федерации, законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящего Положения, а также информация, поступающая от организаций, расположенных на территории Георгиевского городского округа Ставропольского края, затрагивающая права и свободы граждан.

3.2. Решение об определении структуры сайта, создании и удалении разделов сайта принимается редакционной коллегией.

3.3. Структура сайта утверждается постановлением администрации округа. На основании предложений Думы округа и администрации округа в неё могут вноситься изменения.

3.4. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, оп​росы, формы для направления обращений граждан, информаций и запросов, поис​ковые и другие сервисы).

 3.5. Сайт может содержать материалы, опубликованные на других сайтах, которые при этом снабжаются ссылкой на электронный адрес источника.

3.6. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопро​сам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуаль​ной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социаль​ной рекламы), вредоносных программ.

3.7. При использовании, цитировании и перепечатке материалов сайта обяза​тельным требованием является ссылка на его электронный адрес.

4. Порядок размещения, редактирования и удаления информации на сайте

4.1. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется администратором сайта в соответствии с перечнем, утверждённым постановлением администрации округа.

4.2. В структурных подразделениях администрации округа определяются сотрудники, ответственные за своевременную подготовку и предоставление адми​нистратору сайта информации, подлежащей размещению на сайте.
4.3. Размещение информации администрации округа и её структурных под​разделений на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, утверждёнными постановлением администрации округа. В случае, если перио​дичность и (или) срок не установлены, руководитель структурного подразделения администрации округа осуществляет проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в квартал.

4.4. Руководители структурных подразделений администрации округа несут персональную ответственность за достоверность размещаемой на сайте информа​ции, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещённые к открытому опубликованию в соответствии с законода​тельством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, му​ниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящим Положением.
4.5. Заявления граждан, поступившие через форму обращения на сайте, рассматриваются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края.
4.6. Дума округа самостоятельно размещает на сайте информацию в соот​ветствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящим Положением.

4.7. Структурные подразделения администрации округа, обладающие правами юридического лица, самостоятельно размещают на сайте информацию в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края и настоящим Положением.
5. Требования к содержанию информационных материалов, размещаемых на сайте

5.1. Материалы, представленные на страницах сайта, должны:

1) содержать полную, актуальную, точную, грамотно оформленную информа​цию;

2) раскрывать конструктивное содержание действий органов местного само​управления Георгиевского городского округа Ставропольского края;

3) демонстрировать конкурентные преимущества Георгиевского городского округа Ставропольского края;

4) наглядно представлять объективные данные и меры, реализация которых обеспечивает устойчивое и динамичное развитие экономики и социальной поли​тики Георгиевского городского округа Ставропольского края.

5.2. Информационные материалы, размещаемые на сайте, должны быть изложены кратко, в деловой стилистике.

5.3. Информация на сайте размещается на русском языке. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на государственных языках республик, находящихся в составе Российской Федерации, или на иностранных языках.
5.4. При размещении информации обеспечивается её соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно со​ответствовать дизайну сайта. 

5.5. Информация размещается на сайте в форматах HTML и PHP. Доку​менты и другие информационные материалы загружаются на сайт в форматах DOC, DOCX, XLS, XLSX, RTF, PDF и TIFF с предоставлением ссылок на них. Файл большого объёма может быть упакован в формате ZIP. Графическая инфор​мация загружается на сайт в форматах JPEG, GIF, PNG, видео материалы – в фор​матах FLV, MP4, аудио материалы – в формате MP3.

6. Требования к технологическим, программным 
и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом 

6.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования сай​том должны обеспечивать доступ пользователей сети Интернет для ознакомления с информацией о деятельности администрации округа и Думы округа, размещён​ной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

6.2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на персо​нальном компьютере пользователей сети Интернет с подключением к сети Интер​нет специально созданных с этой целью технологических и программных средств.
6.3. Технологические и программные средства ведения сайта должны обес​печивать:
1) защиту информации, размещённой на сайте, от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отно​шении такой информации;
2) хранение информации о деятельности администрации округа и Думы округа, размещённой на сайте, в течение 5 лет со дня её первичного размещения.
Глава города Георгиевска



                                        Л.А. Козина 

