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Приложение

к решению Думы города Георги​евска от 27 апреля 2017 года № 859-73
Положение
о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Георгиевского городского округа Ставропольского края
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Устав) и определяет состав, содержание, порядок и источники финансирования материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – органы местного самоуправления) и структурных подразделений администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края, обладающих правами юридического лица (далее – структурные подразделения).
1.2. Под материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений понимаются мероприятия, направленные на создание условий для эффективного и надлежащего осуществления органами местного самоуправления и структурными подразделениями полномочий по решению вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке, а также исполнения полномочий, которые органы местного самоуправления и структурные подразделения вправе осуществлять в соответствии с законодательством.

2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений
2.1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений включает в себя:

1) безвозмездное пользование муниципальным имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений;

2) содержание административных зданий, помещений, гаражей, прилегающих территорий и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений, в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (текущий и капитальный ремонты, оплата коммунальных услуг, техническое обслуживание, ремонт, поддержание в исправном состоянии внутренних инженерных сетей, обслуживание установок пожарной сигнализации, уборку служебных помещений, территорий, прилегающих к административным зданиям, обеспечение мебелью и другие мероприятия);

3) обеспечение охраны административных зданий, помещений и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений, находящегося в них имущества и служебных документов;

4) приобретение, аренду и обслуживание транспортных средств, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений (в том числе содержание и эксплуатацию автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей), прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное обслуживание, текущий и капитальный ремонт, страхование и другие мероприятия);

5) приобретение, ремонт, обслуживание компьютерной, копировальной и печатающей техники, обеспечение её комплектующими и расходными материалами; 
6) приобретение, разработку, установку программного обеспечения; 

7) приобретение писчебумажных и канцелярских принадлежностей, хозяйственных товаров;

8) обеспечение услугами связи (включая приобретение, техническое обслуживание и ремонт средств связи, оплату услуг связи) и доступа к информационным сетям и ресурсам;

9) организацию транспортного обслуживания деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления в служебных целях, в том числе по возмещению фактически понесённых расходов в целях исполнения должностных обязанностей за пределами Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Георгиевский городской округ);

10) техническое сопровождение мероприятий (в том числе заседаний Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Дума), администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – администрация), совещаний, презентаций, конкурсов, аукционов и других мероприятий), требующих использования электронной техники;

11) приобретение литературы, печатных и справочных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений, осуществление подписки на периодические печатные издания; 
12) приобретение и изготовление бланочной продукции (бланки, грамоты, адресные папки, открытки, наградные ленты), приобретение цветов, сувениров, памятных подарков, призов;

13) иное материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений.
2.2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений осуществляется органами местного самоуправления и структурными подразделениями самостоятельно, если иное не установлено настоящим Положением.

2.3. Организация материально-технического обеспечения Думы возлагается на председателя Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – председатель Думы), организация материально-технического обеспечения администрации возлагается на Главу Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Глава), организация материально-технического обеспечения структурных подразделений возлагается на руководителей структурных подразделений администрации.

2.4. Закупки товаров, работ и услуг, связанных с материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений
3.1. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений включает:

1) кадровое обеспечение;

2) организацию и ведение бухгалтерского учёта и отчётности;

3) информационное обеспечение;

4) правовое обеспечение;

5) организацию делопроизводства и документационное обеспечение;

6) архивное обеспечение;

7) методическое обеспечение;

8) формирование и ведение муниципальных информационных ресурсов;

9) организацию и сопровождение информационно-коммуникационной инфраструктуры (муниципальной сети передачи данных, доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», защиты информации, системного и прикладного программного обеспечения и сопровождения автоматизированных рабочих мест);

10) обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов, органов местного самоуправления и структурных подразделений и личного приёма граждан должностными лицами органов местного самоуправления и структурных подразделений;

11) иные мероприятия, направленные на обеспечение функционирования органов местного самоуправления и структурных подразделений.

3.2. Мероприятия по организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений, осуществляются ими самостоятельно в соответствии с Уставом, поло​жением об ад​министрации и положениями о её структурных подразделениях.
3.3. Закупки товаров, работ и услуг, связанных с организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.4. Потребности в организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений формируются указанными органами самостоятельно и учитываются при составлении проекта бюджета Георгиевского городского округа на очередной финансовый год и плановый период и (или) при внесении изменений в решение Думы о бюджете Георгиевского городского округа на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период).

4. Планирование и финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений
4.1. Планирование расходов на осуществление мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа.

4.2. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений осуществляется за счёт средств бюджета Георгиевского городского округа и субвенций, переданных из бюджета Ставропольского края на осуществление отдельных государственных полномочий.

4.3. Расходование средств, предусмотренных на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений, осуществляется в пределах выделенных бюджетных ассигнований и установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год.
5. Контроль за расходованием средств бюджета Георгиевского городского округа на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений
Контроль за расходованием средств бюджета Георгиевского городского округа на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и структурных подразделений осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа.

Глава города Георгиевска                                                                             Л.А. Козина
