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Приложение

к решению Думы города Ге​оргиевска от 17 мая 2017 года № 885-74
ПОРЯДОК
учёта муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края
1. Общие положения

1.1. Порядок учёта муниципаль​ного иму​ще​ства Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Порядок) устанавливает правила учёта муниципаль​ного иму​ще​ства Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – муниципальное имущество) в соот​вет​ствии с дейст​вующим законо​дательством.

1.2. Ведение реестра муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – реестр) осуществляется в соответствии с Порядком ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, установленным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424.
1.3. Понятия, используемые в настоящем Порядке, означают следующее:
учёт муниципального имущества – получение, экспертиза и хранение документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества в объёме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом;

реестр муниципального имущества – муниципальная информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учёта муниципального имущества и предоставления сведений о нём;

казна Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – казна) – имущество, не закреплённое за муниципальными предприятиями и учреждениями, находящееся в собственности Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Георгиевский городской округ);
правообладатель (заявитель) – Дума Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Дума Георгиевского городского округа), администрация Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – администрация Георгиевского городского округа), структурное подразделение администрации Георгиевского городского округа, муниципальное учреждение, муниципальное унитарное предприятие, которому муниципальное имущество принадлежит на праве оперативного управления, хозяйственного ведения, иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество передано во временное владение или пользование.

1.4. Учёт муниципального имущества и ведение реестра осуществ​ляет управление имущественных и земельных отношений админи​стра​ции Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Управление). 

1.5. Управление ежегодно формирует реестр по форме согласно приложению 1 к Порядку. 

1.6. Каждому юридическому лицу, подлежащему включению в раздел 3 реестра, а также казне присваивается реестровый номер, который является уникальным и при переносе данных юридиче​ского лица в архив, повторно не используется.

Реестровый номер представляет собой трёхзначное число, определяю​щее порядковый номер юридического лица, казны на момент внесения его в реестр.

Каждому объекту учёта, подлежащему включению в разделы 1 и 2 реестра, при занесении сведений о нём в соот​ветствую​щую базу данных присваивается идентификационный номер объекта учёта, который яв​ляется уникальным и при пере​носе данных в архив, по​вторно не используется.

Идентификационный номер объекта представляет со​бой семизначное число, первые три цифры которого соответствуют рее​стровому номеру юридического лица, внесённого в раздел 3 реестра, в хозяйст​венное ведение или оперативное управление которому пе​редан объект учёта, либо реестровому номеру казны, в случае если объект учёта относится к казне. Следующие четыре цифры определяют порядковый но​мер объекта, числящегося у юридического лица на момент внесения его в реестр.

1.7. Неотъемлемой частью реестра являются:

1) журнал учёта выписок из реестра (далее – журнал учёта выписок);

2) дела, в которые помещаются документы, поступившие для учёта муниципального имущества в реестре, и документы предоставляемые из реестра, сформированные по признакам отнесения указанного имущества к имуществу, составляющему казну, или принадлежности правообладателю (далее – дела).

Правила ведения журнала учёта выписок и дел устанавливаются распоряжением начальника Управления.

1.8. Ведение реестра осуществляется путём помещения в соответствующие его разделы сведений об объектах учёта, принадлежащих правообладателям на соответствующем вещном праве или составляющих казну.

1.9. Документом, подтверждающим факт учёта муниципального имущества в реестре, является выписка из реестра, содержащая достаточные для идентификации муниципального имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.

2. Правила учёта имущества, находящегося в муниципальной

собственности Георгиевского городского округа
2.1. Основу реестра, формируемого в соответствии с настоящим Порядком, составляет имущество, отнесённое законодательством и муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края к муниципальной собственности. 

2.2. Основанием для включения объекта в реестр, исключения объекта из реестра, внесения изменений в реестр является решение Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – решение Думы Георгиевского городского округа) или распоряжение начальника Управления.

2.3. Включение в реестр или исключение из реестра недвижимого имущества производится на основании решения Думы Георгиевского городского округа в соответствии с правоустанавливающими документами.

2.4. Включение в реестр или исключение из реестра движимого имущества, внесение изменений в отношении движимого и недвижимого имущества, производится на основании распоряжения начальника Управления в соответствии с правоустанавливающими документами.

2.5. Для учёта муниципального имущества правообладатели, ежегодно, до 1 апреля текущего года представляют в Управление надлежащим образом заверенные карту учёта юридического лица на 1 января текущего года (приложение 2 к настоящему Порядку), карты учёта объектов недвижимого имущества (приложение 3 к настоящему Порядку), карты учёта объектов движимого имущества (приложение 4 к настоящему Порядку), копии документов, подтверждающих приведённые в карте учёта данные об объекте учёта.
2.6. В течение тридцати рабочих дней после поступления письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества о внесении сведений об объектах учёта, изменении сведений об объектах учёта, исключении сведений об объектах учёта и документов, содержащих сведения об этом имуществе, Управление проводит экспертизу поступивших документов на подлинность и полноту содержащихся в них сведений.
Если по результатам экспертизы установлены подлинность и полнота содержащихся в поступивших документах сведений, Управление подготавливает проект решения Думы Георгиевского городского округа или распоряжение начальника Управления.
2.7. В течение десяти рабочих дней после принятия решения о включении или исключении объекта учёта, или внесении изменений в реестр Управление присваивает объекту учёта идентификационный номер и вносит сведения об объекте учёта в реестр или исключает сведения об объекте учёта из реестра, или вносит изменённые сведения об объекте учёта в реестр.

3. Порядок предоставления информации из реестра

3.1. Управление бесплатно предоставляет информацию об объектах учёта, включённых в реестр.

3.2. Информация об объектах учёта, включённых в реестр, предоставляется Управлением в виде выписки из реестра по форме со​гласно при​ложению 5 к настоящему Порядку на основании письменных запросов в течение 10 дней со дня поступления запроса.

4. Права и обязанности Управления
4.1. Управление имеет право запрашивать и получать у предприятий, учрежде​ний и организаций независимо от их организационно-правовой формы необходимую для ведения реестра информа​цию об имуществе, которое находится в муниципальной собственности Георгиевского городского округа, и контролировать достоверность полученной инфор​мации.

4.2.
Управление обязано обеспечить организацию работы по учёту муниципального имуще​ства и ве​дению реестра.

5. Заключительные положения

Правообладатели, иные органы и (или) организации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за непредставление или ненадлежащее представление сведений о муниципальном имуществе, либо представление недостоверных и (или) неполных сведений о нём в Управление.

Глава города Георгиевска



         

           Л.А. Козина

Приложение 1

к Порядку учёта муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края
Реестр

муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края
Раздел 1. Сведения о муниципальном недвижимом имуществе
	№ п/п
	Наименование

объекта
	Адрес (местонахожде​ние объекта)
	Идентификационный номер объекта учёта
	Кадастровый номер объекта учёта
	Общая площадь объекта, кв. м
	Реквизиты документа основания возникновения (прекращения) права муниципальной собственности
	Дата возникновения (прекращения) права муниципальной собственности
	Балан​совая стоимость (тыс. руб.)
	Остаточ​ная стоимость 
(тыс. руб.)
	Кадастровая стоимость (тыс. руб.)
	Сведения об установленных ограничениях (обременениях)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Наименование юридического лица – балансодержателя муниципального имущества

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Сведения о муниципальном движимом имуществе
	№ п/п
	Наименование

объекта
	Идентификационный номер объекта учёта
	Реквизиты документа основания возникновения права муниципальной собственности
	Дата возникновения права муниципальной собственности
	Балан​совая стоимость
(тыс. руб.)
	Остаточ​ная стоимость
(тыс. руб.)
	Сведения об установленных ограничениях (обременениях)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование юридического лица – балансодержателя муниципального имущества

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат Георгиевскому городскому округу Ставропольского края, иных юридических лицах, в которых Георгиевский городской округ Ставропольского края является учредителем (участником)
	№ п/п
	Полное наименование
	Организационно-правовая форма
	Адрес (местонахожде​ние объекта)
	Реестровый 
номер 
	ОГРН 
	Дата государственной регистрации 
	Реквизиты документа основания создания юридического лица
	Размер уставного фонда 

(тыс. руб.)
	Размер доли, принадлежащей муниципальному образованию Георгиевскому городскому округу Ставропольского края, в уставном капитале %  
	Балансовая стоимость основных фондов

(тыс. руб.)
	Остаточная стоимость основных фондов

(тыс. руб.)
	Среднесписочная численность работников

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку учёта муници​пального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края
Реестровый № ______________                                              
Карта учёта

юридического лица, находящегося в муниципальной собственности 

Георгиевского городского округа Ставропольского края
	№ п/п
	Наименование данных об объекте учёта 

по состоянию на 1 января ________ года
	Характеристики 

данных

	1.
	Полное наименование юридического лица
	

	2.
	Адрес юридического лица
	

	3.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	4.
	Дата государственной регистрации
	

	5.
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	6.
	Реквизиты документа-основания создания юридического лица
	

	7.
	Размер уставного капитала, тыс. руб. *
	

	8.
	Стоимость чистых активов, тыс. руб. *
	

	9.
	Балансовая стоимость основных фондов, тыс. руб.
	

	10.
	Остаточная стоимость основных фондов, тыс. руб.
	

	11.
	Среднесписочная численность работников
	

	12.
	Количество объектов 
	

	
	12.1. Объектов недвижимого имущества
	

	
	12.2. Объектов движимого имущества
	

	
	12.3. Объектов движимого имущества, подлежащих учёту
	

	
	12.4. Объектов особо ценного движимого имущества **
	

	13.
	Балансовая стоимость объектов, тыс. руб., в том числе:
	

	
	13.1. Объектов недвижимого имущества
	

	
	13.2. Объектов движимого имущества
	

	
	13.3. Объектов движимого имущества, подлежащих учёту
	

	
	13.4 Объектов особо ценного движимого имущества **
	

	14.
	Остаточная стоимость объектов учёта, тыс. руб., в том числе:
	

	
	14.1. Объектов недвижимого имущества
	

	
	14.2. Объектов движимого имущества
	

	
	14.3. Объектов движимого имущества, подлежащих учёту
	

	
	14.4 Объектов особо ценного движимого имущества **
	


* – только для муниципальных унитарных предприятий

** – только для муниципальных бюджетных и автономных учреждений
Приложение 3

к Порядку учёта муници​пального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края

Идентификационный номер объекта ____ 

Карта учёта

объекта недвижимого имущества, находящегося в муниципальной

собственности Георгиевского городского округа Ставропольского края
	№ п/п
	Наименование данных об объекте учёта

по состоянию на 1 января ________ года
	Характеристики 

данных

	1.
	Наименование правообладателя объекта
	

	2.
	Наименование объекта
	

	3.
	Адрес (местоположение) объекта
	

	4.
	Вид объекта (здание, строение, сооружение, помещение, жилой дом, квартира, комната, земельный участок)
	

	5.
	Кадастровый номер объекта
	

	6.
	Инвентарный номер объекта
	

	7.
	Площадь объекта, кв. м
	

	8.
	Протяженность объекта, м
	

	9.
	Иные параметры характеризующие физические свойства объекта
	

	10.
	Балансовая стоимость объекта, тыс. руб.
	

	11.
	Начисленная амортизация, %
	

	12.
	Остаточная стоимость объекта, тыс. руб.
	

	13.
	Кадастровая стоимость объекта, тыс. руб.
	

	14.
	Год ввода в эксплуатацию
	

	15.
	Отнесение к памятникам истории, культуры, архитектуры
	

	16.
	Дата возникновения права муниципальной собственности
	

	17.
	Реквизиты документа основания возникновения права муниципальной собственности
	

	18.
	Дата прекращения права муниципальной собственности
	

	19.
	Реквизиты документа основания прекращения права муниципальной собственности
	

	20.
	Сведения об установленных ограничениях (обременениях)
	

	21.
	Дата возникновения ограничения (обременения)
	

	22.
	Реквизиты документа основания возникновения ограничения (обременения)
	

	23.
	Дата прекращения ограничения (обременения)
	

	24.
	Реквизиты документа основания прекращения ограничения (обременения)
	

	25.
	Вид вещного права на находящееся в пользовании муниципальное имущество
	

	26.
	Реквизиты документа о государственной регистрации вещного права на находящееся в пользовании муниципальное имущество
	


Приложение 4

к Порядку учёта муници​пального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края

Идентификационный номер объекта ____ 

Карта учёта

объекта движимого имущества, находящегося в муниципальной

собственности Георгиевского городского округа Ставропольского края
	№ п/п
	Наименование данных об объекте учёта

по состоянию на 1 января ________ года
	Характеристики 

данных

	1.
	Наименование правообладателя объекта
	

	2.
	Наименование объекта
	

	3.
	Вид объекта (автотранспорт, оборудование и т.д.)
	

	4.
	Инвентарный номер объекта
	

	5.
	Балансовая стоимость объекта, тыс. руб.
	

	6.
	Начисленная амортизация, %
	

	7.
	Остаточная стоимость объекта, тыс. руб.
	

	8.
	Год ввода в эксплуатацию
	

	9.
	Дата возникновения права муниципальной собственности
	

	10.
	Реквизиты документа основания возникновения права муниципальной собственности
	

	11.
	Дата прекращения права муниципальной собственности
	

	12.
	Реквизиты документа основания прекращения права муниципальной собственности
	

	13.
	Сведения об установленных ограничениях (обременениях)
	

	14.
	Дата возникновения ограничения (обременения)
	

	15.
	Реквизиты документа основания возникновения ограничения (обременения)
	

	16.
	Дата прекращения ограничения (обременения)
	

	17.
	Реквизиты документа основания прекращения ограничения (обременения)
	

	18.
	Категория (Особо ценное движимое имущество, иное движимое имущество) *
	

	19.
	Вид вещного права на находящееся в пользовании муниципальное имущество
	


* – только для муниципальных бюджетных и автономных учреждений
Приложение 5

к Порядку учёта муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края

Выписка из реестра муниципального имущества Георгиевского городского округа Ставропольского края
	№ п/п
	Идентификационный номер объекта учёта
	Наименование

объекта
	Адрес (местонахожде​ние объекта)
	Реквизиты документа основания возникновения права муниципальной собственности
	Дата внесе​ния в реестр
	Первоначальная балан​совая стоимость (тыс. руб.)
	Остаточ​ная балан​совая стоимость 
(тыс. руб.)
	Общая площадь объекта, кв. м
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Наименование юридического лица – балансодержателя муниципального имущества
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