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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

_______ 2017 г.                               г. Георгиевск                                              №  
Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
В целях реализации Федеральных законов от 27июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», администрация Георгиевского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - Регламент).

2. Управлению образования и молодежной политики администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края довести до сведения руководителей муниципальных общеобразовательных организаций Георгиевского городского округа данный Регламент.
3. Руководителям муниципальных общеобразовательных организаций Георгиевского городского округа руководствоваться прилагаемым Регламентом при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».
4. Признать утратившим силу постановление администрации города Георгиевска  Ставропольского края от 16 марта 2017 г. № 327

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края Логинову Ю.В.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на официальном сайте Георгиевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий полномочия Главы 

Георгиевского городского округа – 

первый заместитель главы администрации

Георгиевского городского округа

Ставропольского края                                                               А.П. Клименченко

Проект вносит заместитель главы администрации 

Георгиевского городского округа                                                   Ю.В.Логинова

Проект визируют:

Консультант-юрисконсульт

администрации                                                                                    И.Ю.Бухаева

Проект подготовлен начальником 

управлением образования и молодёжной 
политики администрации Георгиевского 
городского округа Ставропольского края                                     А.Н.Казаниной
УКАЗАТЕЛЬ РАССЫЛКИ

постановления администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края от «___»_____2017 г. № _____ «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	№ п/н
	              Адресат
	 Количество экземпляров
	       Дата      

  получения
	     Ф.И.О.       

    Роспись  

  получателя

	1
	Управление образования администрации Георгиевского городского округа 
	           2
	
	


Начальник управления  образования

и молодёжной политики администрации

Георгиевского городского округа 

Ставропольского края                                                                       А.Н.Казанина

А.Е.Парфёнова

(87951)3-20-47

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

                                                                        Георгиевского городского округа
Ставропольского края

от _______ 2017 г. № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - муниципальная услуга) устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий муниципальных общеобразовательных организаций Георгиевского городского округа Ставропольского края, управления образования и молодёжной политики администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – управление образования) и должностных лиц, порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти, а также учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляют муниципальные общеобразовательные организации Георгиевского городского округа, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего  общего образования (далее – образовательные организации), согласно приложению 1.
1.2. Круг заявителей
Заявителями на оказание муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся  муниципальных общеобразовательных организаций Георгиевского городского округа Ставропольского края.
Получателями услуги являются заинтересованные лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений,  иных организаций, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов  и   организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также  многофункциональных  центров  предоставления государственных и муниципальных услуг

Администрация Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – администрация) расположена по адресу: 

Ставропольский край, город Георгиевск, площадь Победы, 1.

График работы:

понедельник - пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;

перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Управление образования и молодежной политики администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – управление образования)  расположено по адресу:

Ставропольский край, город Георгиевск, улица Ленина, 110.

График работы:

понедельник - пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;

перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) расположен по адресу:

Ставропольский край, город Георгиевск, улица Калинина, 119;

График работы:

понедельник - пятница с 08 час. 00 мин. до 20 час. 00 мин.;

суббота с 09 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.;

без перерыва;

выходной день - воскресенье.

Адреса, телефоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной почты образовательных учреждений Георгиевского городского округа, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Заявители могут получить информацию о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, следующими способами: 
по телефону; 
по факсимильной связи; 
по почте;
по электронной почте; 
в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте города Георгиевска (www.georgievsk.ru), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru); в государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг) (www.26gosuslugi.ru);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Справочные телефоны, структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

в управлении образования: 8(87951) 2-45-81;

в МФЦ: 8(87951) 3-21-05, 3-21-04.
1.3.3. Адреса официальных сайтов, электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

адрес официального сайта администрации: www.georgievsk.ru;

адрес официального сайта управления образования: www.georg-gorono.ru;

адрес официального сайта МФЦ: www.georgievsk.umfc26.ru;

адреса электронной почты: 

администрации: adm_geo@mail.ru, 

управления образования: georg@stavminobr.ru;

МФЦ: mfts_geo@mail.ru.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги следующими способами:

непосредственно в управлении образования, образовательных учреждениях, и МФЦ;

с использованием средств телефонной связи;

с использованием электронной почты;

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте города Георгиевска (www.georgievsk.ru), в государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг) (www.26gosuslugi.ru) и в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом образовательного учреждения, МФЦ при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо образовательного учреждения, МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами образовательного учреждения, МФЦ при личном обращении заявителей, а также посредством телефонной и почтовой связи.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приёма и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный сайт информация о предоставлении муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня поступления заявления.

На информационном стенде управления образования, расположенном на первом этаже в здании управления образования, на официальных сайтах размещается информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги:

административный регламент предоставления муниципальной услуги;

термины и определения, которые необходимо знать и применять при обращении в управление образования, МФЦ;

наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них;

образец заявления (приложения 2 к настоящему административному регламенту);

перечень документов, предоставляемых заявителем в образовательное учреждение, МФЦ, требования к этим документам;

блок-схема, содержащая последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение  4 к настоящему административному регламенту);

почтовый адрес, телефон, адреса электронной почты и официальных сайтов;

номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилия, имя, отчество и должность соответствующего должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органа, предоставляющих муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

На информационных стендах администрации города, управления образования, образовательных учреждениях и МФЦ, а также на Портале государственных и муниципальных услуг содержится актуальная и исчерпывающая информация, необходимая для получения услуги, в том числе:

о местонахождении, графике приема заявителей по вопросам предоставления услуги, номерах телефонов, адресе официального сайта Георгиевского городского округа и адресах электронной почты образовательных учреждений о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, и требованиях, предъявляемых к документам;

о сроках предоставления услуги;

о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

иная информация, необходимая для получения услуг.

Сектор информирования и ожидания в МФЦ должен быть оборудован информационным табло и информационным киоском, обеспечивающим доступ к следующей информации:

полной версии текста настоящего административного регламента;

перечню документов, необходимых для получения услуги;

извлечениям из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуг.

Полная версия текста административного регламента с приложениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги, размещаются на официальном сайте города Георгиевска, на Портале государственных и муниципальных услуг и в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

1.3.6.Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

времени приёма и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной

услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется муниципальными общеобразовательными организациями Георгиевского городского округа Ставропольского.

2.2.2.Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуется обращение в иные органы и организации.

2.2.3.В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» управление образования, образовательные организации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.
Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги может являться предоставление информации:

о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

о результатах текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены отметки;

о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение всего учебного года.

Через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» муниципальная услуга предоставляется в момент обращения пользователя за предоставлением муниципальной услуги.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 № 237);

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);

Закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 75, 08.04.2016);
Постановление Правительства РФ от 28 октября 2013 г. № 966 «О лицензировании образовательной деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации ст. 5764, № 44, 04.11.2013);
Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993 «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009);

Закон Ставропольского края от 30.07.2013 № 72-кз «Об образовании» («Ставропольская правда», № 213-214, 02.08.2013);

Уставами и локальными актами образовательных организаций и иными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо подать заявление на предоставление доступа к  электронному дневнику (приложение 2). 

Заявление должно содержать:

наименование образовательной организации, данные руководителя образовательной организации;

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

домашний адрес, в том числе адрес электронной почты;

контактный телефон;

сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество (при наличии), класс);

согласие на обработку и хранение персональных данных заявителя и данных его ребенка;

подпись, дату.

Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги считается дата регистрации в журнале входящей корреспонденции.
Документы должны быть заполнены на русском языке.

Образец заполнения запроса представлен в Приложении 3 к настоящему Регламенту.

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» управление образования, образовательные организации не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и нормативными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и нормативными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Несоблюдение требований к оформлению документов, указанных в пункте 2.6 Регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Поданное заявителем заявление о предоставлении муниципальной услуги (в том числе и в электронной форме) подлежит обязательной регистрации в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его поступления в образовательную организацию.
Прием заявителей осуществляется лицом, ответственным за приём и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в служебном кабинете в здании образовательной организации. Время работы ответственного лица с заявлением - не более 30 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Прием заявителей осуществляется в помещениях управления образования, образовательных организаций работниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги. Места предоставления услуги должны отвечать следующим требованиям:

На входе в здание в удобном для обозрения месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме работы управления образования или образовательной организации.
Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья на получение по их заявлениям муниципальной услуги.
Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
На двери рабочего кабинета начальника управления образования, директора образовательной организации размещается информационная табличка, содержащая фамилию, имя, отчество, должность, график работы, в том числе график личного приема.

Для ожидания, приема заявителей и заполнения ими заявлений о предоставлении услуги в помещениях отводятся места, оборудованные столом и стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении. На столе должны находиться писчая бумага и канцелярские принадлежности.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление услуги, оборудуются:

рабочими столами и стульями, компьютером с доступом к информационным системам;

средствами связи, оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальную услугу.

В помещениях места информирования посетителей о предоставлении услуги оборудуются информационными стендами. Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста, должны быть функциональны и могут быть оборудованы карманами формата А4 для размещения в них информационных листков.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию об услуге:

выписку из текста настоящего Регламента;

почтовый адрес и адрес электронной почты управления образования и молодежной политики, образовательной организации,  адрес официального сайта в сети «Интернет»;

фамилии, имена, отчества и контактные телефоны (при наличии) специалистов, ответственных за предоставление услуги, график работы, в том числе график личного приема руководителей;

перечень документов, которые заявитель должен представить для получения информации;

образец заполнения заявления о предоставлении услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) своевременность (Св):
Св=Кср/Кзаяв х 100%, где

Кср – количество заявлений на предоставление муниципальной услуги, рассмотренные в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

Кзаяв – количество заявителей.
2) доступность (Дос):

Дос= Дэл+Динф, где

Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде:

Дэл=35% при наличии возможности подачи документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в электронном виде;

Дэл=0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги, в электронном виде;

Динф – доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

Динф=65%, если информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена с использованием информационно-телекомму-никационной сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (20%) и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);

Динф=0%, если для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;

3) удовлетворенность (Уд):
Уд=100%-Кобж/Кзаяв х 100%, где

Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги;

Кзаяв – количество заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

 процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

 особенности выполнения административных процедур

(действий) в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур (действий), осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрация запроса (заявления);

присвоение индивидуальных регистрационных данных для доступа к электронному дневнику;

заполнение электронного журнала успеваемости;
представление информации о текущей успеваемости обучающихся.
3.2. Последовательность административных процедур (действий), выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, изложена в блок-схеме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту.

3.3. В электронной форме с использованием федеральной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляются следующие административные действия:

предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем запроса (заявления), необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Приём, регистрация запроса (заявления)
Основанием для приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является представление заявителем заявления в образовательную организацию в письменном или электронном виде, оформленного в соответствии с пункт 2.6 настоящего Регламента.
Ответственность за прием и регистрацию документов несет должностное лицо образовательной организации, назначенное приказом руководителя образовательной организации (далее - должностное лицо).

Запрос (заявление) может быть представлен одним из следующих способов:

лично;

по почте;

посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций);

посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Регистрация заявления осуществляется сотрудником образовательной организации, ответственным за регистрацию поступающей информации, в соответствующем журнале в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления. В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется в аналогичном порядке.

В случае, если заявление оформлено не в соответствии с пункт 2.6 Регламента, сотрудник образовательной организации, ответственный за регистрацию поступающей информации, возвращает заявление с указанием причин.

При личном обращении заявителя причины отказа в приеме заявления излагаются устно. При обращении по почте, посредством регионального или единого портала государственных или муниципальных услуг (функций) отказ в приеме документов оформляется письменно или в виде электронного документа и направляется заявителю тем же способом, которым поступило заявление.

Общий максимальный срок приема и регистрации заявления не должен превышать 20 минут.

Срок прохождения административной процедуры – 1 день.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции.
3.5. Присвоение индивидуальных регистрационных данных для доступа к электронному дневнику

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале входящей корреспонденции.

В целях соблюдения конфиденциальности запрашиваемой информации заявителю присваиваются индивидуальные регистрационные данные для доступа к электронному дневнику.
Сотрудник образовательной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит уведомление, содержащее информацию  об индивидуальных регистрационных данных для доступа к электронному дневнику и адресе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по которому открыт доступ.

Уведомление направляется по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Срок прохождения административной процедуры – 2 дня.
Процедура заканчивается направлением заявителю уведомления о предоставлении доступа к электронному дневнику.
3.6. Заполнение электронного журнала успеваемости
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является проведение урока (занятия) учителем

Ответственным за выполнение административной процедуры является учитель, проводивший урок. Учитель обязан занести в день проведения урока (занятия) в электронный Классный журнал следующие данные: тему урока; отметки, полученные в течение урока; данные о пропуске урока обучающимися; домашнее задание, заданное на уроке.
Время выполнения действий учителем – 10 минут.

Срок прохождения административной процедуры – 1 день.

Результат административной процедуры - заполнение электронного журнала успеваемости.
3.7. Представление информации о текущей успеваемости обучающихся
Основанием для начала административной процедуры является устное обращение родителя или законного представителя к учителю или обращение через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» к электрон-ному дневнику
Заявители вправе знакомиться с электронным дневником учащегося.

В случае устного обращения, учитель информирует родителя (законного представителя) об успеваемости учащегося в устной  форме. 

Срок выполнения административной процедуры в этом случае составляет 10 минут.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявитель должен обратиться к Интернет-сайту образовательной организации.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется в момент обращения пользователя на Интернет-сайте.

Результатом административной процедуры является предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся.

Муниципальная услуга считается исполненной, если заявителю муниципальной услуги предоставлена запрашиваемая информация.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

  4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений сотрудниками Учреждения, соблюдением требований действующих нормативно - правовых актов осуществляется руководителем Учреждения.

   Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказа начальника управления образования.

   4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются на основании плана-графика проведения проверок. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействия) сотрудников Учреждения и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

  При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица управления образования и Учреждений.

  Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.

  4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 4.4. Сотрудники Учреждения несут персональную ответственность за:

 1) не соблюдение сроков и порядка приема запроса (заявления);

 2) не соблюдение срока подготовки ответа;

 3) не соблюдение сроков и порядка направления ответа на заявление;

 4) качество подготовки ответа.

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем

 решений  и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий  (бездействия) Учреждения, управления образования, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, административным Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) необоснованный отказ в приеме документов;

5) необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностных лиц Учреждения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: официального сайта управления образования или Георгиевского городского округа Ставропольского края, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной  информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных  при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (система досудебного обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки из них, снимать копии.

При желании заявителя обжаловать решение, действия (бездействие) должностного лица, последний обязан сообщить ему фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия. 

Заявители могут обжаловать решение, действия (бездействие):

сотрудников Учреждения – руководителю Учреждения;

специалистов управления образования и руководителя Учреждения – начальнику управления образования;

начальника управления образования – главе администрации Георгиевского городского округа.

5.6. Личный прием заявителей проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов: на прием к главе администрации Георгиевского городского округа – (87951) 2-30-50, на прием к начальнику управления образования – (87951) 2-45-81.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.8. По результатам рассмотрения руководитель Учреждения (начальник управления образования, администрация Георгиевского городского округа) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме, либо по желанию заявителя в электронной форме.

5.10. Если в ходе рассмотрения жалобы будут установлены признаки состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассматривающее жалобу, направляет имеющиеся материалы в Георгиевскую межрайонную прокуратуру по адресу: Ставропольский край, город Георгиевск, улица Калинина, 14, о чем уведомляется заявитель.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления услуги «Предоставление информации текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Сведения о муниципальных образовательных учреждениях 

 Георгиевского городского округа Ставропольского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	№ п/п
	Наименование 

учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail.

	1
	муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 имени Александра Кирилловича Просоедова


	357820, Ставропольский край,  г. Георгиевск, ул. Пушкина, 25, 


	8(87951) 2-31-72 e-mail: 

school352@yandex.ru
сайт: www.26320-001georg.edusite.ru

	2
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназия № 2


	357820, Ставропольский край, 

г. Георгиевск, ул. Тимирязева, 34 


	 8(87951) 5-11-33 e-mail: 

geogimn2@yandex.ru
сайт: http://geogimn2.org.ru

	3
	муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3


	357820, Ставропольский край,  

г. Георгиевск, ул. Лермонтова, 56, 


	8(87951) 2-25-48 e-mail: 
georg.school_3@mail.ru
сайт: http://school3.26320-003georg.edusite.ru

	4
	муниципальное бюджетное общеобразовательное

учреждение средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением математики и физики № 4


	357820, Ставропольский край,

г. Георгиевск, ул. Тургенева, 16, 


	8(87951) 6-42-51

e-mail: school4_g@mail.ru
сайт: http://sh4.ug-biznes.ru

	5
	муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5 имени Героя Советского Союза Олега Васильевича Гудкова.


	357826, Ставропольский край,

г. Георгиевск, ул. Урицкого, 41


	8(87951) 2-86-44 e-mail: 
school.georg.5@mail.ru
сайт: http://sosh5.tk

	6
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6


	357831, Ставропольский край,

г. Георгиевск, ул.Кочубея,9

/
	8(87951) 6-31-61

e-mail: sosh6@yandex.ru
сайт: http://www.6school.edusite.ru

	7
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7


	357820, Ставропольский край,  

г. Георгиевск, ул. Тронина 10/1


	8(87951) 6-44-00 e-mail:

school7georgievsk@mail.ru
сайт:http://school7georgievsk.edusite.ru

	8
	муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9


	357820, Ставропольский край,

г. Георгиевск, ул.Кирова, д.124,


	8(87951) 2-13-41 e-mail:

 9schoolgeorg@mail.ru
сайт: www.26320-009georg.edusite.ru

	9
	муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 имени Александра Кирилловича Просоедова


	357820, Ставропольский край,  г. Георгиевск, ул. Пушкина, 25, 


	8(87951) 2-31-72 e-mail: school352@yandex.ru
сайт: www.26320-001georg.edusite.ru

	10
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 11 пос. Нового
	357820, Георгиевский район,

пос. Новый, ул. 60 лет СССР, 14
	8(87951) 7-32-60 e-mail:
school11pnew@mail.

ru 

сайт: 
http://new11.org.ru


	11
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 12 станицы Незлобной
	357808, Георгиевский район,

ст. Незлобная, ул. Степная, 229
	8(87951) 41080 e-mail:
georgschооl12@mail.

ru 

сайт: 
http://26320-012georg.edusite.ru


	12
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13 станицы Незлобной
	357807, Георгиевский район,

ст. Незлобная, ул.  Школьная, 18
	8(87951) 41285 e-mail:
shkola13@bk.ru 

сайт: 
http://www.26320-013georg.edusite.ru


	13
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 14 пос. Приэтокского
	357809, Георгиевский район, 

пос. Приэтокский, ул. Центральная, 4
	8(87951) 30910 e-mail:
georg1sk14@rambler.ru 

сайт: 
http://www.georg14.edusite.ru


	14
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 15 имени А.З. Потапова ст. Лысогорской
	357838, Георгиевский район, 

ст. Лысогорская, ул. Школьная,114
	8(87951) 70686 e-mail:
georg-sc15@mail.ru 

сайт: 
http://school15-geo.ucoz.ru


	15
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16 ст. Георгиевской
	357801,  Георгиевский район, станица Георгиевская, пер. Милозовского, 40
	8(87951) 34530 e-mail:
shcool16.71@mail.ru 

сайт:  
http://georg-school16.ucoz.ru


	16
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 17 имени И.Л. Козыря пос. Шаумянского
	357803, Россия Георгиевский район, пос. Шаумянский,

ул. Комсомольская, 1
	8(87951) 38128 e-mail:
17school@rambler.ru 

сайт: 
http://sch17shaymyan.ucoz.ru


	17
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа  № 18 имени А.П. Ляпина станицы Урухской
	357805, Георгиевский район, 

ст. Урухская, ул. Ленина, 13
	8(87951) 30416 e-mail:
georg18mousosh@mail.ru 

сайт:  
http://18school.ucoz.net


	18
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 19 пос. Нижнезольского
	357806, Георгиевский район, 

пос. Нижнезольский, ул. Школьная,1
	8(87951) 36333 e-mail:
shool19@mail.ru 

сайт: 
http://georgsc19sh.ucoz.ru


	19
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 20 станицы Подгорной
	357815, Георгиевский район, 

т. Подгорная, ул. Ленина, 53
	8(87951) 78714 e-mail:
schoolp20@yandex.ru 

сайт: 
http://podgornaya.my1.ru


	20
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа  № 21 имени И.С. Давыдова c. Обильного
	357812, Георгиевский район, 

с. Обильное, ул. Фрунзе, 2
	8(87951) 44167 e-mail:
georg.school21@mail.ru 

сайт: 
http://obilnoeschool21.edusite.ru


	21
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 22 с. Обильного
	357812, Георгиевский район, 

с. Обильное, ул. Ленина, 75
	8(87951) 44138 e-mail:
School2255@mail.ru 

сайт: http://obilnoesosh22.my1.ru/

	22
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 23 с. Новозаведенного
	357813, Георгиевский район,

с. Новозаведенное, ул. Школьная, 31
	8(87951) 31117 e-mail:
georg.school23@mail.ru 

сайт: 
http://www.26320-023georg.edusite.ru


	23
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 24 имени И.И. Вехова 

ст. Александрийской
	357813, Георгиевский район, 

ст. Александрийская, пер. Комсомольский, 13
	8(87951) 75665 e-mail:
sh24@list.ru 

сайт: 
 

http://26320-024georg.edusite.ru


	24
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25 поселка Новоульяновского
	357844 , Георгиевский район, пос. Новоульяновский, ул. Школьная, 29
	8(87951) 35395 e-mail:
super_sosh_n25@mail.ru 

сайт: 
http://26320-025georg.edusite.ru


	25
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 26 с. Краснокумского
	357834,  Георгиевский район, 

с. Краснокумское, ул.  Кирова, 16
	8(87951) 48257 e-mail:
school26@bk.ru 

сайт: 
http://26320-026georg.edusite.ru


	26
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 27 пос. Падинского
	357818, Георгиевский район, 

пос. Падинский, ул. 40 лет Победы, 17
	8(87951) 36525 e-mail:
georgschkol27@yandex.ru 

сайт: 
http://georgschool27.edusite.ru


	27
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 28 пос. Балковского
	357817, Георгиевский район,

пос. Балковский, ул. Школьная 1
	8(87951) 35966 e-mail:
school282007@yandex.ru 

сайт: 
http://www.26320-028georg.edusite.ru


	28
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с углублённым изучением отдельных предметов № 29
	357821, Ставропольский край,  

г. Георгиевск, ул. Быкова, 81


	8(87951)7-63-30 e-mail:

e-mail: georg-sc29@mail.ru
сайт: http://29school.ucoz.ru/


Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной слуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Директору

____________________________________
(наименование образовательной  организации)

___________________________________________________
(Ф.И.О. директора)

____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

проживающ ___ по адресу:_____________
____________________________________
____________________________________
(электронный адрес)

Телефон: __________________________________
Заявление

Я, ____________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя)

прошу предоставить доступ к  электронному дневнику моего ребенка

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

обучающегося в   _________________________________________________.

                                                      (наименование образовательной организации, класс)

Я, _____________________, даю согласие на обработку своих персональных данных а также персональных данных моего ребенка ________________ для формирования банка данных. Персональные данные могут использоваться в целях формирования баз данных  в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных об обучающихся, с использованием фото и видеоматериалов в сети «Интернет», для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях образования до окончания пребывания моего ребенка в системе общего образования.
С положениями Федерального Закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а).
________________                               _____________/_________/
         (дата)                                                         (подпись)
Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

ОБРАЗЕЦ
заполнения заявления при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника электронного журнала успеваемости»

Директору 
МКОУ СОШ № 19 


         пос. Нижнезольского




        Атоян Ольге Марковне



(Ф.И.О. директора)

Селеной Анны Ивановны



(Ф.И.О. заявителя)
проживающ 
ей
 по адресу: 
пос.



Нижнезольский, ул. Зеленая, 30


телефон: 
8 928 000-0000


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, Селена Анна Ивановна, прошу предоставить доступ к электронному дневнику моего ребенка Селеной Елены Ивановны, 15.03.2005 года рождения, обучающегося в 
4 классе МКОУ СОШ № 19 пос. Нижнезольского 


(наименование образовательной организации, класс)

Я, 
Селина Анна Ивановна

, даю согласие на обработку своих персональных данных, а также персональных данных моего ребенка Селеной Елены Ивановны для формирования банка данных. Персональные данные могут использоваться в целях формирования баз данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных об обучающихся, с использованием фото и видеоматериалов в сети Интернет, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях образования до окончания пребывания моего ребенка  в системе общего образования.
С положениями Федерального Закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а).
«03» сентября 2017г.                                              ____________/А.И.Селина/
         (дата)                                                                     (подпись)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной слуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

БЛОК-СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации

о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника

и электронного журнала успеваемости»





___________________
прием, регистрация запроса �HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=RLAW077;n=38876;fld=134;dst=100198"�(заявления)�





присвоение индивидуальных регистрационных данных


для доступа к электронному дневнику





заполнение электронного журнала успеваемости





представление информации о текущей успеваемости


обучающихся








