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	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Георгиевского городского 
округа Ставропольского края
от 14 августа 2018 г. № 20761





ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении экономического развития и торговли администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края


1. Общие положения

1.1. Управление экономического развития и торговли администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – управление) является структурным подразделением администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – администрация ГГО СК, ГГО СК соответственно), не обладающим правами юридического лица.
1.2. В своей деятельности управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, Уставом ГГО СК, правовыми актами органов местного самоуправления ГГО СК, а также настоящим Положением.
1.3. Управление непосредственно подчиняется в своей деятельности заместителю главы администрации, курирующему вопросы экономического развития и торговли на территории ГГО СК.
1.4. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с подразделениями администрации ГГО СК, органами местного самоуправления, органами государственной власти, предприятиями, учреждениями и организациями, расположенными на территории ГГО СК.
1.5. В структуре управления, для осуществления возложенных на него задач и функций, организованы отделы:
отдел развития предпринимательства, стратегического планирования и муниципальной статистики;
отдел торговли и перерабатывающей промышленности.

1. Основные задачи

2.1. Основными задачами управления на территории ГГО СК являются:
определение стратегических направлений социально-экономического развития ГГО СК;
мониторинг достижения стратегических показателей согласно плану мероприятий;
изучение и прогнозирование социально-экономических процессов развития ГГО СК;
осуществление мониторинга и проведение оценки эффективности реализации муниципальных программ ГГО СК;
подготовка отчетности о социально-экономическом развитии ГГО СК;
подготовка отчета о результатах деятельности Главы ГГО СК, администрации ГГО СК и ее структурных подразделений;
обеспечение выполнения требований муниципального стандарта деятельности органов местного самоуправления по обеспечению благоприятного инвестиционного климата в ГГО СК;
привлечение инвестиций в экономику ГГО СК;
содействие развитию малого и среднего предпринимательства на территории ГГО СК;
организация круглых столов, конференций и других мероприятий, направленных на повышение открытости и развития инвестиционной привлекательности ГГО СК;
обеспечение внедрения в Георгиевском городском округе стандарта развития конкуренции в субъектах Российской Федерации;
реализация механизмов государственно-частного партнерства, муниципально-частного партнерства на территории ГГО СК; 
обеспечение деятельности по проектному управлению;
проведение в уставленном порядке оценки регулирующего воздействия и экспертизы муниципальных нормативных правовых актов ГГО СК, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности;
координация деятельности предприятий пищевой и перерабатывающей промышленности;
разработка и реализация мер, направленных на формирование потребительского рынка и услуг с учетом спроса населения, региональных особенностей на территории ГГО СК;
создание благоприятных условий для эффективного развития торговли, общественного питания, бытового обслуживания, пищевой и перерабатывающей промышленности ГГО СК;
проведение и организация участия хозяйствующих субъектов ГГО СК в ярмарках, презентациях, акциях и других мероприятиях, способствующих улучшению предпринимательского климата и повышению открытости                      ГГО СК;
определение мест размещения нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории                       ГГО СК;
организация работы по предупреждению и пресечению несанкционированной торговли на территории ГГО СК;
осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке населения в ГГО СК, разработка мобилизационных планов;
реализация Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
координация деятельности структурных подразделений администрации ГГО СК и муниципальных учреждений ГГО СК по переходу на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, а также предоставление услуг в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в рамках реализации Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
организация работы по созданию технологической инфраструктуры реализации перехода на предоставление муниципальных услуг и услуг муниципальных учреждений в электронном виде на территории ГГО СК; 
координация деятельности структурных подразделений администрации ГГО СК по организации системы межведомственного электронного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг;
повышение доступности и качества предоставления государственных и муниципальных услуг в ГГО СК.
2.2. На управление могут быть возложены иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами ГГО СК.

3. Функции

Управление, в соответствии с возложенными на него задачами, в пределах своей компетенции, осуществляет свои функции через свои структурные подразделения:
3.1. Отдел развития предпринимательства, стратегического планирования и муниципальной статистики:
разрабатывает и корректирует стратегию социально-экономического развития ГГО СК;
разрабатывает и корректирует план мероприятий по реализации стратегии ГГО СК;
разрабатывает и корректирует долгосрочный и среднесрочный прогноз показателей социально-экономического развития ГГО СК;
разрабатывает и предоставляет методическое обеспечение по разработке муниципальных программ ответственным исполнителям;
осуществляет мониторинг и оценку эффективности реализации муниципальных программ ГГО СК;
проводит экспертизу проектов муниципальных программ ГГО СК;
подготавливает сводные месячные, квартальные и годовые формы статистической отчетности по ГГО СК по формам статистических наблюдений;
подготавливает Отчет Главы ГГО СК, администрации ГГО СК и ее структурных подразделений о результатах деятельности;
организует сбор данных, проводит анализ основных показателей социально-экономического развития предприятий и организаций ГГО СК;
разрабатывает инвестиционную стратегию ГГО СК;
разрабатывает инвестиционный паспорт;
создает, обеспечивает функционирование на регулярной основе Совета по улучшению инвестиционного климата ГГО СК;
формирует и корректирует реестр свободных инвестиционных площадок для реализации инвестиционных проектов;
формирует и ведет базу данных инвестиционных проектов;
организует и осуществляет мониторинг реализации инвестиционных проектов;
оказывает содействие инвесторам в реализации инвестиционных проектов в режиме «одного окна»;
обеспечивает повышение квалификации сотрудников ответственных за развитие инвестиционной деятельности и поддержку малого и среднего предпринимательства;
организует и участвует в семинарах, конференциях, круглых столах, посвященных проблемам социально-экономического развития, инвестиционной привлекательности и поддержки малого и среднего предпринимательства;
обеспечивает правовое и методическое сопровождение инвестиционной деятельности в ГГО СК;
обеспечивает функционирование специального Интернет-ресурса                      ГГО СК об инвестиционной деятельности;
разрабатывает и участвует в реализации муниципальных и государственных программ по поддержке малого и среднего предпринимательства;
содействует развитию межмуниципального сотрудничества малого и среднего предпринимательства; 
пропагандирует и популяризирует предпринимательскую деятельность на территории ГГО СК;
анализирует финансовые, экономические, социальные и иные показатели развития малого и среднего предпринимательства и эффективность применения мер по его поддержке на территории ГГО СК; 
формирует инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства на территории ГГО СК и обеспечения его деятельности;
содействует деятельности некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства;
образует координационные и совещательные органы в области развития и поддержки малого и среднего предпринимательства;
обеспечивает работу «горячей линии» для консультационной поддержки  малого и среднего предпринимательства;
размещает на официальном сайте ГГО СК в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» перечень объектов, право собственности на которые принадлежит или будет принадлежать ГГО СК, в отношения которых планируется заключение концессионных соглашений;
рассматривает проекты предложений о заключении концессионных соглашений в отношении объектов, находящихся в муниципальной собственности;
реализует проекты на принципах государственно-частного, муниципально-частного партнерства;
участвует в проведении оценки регулирующего воздействия и экспертизы проектов нормативных правовых актов, в том числе в проведении публичного обсуждения проектов нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также в подготовке заключений об оценке регулирующего воздействия проекта нормативного правового акта;
организует и координирует проектную деятельность администрации ГГО СК, обеспечивает правовое и методическое сопровождение деятельности администрации ГГО СК;
оказывает методическую помощь структурным подразделениям администрации ГГО СК, муниципальным учреждениям ГГО СК по переходу на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, разработке административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг (функций);
во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными органами государственной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления ГГО СК, со структурными подразделениями администрации ГГО СК, и другими участвующими организациями осуществляет контроль мероприятий по переходу на предоставление государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде в рамках реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
размещает на официальном сайте ГГО СК в разделе «Услуги» необходимую информацию в рамках реализации Федерального закона от                       27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
размещает сведения об услугах (функциях) в Реестре муниципальных услуг (функций) путем заполнения электронных форм регионального реестра с использованием его программно-технических средств;
обеспечивает своевременное размещение в государственной автоматизированной системе «Управление» сведений о предоставлении государственных услуг (1-ГУ) и сведений о предоставлении муниципальных услуг (1-МУ);
осуществляет контроль за своевременным размещением информации в государственной автоматизированной системе «Управление» структурными подразделениями администрации ГГО СК, в том числе обладающим правами юридического лица, а также оказывает информационную поддержку;
участвует в работе комиссий, создаваемых при администрации ГГО СК, по урегулированию вопросов предоставления муниципальных услуг в электронном виде, проектированию межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг;
в пределах своей компетенции вносит предложения и участвует в подготовке соглашений, договоров, муниципальных контрактов, заключаемых администрацией ГГО СК.
3.2. Отдел торговли и перерабатывающей промышленности:
координирует деятельность организаций пищевой и перерабатывающей промышленности, осуществляющих деятельность на территории ГГО СК;
осуществляет организацию ярмарок на территории ГГО СК;
организует участие предприятий и организаций ГГО СК в выставочно-ярмарочной и презентационной деятельности, проводимой на территории округа, Ставропольского края, Российской Федерации и за её пределами;
создает условия для обеспечения населения ГГО СК услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения;
проводит анализ и комплексную оценку деятельности организаций торговли, общественного питания, перерабатывающей промышленности и бытового обслуживания населения ГГО СК с учетом общих тенденций развития соответствующих отраслей;
координирует деятельность и вносит рекомендации по совершенствованию деятельности организаций торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения, рынков, ярмарок;
координирует деятельность нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг), расположенных на территории ГГО СК;
разрабатывает Положение о порядке размещения нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов по предоставлению услуг) на территории ГГО СК, в соответствии с которым проводит мониторинг их деятельности;
обеспечивает выдачу разрешений на право организации розничного рынка;
формирует дислокации организаций пищевой и перерабатывающей промышленности, объектов торговли, общественного питания, бытового обслуживания, нестационарных объектов, расположенных на территории ГГО СК;
организует работу по предупреждению и пресечению несанкционированной торговли на территории ГГО СК;
организует работу по составлению уполномоченными должностными лицами протоколов об административных правонарушениях в соответствии с Законом Ставропольского края «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае» на территории ГГО СК; 
осуществляет мониторинг цен на социально значимые товары и лекарственные средства;
осуществляет, в пределах своей компетенции, контроль за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, спиртосодержащей продукции;
организует торговое обслуживание во время культурно-массовых мероприятий, проводимых на территории ГГО СК; 
выполняет обязанности, возложенные на управление, в соответствии с требованиями Федерального закона от 26 февраля 1997 г. № 31-ФЗ                             «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской федерации» и Федерального закона от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;
организует работу спасательной службы торговли и питания, продовольственного и вещевого снабжения ГГО СК, возложенную на управление;
извещает, в случае необходимости, управление Роспотребнадзора по Ставропольскому краю, Центр стандартизации, метрологии и сертификации, Управление Федеральной антимонопольной службы по Ставропольскому краю и другие органы государственного управления, осуществляющие контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), о выявленных фактах нарушения в сфере торговли, перерабатывающей промышленности, бытового обслуживания населения и защиты прав потребителей;
оказывает методическую и консультативную помощь организациям и предпринимателям ГГО СК по вопросам организации розничной и оптовой торговли, перерабатывающей промышленности, общественного питания, бытового обслуживания населения.
3.3. Управление участвует в формировании и реализации муниципальной финансовой, бюджетной, налоговой политики ГГО СК.
3.4. Управление участвует в подготовке и разработке проектов муниципальных правовых актов администрации ГГО СК.
3.5. Осуществляет мониторинг законодательства по вопросам, относящимся к полномочиям управления, обеспечивает своевременную подготовку нормативных правовых актов ГГО СК в целях надлежащего правого регулирования.
3.6. Управление, в пределах своей компетенции, вносит предложения и участвует в подготовке соглашений, договоров, муниципальных контрактов, заключаемых администрацией ГГО СК.
3.7. Управление оказывает консультационную помощь и осуществляет методическое руководство по вопросам, входящих в его компетенцию.
3.8. Управление осуществляет защиту сведений, составляющих государственную тайну.
3.9. Управление осуществляет профилактику коррупционных и иных правонарушений в управлении.
3.10. Управление осуществляет информационное освещение страниц на официальном сайте ГГО СК в пределах своей компетенции. 
3.11. Управление принимает и рассматривает обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции управления.

4. Права управления 

Управление для выполнения своих задач и функций имеет право:
4.1. Получать в установленном законодательством РФ порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений, организаций, предприятий, предпринимателей, общественных объединений информацию и материалы необходимые для исполнения своих полномочий.
4.2. Привлекать в установленном порядке для подготовки проектов документов, разработки и осуществления мероприятий, проводимых управлением, работников структурных подразделений администрации                    ГГО СК.
4.3. Представлять по поручению Главы ГГО СК интересы администрации ГГО СК на уровне органов государственной власти Ставропольского края, органов местного самоуправления ГГО СК, по вопросам, отнесенным к компетенции управления.
4.4. Вносить в установленном порядке предложения о рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции управления, на заседаниях и планерных совещаниях администрации ГГО СК.
4.5. Знакомиться с документами, касающимися деятельности управления, получать устные и письменные объяснения.
4.6. Проводить совещания для рассмотрения вопросов, касающихся деятельности управления с привлечением руководителей предприятий и организаций, независимо от формы собственности и организационно-правовой формы, расположенных на территории ГГО СК, представителей территориальных органов федеральной исполнительной власти, предпринимателей и специалистов органов местного самоуправления                     ГГО СК.
4.7. Привлекать для разработки проектов программ, реализации программ в сфере инвестиционной деятельности, инноваций и развития предпринимательства, прогнозов социально-экономического развития                         ГГО СК, отдельных экономических вопросов научно-исследовательские, технологические и проектно-конструкторские организации, использовать возможности научного потенциала высших учебных заведений.
4.8. Принимать участие в согласовании программ, разрабатываемых структурными подразделениями администрации ГГО СК, ведомствами, службами, организациями и учреждениями, по вопросам привлечения инвестиций, поддержки малого и среднего предпринимательства и совершенствования инфраструктуры ГГО СК.
4.9. Разрабатывать и согласовывать проекты муниципальных правовых актов ГГО СК, контролировать исполнение указанных актов, а также давать разъяснения по вопросам их применения.
4.10. Осуществлять контроль за сроками разработки муниципальных программ и организовывать с участием заинтересованных органов местного самоуправления ГГО СК мониторинг реализации муниципальных программ.
4.11. Составлять акты по факту выявленных нарушений действующего законодательства в области торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения и передавать их в государственные контрольные и правоохранительные органы для дальнейшего рассмотрения и принятия мер.
4.12. Составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Законом Ставропольского края от 10 апреля 2008 г. №20-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае».
4.13. Создавать рабочие группы, комиссии по вопросам, отнесенным к компетенции управления, с привлечением представителей структурных подразделений администрации ГГО СК, а также иных организаций и учреждений (по согласованию с ними).
4.14. Организовывать работу временных и постоянно действующих комиссий, занимающихся вопросами, находящимися в сфере деятельности управления.
4.15. Выполнять мероприятия по разработанным планам мирного и военного времени в чрезвычайных ситуациях в соответствии с федеральными законами «О гражданской обороне», «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», положения о гражданских организациях гражданской обороны.
4.16. Осуществлять профилактику коррупционных и иных правонарушений в экономической сфере на территории ГГО СК.
4.17. Принимать и рассматривать обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции управления.

5. Организация деятельности управления

5.1. Управление возглавляет начальник управления экономического развития и торговли администрации ГГО СК (далее – начальник управления), назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой ГГО СК.
5.2. Начальник управления имеет заместителя, который назначается на должность и освобождается от должности Главой ГГО СК.
5.3. Отделы управления возглавляют начальники отделов.
5.4. Начальники и специалисты отделов назначаются на должности и освобождаются от должностей на основании распоряжения администрации ГГО СК по согласованию с начальником управления.
5.5. Должностные инструкции работников управления согласовываются заместителем главы администрации ГГО СК и утверждаются Главой ГГО СК.
5.6. Начальник управления:
в пределах предоставленных ему полномочий определяет приоритеты и стратегические направления работы управления, пути достижения поставленных целей;
координирует работу заместителя начальника управления, определяет степень его ответственности, а также степень ответственности начальников отделов, сотрудников управления;
осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и возложенными задачами;
участвует в заседаниях, совещаниях, проводимых Главой ГГО СК, администрацией ГГО СК, заместителями главы администрации ГГО СК;
участвует в заседаниях Думы ГГО СК и её постоянных комиссий при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию управления;
рассматривает предложения начальников отделов о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий на специалистов подведомственных отделов;
рассматривает представления начальников отделов при проведении аттестации специалистов подведомственных отделов; 
обеспечивает соблюдение работниками управления служебной дисциплины, должностных инструкций и требований, установленных регламентирующими документами;
организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан (организаций, учреждений, предприятий), принимает меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан;
обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну. 
5.7. В случае отсутствия начальника управления его обязанности исполняет заместитель начальника управления.
6. Взаимоотношения. Связи

Управление взаимодействует с органами государственной власти и органами местного самоуправления, территориального общественного самоуправления, структурными подразделениями администрации ГГО СК, Думой ГГО СК и с иными организациями, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности.
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