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ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

города Георгиевска

Ставропольского края

от 24 июня 2015 г. № 822
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией города Георгиевска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса» (далее соответственно – административный регламент, администрация города, муниципальная услуга, гранты) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города, а также порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами с заявителями, органами исполнительной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются начинающие субъекты малого предпринимательства, вновь зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории города Георгиевска не более двух лет (далее – заявители), за исключением:
являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
являющихся представителем заявителя (далее – также именуемый заявитель), который в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;
осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

имеющих задолженность в бюджет любого уровня бюджетной системы Российской Федерации;

в состав учредителей которых входят юридические лица;

находящихся в стадии реорганизации, ликвидации или в состоянии банкротства;

имеющих уровень заработной платы ниже величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ставропольского края.
1.2.2. Приоритетную целевую группу учредителей малых предприятий (индивидуальных предпринимателей) – получателей грантов составляют зарегистрированные безработные, работники, находящиеся под угрозой массового увольнения (установление неполного рабочего времени, временная приостановка работ, проведение мероприятий по высвобождению работников), военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации (далее – приоритетная целевая группа).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией города Георгиевска и осуществляется через структурное подразделение – управление экономического развития администрации города Георгиевска (далее – управление экономического развития). 
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) органа, предоставляющего услугу, и муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Георгиевска» (далее - Центр).

Управление экономического развития расположено по адресу: город Георгиевск, площадь Победы, 1, каб. 92.

График работы:

понедельник - пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;

перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Центр расположен по адресу:

город Георгиевск, улица Калинина, 119;

График работы:

понедельник - пятница с 08 час. 00 мин. до 20 час. 00 мин.;

суббота с 09 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.;

без перерыва;

выходной день - воскресенье.
Организационный отдел администрации города располагается по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, пл. Победы, 1, кабинет № 62.

График работы: ежедневно с 900 до 1800 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 900 до 1700 часов, перерыв с 1300 до 1400 часов. 

1.3.3. Справочные телефоны органа, предоставляющего услугу, и Центра.

Телефоны: 

в управлении экономического развития (887951) 2-59-21; (887951) 2-78-59; факс (887951) 2-59-21.
в организационном отделе: 8(87951) 2-93-53; 2-59-95, факс 8(87951) 2-79-60.

в Центре (8-87951) 3-21-05, 3-21-09.

1.3.4. Адреса официальных сайтов органа, предоставляющего услугу, и Центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении услуги, адреса их электронной почты.

Адрес официального сайта города Георгиевска: www.georgievsk.ru.

Адрес официального сайта Центра: www.georgievsk.umfc26.ru; 

Адреса электронной почты:  adm_geo@mail.ru,  mfts_geo@mail.ru.

1.3.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги, сведений о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) при непосредственном обращении в управление экономического развития администрации города; 

2) по телефону; 

3) по факсимильной связи; 
4) по почте;
5) по электронной почте; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте города Георгиевска (www.georgievsk.ru);

посредством размещения в государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi26.ru/).

посредством размещения информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. При консультировании по телефону либо при непосредственном обращении граждан в управление экономического развития специалист управления экономического развития дает исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Если принявший телефонный звонок не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.7. По обращениям, поступившим по электронной почте, на официальный сайт, информация о предоставлении муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления обращения. 

1.3.8. На информационном стенде в администрации города, на официальном сайте размещается информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги: 

1) административный регламент предоставления муниципальной услуги; 

2) перечень документов, предоставляемых заявителем в управление экономического развития и требования к этим документам; 

3) блок-схема, содержащая последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему административному регламенту); 

4) почтовый адрес, номер кабинета, телефон, адреса электронной почты и официального сайта города Георгиевска. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация города Георгиевска. Непосредственная организация предоставления муниципальной услуги осуществляется управлением экономического развития.
2.2.2. Иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги управление экономического развития взаимодействует с налоговыми органами и организациями, подтверждающими отнесение заявителя к приоритетной целевой группе. 
Заявитель вправе самостоятельно обратиться за получением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в налоговый орган и организацию, подтверждающую отнесение заявителя к приоритетной целевой группе. 
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утверждаемый правовым актом Думы города Георгиевска.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление средств с лицевого счета администрации города на расчетные (лицевые) счета заявителей, открытые в российских кредитных организациях, с целью компенсации части затрат, связанных с реализацией бизнес - проектов, либо направление в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Юридическими фактами, которыми заканчивается предоставление муниципальной услуги, являются:

исполнение договора о предоставлении гранта, заключенного между администрацией города и заявителем;

письменное заявление заявителя о невозможности выполнения условий договора о предоставлении гранта с указанием причины, направленное в адрес администрации города.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена действующим законодательством, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок рассмотрения документов, поступивших от заявителя для предоставления муниципальной услуги, до принятия решения на конкурсной комиссии по предоставлению грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса (далее – конкурсная комиссия) не более 30 дней со дня поступления в администрацию города документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, при условии наличия средств бюджета города Георгиевска на соответствующий финансовый год, предусмотренных для предоставления грантов.
2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.4.3. Срок заключения договоров о предоставлении грантов и перечисления средств с лицевого счета администрации города на расчетные (лицевые) счета заявителей, открытые в российских кредитных организациях, составляет 18 дней со дня подписания протокола заседания конкурсной комиссии (далее - протокол).
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных правовых актов города Георгиевска, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:  
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ и от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) (Издательство «Юридическая литература» 12 декабря 1993, № 1, стр. 3-62, официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);
Бюджетный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации» от 03.08.1998 № 31 ст. 3823);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 30 июля 2007 г. № 31, «Российская газета» от 31 июля 2007 г. № 164, «Парламентская газета» от 09 августа 2007 г. № 99-101);
Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168, «Собрание законодательства РФ» от 02.08.2010 № 31 ст. 4179); 

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 11.04.2011 № 15 ст. 2036);
Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
Закон Ставропольского края от 15 октября 2008 года № 61-кз «О развитии и поддержки малого и среднего предпринимательства» («Ставропольская правда» от 18 октября 2008 № 230, «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края» от 25 ноября 2008 г. № 33);


постановление администрации города Георгиевска от 14 ноября 2013 г. 
№ 1997 «О муниципальной программе города Георгиевска «Модернизация экономики, развитие инноваций, малого и сред​него бизнеса, туризма и улучшение инвестиционного климата»;
постановление администрации города Георгиевска от 26 ноября 2012 г. 
№ 1639 «О предоставлении грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса»;


постановление администрации города Георгиевска от 18 марта 2013 г. № 356 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций» («Георгиевская округа», № 12(831), 27 марта 2013 г.); 

постановление администрации города Георгиевска Ставропольского края от 24 февраля 2015 г. № 200 «Об утверждении Положения об управлении экономического развития администрации города Георгиевска»;

настоящий административный регламент. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в адрес администрации города следующие документы:

1) заявление на получение гранта (далее – заявление), приложение 1 к административному регламенту;

2) анкету заявителя (далее – анкета), приложение 2 к административному регламенту;

3) копии учредительных документов заявителя и всех изменений к ним (для юридического лица); 

4) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для индивидуального предпринимателя);

5) копию лицензии на право осуществления соответствующей деятельности (в случае если осуществляемый заявителем вид деятельности подлежит лицензированию);
6) справка с указанием среднесписочной численности работников заявителя и уровня среднемесячной заработной платы по категориям работающих;
7) бизнес-план (технико-экономическое обоснование) по выбранному виду деятельности, приложение 3 к административному регламенту.


2.6.2. Требования к оформлению документов заявителями.

Представляемые документы должны быть выполнены аккуратно, без подчисток, исправлений, помарок, неустановленных сокращений и формулировок, допускающих двойное толкование.


2.6.3. Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города на безвозмездной и безвозвратной основе на условиях не менее 20 тысяч рублей, но в пределах денежных средств, предусмотренных на эти цели в бюджете города Георгиевска на соответствующий финансовый год.

Гранты предоставляются по решению конкурсной комиссии на финансирование следующих целевых расходов, производимых начинающими субъектами малого предпринимательства, связанных с началом их предпринимательской деятельности:

приобретение основных средств;

аренда помещений;

приобретение и сопровождение программного обеспечения;

производство, размещение и распространение рекламы;

получение лицензий на осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации;

сертификация продукции;

оборотные средства в размере не более 20 процентов от суммы полученных финансовых средств;

выплата заработной платы наемным работникам;

иные расходы, связанные с организацией предпринимательской деятельности.

Критериями конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства являются:

экономическая и бюджетная эффективность бизнес-плана;

количество создаваемых дополнительных рабочих мест в ходе реализации бизнес-плана;

наличие производственной базы и квалифицированных кадров для реализации бизнес-плана;

анализ рисков реализации бизнес-плана, механизмы их снижения;

место ведения предпринимательской деятельности;

уровень среднемесячной заработной платы к среднегородской заработной плате;

доля собственных средств субъекта малого предпринимательства в общем объеме средств, привлекаемых для реализации бизнес-плана.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги администрация города в рамках межведомственного электронного взаимодействия запрашивает следующую информацию о заявителе:

1) сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридического лица);

2) сведения из бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках заявителя на последнюю отчетную дату текущего года (для юридического лица);

3) сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

4) сведения из налоговой декларации за последний отчетный период (для индивидуального предпринимателя);

5) сведения об исполнении заявителем обязанности по уплате налогов и сборов;

6) сведения, подтверждающие отношение заявителя к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией в качестве субъекта малого предпринимательства на территории города Георгиевска.
2.7.2. Заявитель вправе представить в администрацию города документы, содержащие сведения, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего пункта, по собственной инициативе, а именно:
1) копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);

2) копию бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя (для юридического лица);

3) копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

4) копию налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя (для индивидуального предпринимателя);

5) справку об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, заверенную инспекцией Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет заявителя, по состоянию не ранее чем за один месяц до представления документов в администрацию города;

6) документ (или его копию), выданный в установленном порядке, и подтверждающий отношение заявителя к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией в качестве субъекта малого предпринимательства на территории города Георгиевска.
В случае не предоставления указанных документов, управление экономического развития запрашивает указанные документы в порядке межведомственного взаимодействия.
2.7.3. По желанию заявителей ими могут быть предоставлены иные документы для защиты на заседании конкурсной комиссии своих бизнес-проектов.

2.7.4. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами города Георгиевска находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

отсутствие средств бюджета города Георгиевска на предоставление муниципальной услуги;

предоставление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего его личность, или документа, подтверждающего его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 административного регламента;

если заявитель не признан победителем в конкурсном отборе;
если ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги  не предусмотрены.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.13.1. Регистрация заявления осуществляется в течение 1 рабочего дня в порядке, установленном пунктом 3.2 настоящего административного регламента. 
2.13.2. В случае если настоящим административным регламентом предусмотрена возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, запрос формируется посредством заполнения электронной формы на портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru). В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной цифровой подписью. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Прием заявителей осуществляется специалистами управления экономического развития в служебном кабинете № 92 здания администрации. 

2.14.2. Здание администрации оборудуется:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой охраны.

2.14.3. Служебный кабинет, предназначенный для приема получателей муниципальной услуги, должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

наименования отдела;

2.14.4. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологи-ческим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.

2.14.5. Указанное помещение располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта (не более 10 минут пешком). Вход и выход из помещения оборудуется соответствующими указателями. 

2.14.6. Сектор ожидания и информирования заявителей должен соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется столами и стульями для возможности оформления обращения, а также информационным стендом (материалами). 

2.14.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

Информационный стенд (материалы) должен содержать сведения, указанные в пункте 1.3.6 настоящего административного регламента

При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.

Информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.15.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

наличие образцов заявления, анкеты, бизнес-плана для получения муниципальной услуги, в том числе в электронной форме (приложения 1, 2, 3 к настоящему административному регламенту); 

возможность направления заявителем заявления и документов к нему в удобной для него форме: при личном обращении, через многофункциональный центр, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (если такая возможность предусмотрена настоящим административным регламентом). 

2.15.2. В любое время с момента регистрации заявления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну. 

Информация о рассмотрении заявления, предоставляемая исполнителем при личном обращении заявителя, по телефону или с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования: 

1) дата получения заявления и его регистрации; 

2) о должностном лице, которому поручено рассмотрение заявления; 

3) об отказе в рассмотрении заявления; 

4) о продлении срока рассмотрения заявления; 

5) о результатах рассмотрения заявления. 

2.15.3. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

достоверность предоставляемой заявителю информации; 

полнота информации по сути обращения заявителя; 

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения; 

возможность получения муниципальной услуги по месту обращения; 

возможность подачи обращения и получения результата предоставления услуги в многофункциональном центре (в случае, если такая возможность предусмотрена настоящим административным регламентом). 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Возможно предоставление муниципальной услуги в Центре.

2.16.2. Информация о муниципальной услуге, а также форма заявления в электронном виде размещаются в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте города Георгиевска (www.georgievsk.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi26.ru/).
2.16.3. Предоставление муниципальной услуги в части подачи заявления через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) рассмотрение предоставляемых документов для получения муниципальной услуги на конкурсной комиссии;

4) заключение договоров о предоставлении грантов между администрацией города и заявителями, в отношении которых принято решение о предоставлении муниципальной услуги (далее - победители конкурсного отбора);

5) исполнение администрацией города обязательств по договорам о предоставлении грантов;

6) мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности получателями грантов.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 4 к административному регламенту.
3.1.2. По запросу заявителя направляется информация о ходе рассмотрения заявления, в том числе в электронной форме, на любом этапе предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении грантов и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в администрацию города.
3.2.2. Заявление и документы могут быть представлены лично заявителем или направлены по информационным системам общего пользования.

3.2.3. Регистрация заявления осуществляется в организационном отделе администрации города.

3.2.4. Специалист организационного отдела администрации города, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, регистрирует заявление в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации города Георгиевска и ее структурных подразделениях, утвержденной главой администрации города Георгиевска, проставляет на заявлении штамп с указанием даты и номера регистрации. 

3.2.5. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в день их подачи или поступления по информационным системам общего пользования.

3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, поступивших от заявителя.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация в администрации города документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.3.2. Получив зарегистрированный в администрации города комплект документов, специалист администрации города, ответственный за направление межведомственных запросов, в рамках межведомственного электронного взаимодействия, в течение 5 дней со дня регистрации документов запрашивает сведения о заявителе, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

3.3.3. Ответы на запросы, поступившие в порядке межведомственного взаимодействия, регистрируются в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации города Георгиевска и ее структурных подразделениях и передаются исполнителю, направившему запрос.

3.3.4. Срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней.

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение необходимых документов в рамках межведомственного обмена.  

3.4. Рассмотрение предоставляемых документов для получения муниципальной услуги на конкурсной комиссии
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение необходимых сведений о заявителях в порядке межведомственного взаимодействия. 

3.4.2. Секретарь конкурсной комиссии в течение 2 дней формирует перечень заявителей для рассмотрения на заседании конкурсной комиссии на основании полученных данных о заявителях и направляет его председателю конкурсной комиссии.

3.4.3. Председатель конкурсной комиссии, на основании представленной секретарем конкурсной комиссии информации о заявителях, подлежащих  рассмотрению на заседании конкурсной комиссии, назначает дату, время и место проведения заседания конкурсной комиссии.

3.4.4. В установленный день и время конкурсная комиссия проводит рассмотрение предоставленных документов с целью определения победителей конкурсного отбора.

3.4.5. По итогам заседания путем открытого голосования простым большинством голосов члены конкурсной комиссии принимают решение о победителях конкурсного отбора и предоставлении им муниципальной услуги, либо об отказе в ее предоставлении.

3.4.6. Секретарь конкурсной комиссии на основании решения конкурсной комиссии в течение 5 дней со дня заседания конкурсной комиссии оформляет протокол, в котором указывает принятое решение и подписывает его у председателя и секретаря конкурсной комиссии.

3.4.7. Срок прохождения административной процедуры – 7 дней.

3.4.8. Результат административной процедуры – оформление и подписание протокола заседания конкурсной комиссии.
3.5. Заключение договоров о предоставлении грантов между администрацией города и заявителями, в отношении которых принято решение о предоставлении муниципальной услуги (далее – победители конкурсного отбора)
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание председателем и секретарем конкурсной комиссии протокола заседания конкурсной комиссии (далее – протокол).

3.5.2. Специалист управления экономического развития после подписания протокола заседания конкурсной комиссии организовывает подписание в течение 7 дней договоров о предоставлении грантов между администрацией города Георгиевска и победителями конкурсного отбора.

3.5.3. В случае, если заявитель не признан победителем конкурса, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Результат административной процедуры – подписание договоров о предоставлении грантов между администрацией города Георгиевска и победителями конкурсного отбора.

3.6. Исполнение администрацией города обязательств по договорам о предоставлении грантов
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание договоров о предоставлении грантов между администрацией города и победителями конкурсного отбора (далее – получатели грантов).

3.6.2. Специалисты управления экономического развития представляют службу бухгалтерского учета и отчетности администрации города протокол заседания конкурсной комиссии и договоры о предоставлении средств из бюджета города в виде грантов между администрацией города и получателями грантов.

3.6.3. На основании представленных документов отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города в течение 10 банковских дней, перечисляет средства с лицевого счета администрации города на расчетные (лицевые) счета получателей грантов, открытые в российских кредитных организациях. 

3.6.4. Специалисты управления экономического развития составляют реестр получателей грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса (далее – реестр получателей грантов), приложение 5 к административному регламенту.

3.6.5. Результат административной процедуры – перечисление средств с лицевого счета администрации города на расчетные (лицевые) счета получателей грантов, открытые в российских кредитных организациях, исполнение администрацией города обязательств по договорам о предоставлении грантов.
3.7. Мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности получателями грантов
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является исполнение администрацией города обязательств по договорам о предоставлении грантов.

3.7.2. Не позднее 20 числа, следующего за отчетным годом, получатель грантов представляет в управление экономического развития отчёт об использовании целевых бюджетных средств по форме, приведенной в приложении 6 к административному регламенту.   


3.7.3. Не позднее 20 числа, следующего за отчетным годом, получатель грантов представляет в управление экономического развития содержательный отчёт о выполне​нии комплекса мероприятий, предусмотренных бизнес-планом с приложе​нием копий подтверждающих документов (договоров, транспортных накладных, платёжных до​кументов, счетов и т.д.).

3.7.4. Не позднее 20 числа, следующего за отчетным годом, получатель грантов представляет в управление экономического развития отчет о достигнутых значениях показателей финансового прогноза бизнес-плана по форме, приведенной в приложении 7 к административному регламенту.
3.7.5. По результатам мониторинга представленных документов, в случае установления нарушений управление экономического развития направляет в адрес получателей грантов письменное уведомление с требованием устранить замечания.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых актов города Георгиевска, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации города положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации города, курирующим управление экономического развития, начальником  управления экономического развития. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами управления экономического развития и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, положений регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливает глава администрации города Георгиевска.
4.2.2. Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц администрации города.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам управления экономического развития и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, их объединений и организаций; рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц экономического отдела и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.3. Предложения и замечания предоставляются непосредственно должностным лицам экономического отдела либо с использованием средств телефонной и почтовой связи.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий администрации города и его должностных лиц
Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействия) администрации города и её должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом администрации города в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска и настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска и настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Георгиевска и настоящим административным регламентом; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом; 

отказ начальника управления экономического развития, специалистов управления экономического развития, и других должностных лиц администрации города участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Орган власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации города – главе администрации города Георгиевска по адресу: Ставропольский край, г. Георгиевск, пл. Победы, 1; по электронной почте: adm_geo@mail.ru.

5.3.2. Запрещается передавать обращение на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.3.3. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в администрации города, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой (претензией) в вышестоящий орган. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», официального сайта города Георгиевска, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через многофункциональный центр (если такая возможность предусмотрена настоящим административным регламентом), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.2. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решение, действие (бездействие) которых обжалуется; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства или месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации города, должностного лица администрации города; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации города, должностного лица администрации города. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4.3. При обращении заявителя в администрацию города за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, администрация города обязана предоставить при их наличии. 

5.4.4. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе указываются меры, принятые по обращению заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию города, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации города, должностного лица администрации города в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Приостановление рассмотрения жалобы осуществляется в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.
5.7. Результат рассмотрения жалобы
5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация города принимает одно из следующих решений: 

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией города опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим регламентом, а также в иных формах; 

отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7.2. В случае удовлетворения жалобы к должностным лицам, ответственным за решения и действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются установленные законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края меры ответственности.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7.1, заявителю в письменной форме, и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
Действия (бездействия) должностных лиц администрации и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке с учетом требований и сроков, установленных действующим законодательством.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки из них, снимать копии.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица администрации города, последний обязан сообщить ему фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Заявители получают информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы: 

1) при непосредственном обращении в администрацию города; 

2) по телефону; 

3) по факсимильной связи; 

4) по электронной почте; 

5) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на официальном сайте города Георгиевска (www.georgievsk.ru); на Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi26.ru/), если такая возможность предусмотрена настоящим административным регламентом. 

Управляющая делами

администрации города 






       С.И. Коровкина
Приложение 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса»

Главе администрации 
города Георгиевска

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение гранта за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении гранта за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

на финансирование части целевых расходов, производимых в соответствии с бизнес-планом __________________________________________________________________

                                                                   (наименование проекта)

в сумме ______________________ рублей ____ копеек.


  (запрашиваемая сумма гранта)

Бизнес-планом __________________________________________________________________

                                                               (наименование проекта)

предусмотрен следующий  вид экономической деятельности: 

__________________________________________________________________.

Достоверность представленной информации гарантирую.

Приложение: (перечень предоставленных документов)

Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя)                      _________________    ______________________

                                                                                          (подпись)                                    (расшифровка подписи)







                      М.П.          ______________________











   (дата)

Приложение 2 
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Анкета

начинающего субъекта малого предпринимательства, претендующего на получение гранта за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса

	 1. Для юридического лица:
	

	а) Полное и сокращенное наименование юридического лица 
	

	б) Предыдущие полные и сокращенные наименования юридического лица с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности  
	

	в) Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации

(на основании Свидетельства о государственной регистрации);
Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, с указанием доли в уставном капитале) (на основании Учредительных документов); 
Срок деятельности юридического лица (с учетом правопреемственности); 

Размер уставного капитала 
	

	1. Для индивидуального предпринимателя:
	

	а) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	б) Регистрационные данные:

      Дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации);

Срок деятельности индивидуального предпринимателя 
	

	2. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО 


	

	3. Юридический адрес


	

	4. Фактический адрес


	

	5. Руководитель юридического лица 

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

контактный телефон/факс

e-mail
	

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):


	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	



Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя)                      _________________    ______________________

                                                                                       (подпись)                                    (расшифровка подписи)







                 М.П.               ______________________











   (дата)

Главный бухгалтер 

юридического лица 

(индивидуального 

предпринимателя)                    _________________            ______________________

                                                                                (подпись)                                    (расшифровка подписи)







                 М.П.          ______________________











   (дата)

Приложение 3 
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БИЗНЕС-ПЛАН

(технико-экономическое обоснование)

__________________________________________________________________
(наименование проекта)

Структура бизнес-плана:

1) общее описание проекта;

2) общее описание субъекта малого предпринимательства;

3) описание товаров, работ и услуг;

4) план маркетинга;

5) производственный план;

6) календарный план;

7) финансовый план;

8) экономическая и бюджетная эффективность.

1. Общее описание проекта 

Наименование, сущность и срок  реализации предлагаемого проекта. Общая стоимость проекта (с указанием размера средств субъекта малого предпринимательства, направленных на реализацию проекта). Направление деятельности по проекту. Организационно-технические мероприятия, необходимые для реализации проекта. Социальная направленность проекта (его значимость для города Георгиевска). 

Основные результаты реализации проекта (организация выпуска нового вида продукции, увеличение оборота в натуральном и денежном выражении, организация дополнительных рабочих мест, снижение издержек на единицу продукции, предоставление услуг и т.п.) с указанием создаваемых дополнительных рабочих мест.

2. Общее описание субъекта малого предпринимательства

Вид экономической деятельности, дата регистрации субъекта малого предпринимательства, наличие производственных помещений, находящихся в собственности или аренде (субаренде) с указанием площади, срока действия договора аренды (субаренды) и т.д. Численность работников у субъекта малого предпринимательства в настоящее время (перечислить должности, на основании штатного расписания с указанием заработной платы по категориям работников и среднемесячной заработной платы работников). 

3. Описание товаров, работ и услуг 

Перечень и краткое описание товаров, работ и услуг, предлагаемых проектом. Их отличительные особенности и степень готовности (разработка, опытный образец, первая партия и т.п.). Отзывы экспертов или потребителей о качестве и свойствах товаров, работ и услуг при наличии таковых.

4. План маркетинга, включающий анализ рисков по проекту

Перечень потенциальных потребителей товаров, работ и услуг, порядок осуществления и географические пределы сбыта (край, город, район и т.д.), конкурентные преимущества и недостатки товара, работ и услуг, уровень спроса (в том числе прогнозируемый), планируемый способ стимулирования сбыта товаров, работ и услуг. 

Возможные риски при реализации проекта, механизмы их снижения. Под рисками понимается, предполагаемое ухудшение итоговых показателей реализации проекта, возникающее под влиянием неопределенности (финансовые, экономические, организационные, правовые и др.).

5. Производственный план 

Описание производственной программы субъекта малого предпринимательства. Информация о прямых издержках при реализации проекта (планируемый объем производства, предоставляемых услуг, реализуемых товаров).

Общие издержки (накладные расходы), которые не связаны непосредственно с объемом производства или сбыта, планируемая численность сотрудников в рамках реализуемого проекта.

6. Календарный план 

Перечень основных этапов реализации проекта и потребность в финансовых ресурсах для их реализации (приобретение оборудования, монтаж оборудования, получение лицензии, подбор персонала, проведение ремонта производственного помещения и т.д.) согласно таблице 1. Обязательно указать дату выхода на полную производственную мощность.

Таблица 1

	№   п/п
	Наименование этапа

проекта
	Дата начала
	Дата

окончания
	Стоимость  этапа

	1.  
	
	
	
	

	2.  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	


7. Финансовый план 

Объем и назначение финансовых ресурсов, необходимых для реализации проекта (общая стоимость проекта, в том числе бюджетные средства). Текущие финансовые обязательства (банковский кредит, заем физического лица, задолженность по оплате аренды), в случае необходимости условия возврата (проценты, сроки, прочее). Оценка эффективности проекта.

На какие цели планируется направить средства, например:

Финансовые средства планируется направить на:

1) приобретение основных средств:  ______ рублей;

2) ремонт помещения: _______ рублей;

3) ____________________________________ рублей;

4) ____________________________________ рублей.

5) и т.д.

В каком объеме вкладываются собственные средства, например:

Направления расходования средств:

заработная плата ______________________ рублей;

аренда _______________________________ рублей;

приобретение основных средств _________ рублей;

приобретение оборотных средств ________ рублей;

другое (указать) _______________________ рублей.

8. Экономическая и бюджетная эффективность проекта

Планируемые налоговые платежи в бюджет города Георгиевска при реализации проекта за 24 месяца с разбивкой по видам налогов.

Финансовый прогноз

Таблица 2

(тыс. рублей)

	Месяц, порядковый номер,  название      
	1
	2
	3
	4
	….
	…
	….
	….
	….
	…..
	…..
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выручка (доходы)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заработная плата
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начисления на заработную плату  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налоги*:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прибыль (выручка - расходы)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма налогов нарастающим итогом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* если несколько видов налогов, то заполняется с разбивкой по видам налогов

___________
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса»


















	Принятие решения об отказе в предоставлении грантов
	
	Принятие решения о предоставлении грантов





	Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Заключение договоров о предоставлении грантов между администрацией города и победителями конкурсного отбора


	Перечисление средств с лицевого счета администрации города на расчетные (лицевые) счета получателей грантов


	Мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности получателями грантов















	Отчет об использовании целевых бюджетных средств
	
	Отчет о выполнении комплекса мероприятий, предусмотренных бизнес-планом
	
	Отчет о достигнутых значениях показателей финансового прогноза бизнес-плана
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РЕЕСТР

получателей грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса
	№ 
п/п
	Наименование юридического лица (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя) – получателя гранта
	ИНН/КПП

получателя гранта
	Номер и дата

договора по предоставлению гранта
	Сумма гранта,
рублей

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава администрации 

города Георгиевска

Ставропольского края  

          ___________________   ________________ 







           (подпись)


(Ф.И.О.)







                                         М.П.
________________

   (дата)

Заведующий – главный бухгалтер 

отдела бухгалтерского учета и 

отчетности  администрации города   ___________________   ________________ 







           (подпись)


(Ф.И.О.)







                                         

________________

   (дата)

Приложение 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса»

Отчёт об использовании целевых бюджетных средств

	№

п/п
	Наименование статей затрат по смете
	Сумма бюджетных средств по смете

(рублей)
	Израс-

ходо-

ванная сумма

(рублей)


	Остаток средств

(рублей)
	Подтвер​ждаю​щие доку​менты

(рекви​зиты)
	Примеча​ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Примечание: Копии документов, подтверждающих целевое использование средств, на ____ листах.

Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя)                      _________________    ______________________

                                                                                       (подпись)                                    (расшифровка подписи)







                 М.П.               ______________________











   (дата) 
Главный бухгалтер 

юридического лица 

(индивидуального 

предпринимателя)                    _________________            ______________________

                                                                                (подпись)                                    (расшифровка подписи)







                 М.П.          ______________________











   (дата)

Приложение 7 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета города Георгиевска начинающим субъектам малого предпринимательства на создание на территории города Георгиевска собственного бизнеса»

Отчет о достигнутых значениях показателей финансового прогноза 
бизнес-плана
	Наименование показателей,

тысяч рублей
	Планируемые 

значения
	Достигнутые значения

	1
	2
	3

	Выручка (доходы)
	
	

	Расходы
	
	

	Заработная плата
	
	

	Начисления на заработную плату  
	
	

	Налоговые платежи в бюджеты всех уровней, в том числе:
	
	

	бюджет города Георгиевска
	
	

	Прибыль (выручка - расходы)
	
	


Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя)                      _________________    ______________________

                                                                                       (подпись)                                    (расшифровка подписи)







                 М.П.               ______________________











   (дата)

Главный бухгалтер 

юридического лица 

(индивидуального 

предпринимателя)                    _________________            ______________________

                                                                                (подпись)                                    (расшифровка подписи)







                 М.П.          ______________________











   (дата)

Прием и регистрация заявления в организационном отделе и Центре





Формирование и направление межведомственных запросов





Рассмотрение предоставляемых документов для получения муниципальной услуги на конкурсной комиссии





Оформление протокола заседания конкурсной комиссии








