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УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления 

администрации города Георгиевска от 03 декабря 2013 г. № 84–о

ПОРЯДОК
завершения операций по исполнению бюджета города Георгиевска и 
кассовых операций муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Георгиевска в текущем финансовом году
1. Настоящий Порядок завершения операций по исполнению бюджета города Георгиевска и кассовых операций муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Георгиевска в текущем финансовом году  (далее – Порядок) разработан в целях реализации статьи 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет сроки, последовательность действий при завершении операций по исполнению бюджета города Георгиевска (далее – городской бюджет) и кассовых операций муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Георгиевска (далее – бюджетные (автономные) учреждения) в текущем финансовом году.

Внесение изменений в сводную бюджетную роспись, бюджетную
 роспись

2. Предложения о внесении изменений в показатели сводной бюджетной росписи городского бюджета и лимиты бюджетных обязательств городского бюджета, за исключением изменений, связанных с распределением средств резервного фонда администрации города, средств на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, предусмотренных финансовому управлению администрации города Георгиевска (далее – финансовое управление) по разделу «Общегосударственные вопросы», подразделу «Другие общегосударственные вопросы», целевой статье расходов «Расходы за счет средств местного бюджета на выполнение других обязательств государства (резерв на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, выплату вознаграждений при представлении муниципального служащего к присвоению почетного звания, к наградам Российской Федерации, Ставропольского края и другим видам поощрений, предусмотренных федеральными законами и законами Ставропольского края, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления)», бюджетной классификацией Российской Федерации субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение (далее – целевые средства), исполнением исполнительных документов, главные распорядители средств городского бюджета, главные администраторы источников финансирования дефицита городского бюджета (далее соответственно – ГРБС, ГАИФДБ) направляют в финансовое управление до 26 декабря 2013 года включительно.

Изменения в показатели бюджетной росписи ГРБС, ГАИФДБ за исключением изменений, связанных с распределением средств резервного фонда администрации города, средств на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, предусмотренных финансовому управлению администрации города Георгиевска (далее – финансовое управление) по разделу «Общегосударственные вопросы», подразделу «Другие общегосударственные вопросы», целевой статье расходов «Расходы за счет средств местного бюджета на выполнение других обязательств государства (резерв на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, выплату вознаграждений при представлении муниципального служащего к присвоению почетного звания, к наградам Российской Федерации, Ставропольского края и другим видам поощрений, предусмотренных федеральными законами и законами Ставропольского края, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления)», целевых средств, исполнением исполнительных документов ГРБС, ГАИФДБ вносятся ГРБС, ГАИФДБ до 27 декабря 2013 года включительно.
3. Предложения о внесении изменений в показатели сводной бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств городского бюджета, связанные с распределением средств резервного фонда администрации города, средств на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, предусмотренных финансовому управлению администрации города Георгиевска (далее – финансовое управление) по разделу «Общегосударственные вопросы», подразделу «Другие общегосударственные вопросы», целевой статье расходов «Расходы за счет средств местного бюджета на выполнение других обязательств государства (резерв на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, выплату вознаграждений при представлении муниципального служащего к присвоению почетного звания, к наградам Российской Федерации, Ставропольского края и другим видам поощрений, предусмотренных федеральными законами и законами Ставропольского края, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления)», бюджетной классификацией Российской Федерации направляются ГРБС в финансовое управление до 30 декабря 2013 года включительно.
Изменения в показатели бюджетной росписи ГРБС, связанные с распределением средств резервного фонда администрации города, средств на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, предусмотренных финансовому управлению администрации города Георгиевска (далее – финансовое управление) по разделу «Общегосударственные вопросы», подразделу «Другие общегосударственные вопросы», целевой статье расходов «Расходы за счет средств местного бюджета на выполнение других обязательств государства (резерв на обеспечение гарантий и выплату единовременного поощрения муниципальному служащему в связи с выходом на трудовую пенсию, в соответствии с законодательством Ставропольского края, выплату вознаграждений при представлении муниципального служащего к присвоению почетного звания, к наградам Российской Федерации, Ставропольского края и другим видам поощрений, предусмотренных федеральными законами и законами Ставропольского края, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления)», вносятся ГРБС до 31 декабря 2013 года включительно.
4. Предложения о внесении изменений в показатели сводной бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств городского бюджета, связанные с распределением целевых средств, исполнением исполнительных документов направляются ГРБС в финансовое управление до 30 декабря 2013 года включительно.
Изменения в показатели бюджетной росписи ГРБС, связанные с распределением целевых средств, исполнением исполнительных документов, вносятся ГРБС до 31 декабря 2013 года включительно.

Проведение кассовых операций получателями бюджетных средств за счет средств городского бюджета и источников финансирования дефицита городского бюджета

5. Проведение кассовых операций получателями бюджетных средств (далее – ПБС) за счет средств городского бюджета и источников финансирования дефицита городского бюджета осуществляется включительно до 31 декабря 2013 года.
6. Операции по зачислению в городской бюджет поступлений завершенного финансового года, распределенных в установленном порядке Управлением Федерального казначейства по Ставропольскому краю (далее ( Управление) между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, и их отражение в отчетности об исполнении городского бюджета завершенного финансового года осуществляются в первые пять рабочих дней очередного финансового года.
7. Платежные документы, Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (далее – Уведомления) и документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства  предоставляются ПБС в Управление до 12 часов последнего рабочего дня текущего финансового года.
8. Кассовые выплаты осуществляются на основании представленных ПБС платежных  документов в Управление включительно по последний рабочий день текущего финансового года.

9.Администраторы доходов  представляют в Управление Уведомления в части уточнения невыясненных поступлений, с указанием КБК доходов соответствующего бюджета включительно до последнего рабочего дня текущего финансового года.
10. Лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования, отраженные на лицевых счетах с типом «01» и «03», открытых в Управлении ГРБС и ПБС, прекращают свое действие включительно до последнего рабочего дня текущего финансового года.
11. Выписки по лицевым счетам, открытым ПБС  в Управлении  по произведенным в последний рабочий день текущего финансового года кассовым операциям представляются в первый рабочий день очередного финансового года.
Проведение кассовых операций по расходам за счет средств бюджетных (автономных) учреждений

12. Кассовые выплаты на основании представленных бюджетными (автономными) учреждениями платежных документов осуществляются  включительно до последнего рабочего дня текущего финансового года.
13. Гражданско-правовые договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг или договора аренды, счета, счета – фактуры, акты выполненных работ (оказанных услуг), товарные накладные, платежные документы необходимые для санкционирования оплаты за счет целевых субсидий представляются бюджетными (автономными) учреждениями датой составления документов  не позднее, чем за два рабочих дня до окончания текущего финансового года. 
14. Платежные документы для осуществления кассовых выплат с лицевых счетов бюджетных (автономных) учреждений представляются в срок включительно до последнего рабочего дня текущего финансового года.

15. Уведомления об уточнении вида платежа в части изменения кодов целевых субсидий, кодов КОСГУ, по произведенным бюджетными (автономными) учреждениями кассовым выплатам и поступлениям, представляются до 12 часов последнего рабочего дня текущего финансового года.
16. Выписки по лицевым счетам, отдельным лицевым счетам, открытым бюджетным (автономным) учреждениям в Управлении,  по произведенным в последний рабочий день текущего финансового года кассовым операциям представляются  в первый рабочий день очередного финансового года.

Обеспечение наличными денежными средствами

17. Для обеспечения наличными денежными средствами ПБС, бюджетные (автономные) учреждения, представляют в Управление чек для выдачи наличных денежных средств и заявка на получение наличных денег  не позднее, чем за три рабочих дня до окончания текущего финансового года.

18. Выдача наличных денежных средств ПБС, бюджетным (автономным) учреждениям, осуществляется не позднее, чем  за один рабочий день до окончания текущего финансового года.
19. Управление  не позднее, чем за два рабочих дня до окончания текущего финансового года осуществляет перечисление средств на счета № 40116 для проведения операций по выплатам за счет наличных денег и осуществления расчетов посредством чеков и карт ПБС, бюджетными (автономными) учреждениями.  
20. Возврат неиспользованных наличных денежных средств ПБС, бюджетными (автономными) учреждениями, осуществляется на счет № 40116  не позднее, чем за один рабочий день до окончания текущего финансового года. 

21. Взнос наличных денежных средств от оказания платных услуг и осуществления иной приносящей доход деятельности осуществляется ПБС, бюджетными (автономными) учреждениями, на счет № 40116 не позднее, чем за один рабочий день до окончания текущего финансового года.

22. Неиспользованные остатки средств на балансовом счете № 40116 для обеспечения наличными денежными средствами ПБС, бюджетных (автономных) учреждений, перечисляются Управлением не позднее, чем за один рабочий день до окончания текущего финансового года платежным документом  на счета № 40204, 40701 за вычетом суммы средств, которая будет использована ПБС, бюджетным (автономными) учреждения. 
23. Управление в последний рабочий день текущего финансового года при наличии неиспользованных остатков средств на счете № 40116 перечисляет их платежным документом на счета № 40204, № 40701.
24. По состоянию на  01 января очередного финансового года наличие остатка средств на счетах № 40116 не допускается.

25. Бюджетные (автономные) учреждения, ПБС, осуществляющие свою деятельность в нерабочие праздничные дни в январе очередного финансового года, в целях финансового обеспечения указанной деятельности вправе иметь в кассе остаток наличных денежных средств завершенного финансового года в пределах установленной ими в соответствии с требованиями Положения Центрального банка Российской Федерации от 12 октября 2011 года № 373-П "О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации"  максимально допустимой суммы наличных денег, которая может храниться в кассе.

26. Кассовые операции очередного финансового года за счет остатка наличных денежных средств подлежат отражению в бюджетном учете и бюджетной отчетности за очередной финансовый год.

27. Остатки средств, сложившиеся в кассах ПБС, бюджетных (автономных) учреждений  по состоянию на 01 января очередного финансового года, а также денежные средства  ПБС, бюджетных (автономных) учреждений поступающие в нерабочие праздничные дни  в январе очередного финансового года  в течение первых пять рабочих дней зачисляются на счет № 40116 с последующим  перечислением на счета № 40204, № 40701. 
28. Остатки средств бюджетных (автономных)  учреждений, сложившиеся по состоянию на 01 января очередного финансового года на счете № 40701 отражаются входящим остатком по соответствующему лицевому счету.
