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УТВЕРЖДЕН

приказом финансового 

управления администрации

города Георгиевска
от 30 декабря 2015 г. № 124-р
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 

города Георгиевска в текущем финансовом году 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Георгиевска в текущем финансовом году (далее – кассовый план), а также состав и сроки представления в финансовое управление администрации города Георгиевска (далее – финансовое управление) главными администраторами доходов бюджета города Георгиевска, главными распорядителями средств бюджета города Георгиевска, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Георгиевска (далее – участники процесса прогнозирования) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана (далее – сведения).

1.2. Кассовый план представляет собой прогноз кассовых поступлений в бюджет города Георгиевска (далее – городской бюджет) и кассовых выплат из городского бюджета в текущем финансовом году в валюте Российской Федерации с детализацией помесячно.
На основе кассового плана финансовое управление организует исполнение городского бюджета, управляет средствами на едином счете городского бюджета, прогнозирует сроки наступления в определенный месяц текущего финансового года (далее – месяц) недостаточности денежных средств на едином счете городского бюджета для осуществления кассовых выплат из городского бюджета (далее – временный кассовый разрыв), обеспечивает оптимальные сроки привлечения в городской бюджет и возврата заемных средств.

1.3. Финансовое управление осуществляет составление и ведение кассового плана на основании сведений, представляемых участниками процесса прогнозирования.

1.4. Участник процесса прогнозирования представляет в финансовое управление сведения на бумажных носителях с одновременным представлением электронного документа в АС «Бюджет». При этом нумерация представляемых на бумажных носителях сведений должна соответствовать нумерации соответствующего электронного документа в АС «Бюджет».
Нумерация электронных документов в АС «Бюджет» ведется автоматически или проставляется вручную участниками процесса прогнозирования.

1.5. Сведения, представленные участниками процесса прогнозирования в финансовое управление, проверяются на их соответствие требованиям, установленным в главах 2 и 3 настоящего Порядка, в течение одного рабочего дня специалистами следующих отделов финансового управления:
отделом планирования доходов (по кассовым поступлениям налоговых и неналоговых доходов и безвозмездным поступлениям в городской бюджет);

отделом бухгалтерского учета, отчетности и контроля (по кассовым поступлениям в городской бюджет и кассовым выплатам из городского бюджета по источникам финансирования дефицита городского бюджета);

бюджетным отделом (по кассовым выплатам по расходам из городского бюджета).

1.6. В случае несоответствия представленных участником процесса прогнозирования сведений требованиям, установленным в главах 2 и 3 настоящего Порядка, специалист финансового управления отклоняет представленные в электронном виде сведения, а на сведениях, представленных на бумажном носителе проставляет отметку «Отклонено». Участник процесса прогнозирования устраняет выявленные несоответствия и в течение трех рабочих дней, следующих за днем отклонения электронного документа, повторно представляет сведения в финансовое управление.
При соответствии представленных участниками процесса прогнозирования сведений требованиям, установленным в главах 2 и 3 настоящего Порядка, специалист финансового управления принимает представленные участниками процесса прогнозирования сведения.
1.7. Регистрация сведений, представленных участниками процесса прогнозирования на бумажных носителях, осуществляется в соответствии с документооборотом  финансового управления. 
2. Порядок составления кассового плана.

Состав и сроки представления сведений для составления кассового плана 
2.1. Кассовый план составляется финансовым управлением по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
При составлении и ведении кассового плана в качестве единицы измерения применяется рубль.
2.2. Кассовый план включает следующие основные показатели с помесячной детализацией:

прогноз доходов городского бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и дополнительных классификаторов для аналитического учета (далее – Прогноз доходов); 

прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита городского бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и дополнительных классификаторов для аналитического учета (далее – Прогноз по источникам финансирования дефицита городского бюджета); 

прогноз кассовых выплат по расходам городского бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и дополнительных классификаторов для аналитического учета (далее – Прогноз по расходам);
остатки денежных средств на едином счете городского бюджета на начало прогнозируемого периода.
2.3. Показатели Прогноза доходов формируются по главным администраторам доходов городского бюджета (далее – главный администратор доходов).
Общий объем показателей Прогноза доходов должен соответствовать основным параметрам решения Думы города Георгиевска на очередной финансовый год и плановый период (далее – Решение о бюджете).

2.4. Показатели Прогноза по источникам финансирования дефицита городского бюджета формируются по главным администраторам источников финансирования дефицита городского бюджета. 
Общий объем показателей Прогноза по источникам финансирования дефицита городского бюджета должен соответствовать бюджетным ассигнованиям по источникам финансирования дефицита городского бюджета, утвержденным Решением о бюджете.
2.5. Показатели Прогноза по расходам формируются по главным распорядителям средств городского бюджета (далее – главный распорядитель).
Общий объем показателей Прогноза по расходам должен соответствовать утвержденным главному распорядителю и доведенным до главного распорядителя финансовым управлением лимитам бюджетных обязательств.

2.6. В целях составления кассового плана устанавливаются следующие сроки представления сведений соответствующими участниками процесса прогнозирования:

не позднее 28 декабря отчетного финансового года главными администраторами доходов представляются сведения для формирования показателей Прогноза доходов;
не позднее 30 декабря отчетного финансового года главными распорядителями представляются сведения для формирования показателей Прогноза по расходам;
не позднее 30 декабря отчетного финансового года главными администраторами источников финансирования дефицита городского бюджета представляются сведения для формирования показателей Прогноза по источникам финансирования дефицита городского бюджета. 
2.7. Отдел планирования доходов формирует Прогноз доходов следующим образом:

доводит до главных администраторов доходов в течение двух рабочих дней после принятия Решения о бюджете показатели безвозмездных поступлений в городской бюджет, за исключением показателей по доходам от возврата остатков субсидий и субвенций прошлых лет и показателей по возврату остатков субсидий и субвенций прошлых лет, с сопроводительным письмом с указанием в нем сроков представления сведений, с учетом сроков, установленных пунктом 2.6 настоящего Порядка;
проверяет сведения, представленные главными администраторами доходов на: 
соответствие показателям Решения о бюджете; 
соответствие представляемых сведений на бумажном носителе и в электронном виде; 
соответствие кода лицевого счета кодам дополнительных классификаторов для аналитического учета;
принимает или отклоняет сведения, представленные главными администраторами доходов, в соответствии с пунктом 1.6 настоящего Порядка; 

вносит в АС «Бюджет» плановые назначения по доходам городского бюджета в течение 5 рабочих дней после предоставления сведений, представленных главными администраторами доходов.
2.8. Главный администратор доходов представляет в сроки, установленные в сопроводительном письме финансового управления, сведения о помесячном распределении доходов в разрезе кодов классификации доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, включая показатели по доходам от возврата остатков субсидий и субвенций прошлых лет и показатели по возврату остатков субсидий и субвенций прошлых лет.

2.9. Отдел бухгалтерского учета, отчетности и контроля формирует Прогноз по источникам финансирования дефицита городского бюджета следующим образом:

вносит в АС «Бюджет» сведения о кассовых поступлениях в городской бюджет и кассовых выплатах из городского бюджета по источникам финансирования дефицита городского бюджета с учетом сроков, установленных пунктом 2.6 настоящего Порядка;
подготавливает График прогнозируемых сроков привлечения заемных средств в городской бюджет по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, не позднее шестого рабочего дня текущего финансового года.
2.10. Главный распорядитель вносит в АС «Бюджет» сведения о прогнозе кассовых выплат по расходам городского бюджета подведомственных ему получателей бюджетных средств с учетом сроков, установленных пунктом 2.6 настоящего Порядка, при подготовке сведений обеспечивает адресность распределения бюджетных средств, представляет сведения в финансовое управление по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
Главный распорядитель соблюдает при подготовке сведений следующие условия:

а) обязательность указания реквизитов Решения о бюджете;

б) непревышение годового объема кассовых выплат по расходам соответствующих показателей утвержденных лимитов бюджетных обязательств; 
в) соответствие бюджетных средств в разрезе кодов бюджетной классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации кодам дополнительных классификаторов для аналитического учета и лицевых счетов;

г) соответствие представляемых сведений на бумажном  носителе и документов в электронном виде;
2.11. Прогноз по расходам формирует следующим образом:

отдел бухгалтерского учета, отчетности и контроля не позднее шестого рабочего дня текущего финансового года вносит в АС «Бюджет» фактически сложившиеся на едином счете городского бюджета, в том числе имеющие целевое назначение, остатки денежных средств на начало текущего финансового года. При этом неиспользованные остатки денежных средств на начало года могут направляться на покрытие временного кассового разрыва в соответствующем периоде текущего финансового года;
бюджетный отдел осуществляет проверку соблюдение условий, установленных пунктом 2.10 настоящего Порядка, принимает или отклоняет сведения, представленные главными распорядителями, в соответствии с пунктом 1.6 настоящего Порядка.
2.12. Кассовый план утверждается начальником финансового управления администрации города Георгиевска не позднее седьмого рабочего дня текущего финансового года, хранится в бюджетном отделе.
2.13. Финансовое управление не позднее 20-го января текущего финансового года размещает кассовый план, утвержденный начальником финансового управления администрации города Георгиевска, на официальном сайте города Георгиевска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в рубрике «Бюджет» (далее – сеть «Интернет»).
3. Порядок ведения кассового плана. Состав и сроки представления сведений для ведения кассового плана

3.1. В ходе ведения кассового плана финансовое управление вносит изменения в показатели кассового плана, ежемесячно определяет кассовый разрыв, обеспечивает привлечение источников финансирования дефицита городского бюджета и доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств, составляет отчет об исполнении кассового плана по завершении квартала текущего финансового года, контролирует исполнение городского бюджета по доходам. 

3.2. Внесение изменений в показатели кассового плана осуществляется в связи с:

а) решением Думы города Георгиевска о внесении изменений в решение Думы города "О бюджете города Георгиевска" и (или) внесением изменений в сводную бюджетную роспись по основаниям, предусмотренным бюджетным законодательством Российской Федерации и бюджетным законодательством Ставропольского края, на основании приказа финансового управления;

б) внесением изменений в бюджетную роспись главных распорядителей средств и лимиты бюджетных обязательств в разрезе кодов аналитики классификации операций сектора государственного управления и (или) подведомственных получателей бюджетных средств на основании приказа главного распорядителя в соответствии с установленным порядком ведения бюджетной росписи главного распорядителя; 
в) предоставлением участниками процесса прогнозирования письменного обращения, содержащего обоснование необходимости перемещения показателей кассового плана между месяцами текущего финансового года;
г) уточнением показателей кассового плана под фактическое кассовое исполнение городского бюджета за отчетный месяц на основании настоящего Порядка.

3.3. Участники процесса прогнозирования представляют в финансовое управление сведения об изменении показателей кассового плана, указанных в подпунктах «а» и «б» пункта 3.2 настоящего Порядка, на основании приказа в течение двух рабочих дней со дня утверждения соответствующего приказа. 

3.4. Главные распорядители в соответствии с подпунктом «в» пункта 3.2 настоящего Порядка уточняют показатели кассового плана по расходам между месяцами текущего финансового года и представляют в финансовое управление 2 раздел сведений об уточнении показателей кассового плана, по форме согласно, приложению 4  к настоящему Порядку.

3.5. Главные распорядители в соответствии с подпунктом «г» пункта 3.2 настоящего Порядка не позднее третьего рабочего дня месяца следующего за отчетным уточняют показатели кассового плана по расходам на последующие месяцы текущего финансового года, за исключением текущего месяца, под фактически произведенные кассовые выплаты и представляют в финансовое управление сведения об уточнении показателей кассового плана по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.
3.6. Предложения и (или) сведения, представляемые главными распорядителями, проверяются бюджетным отделом в течение трех рабочих дней на:

наличие свободных показателей кассового плана для их перемещения между месяцами и кодами бюджетной классификации бюджетов бюджетной системы Российской Федерации без изменения суммы общего итога соответствующего месяца и не приводящее к изменению годовых назначений;
отсутствие в текущем месяце свободных остатков кассового плана для осуществления перемещения показателей кассового плана в рамках соответствующих месяцев в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления и (или) подведомственных получателей;
наличие (отсутствие) временного кассового разрыва и источников покрытия временного кассового разрыва на едином счете городского бюджета в изменяемых месяцах, в случае принятия положительного решения по предложенным главным распорядителем изменениям;
соблюдение условия уточнения показателей кассового плана по расходам отчетного месяца на последующие месяцы текущего финансового года, установленного пунктом 3.4 настоящего Порядка. 

3.7. Главные распорядители ежеквартально до 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляют в финансовое управление пояснительную записку об исполнении показателей кассового плана за истекший квартал, по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

Финансовое управление не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, размещает в сети «Интернет» кассовый план с учетом изменений по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, отчет об исполнении кассового плана по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
