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УТВЕРЖДЕНО
решением Думы Георгиевского городского округа Ставропольского края от 
«__»___________ г. № ____
Положение

об управлении по делам территорий администрации Георгиевского 

городского округа Ставропольского края
I. Общие положения

1. Управление по делам территорий администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Управление) является структурным подразделением администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – структурное подразделение администрации Георгиевского городского округа), обладающим правами юридического лица, осуществляющим указанные в настоящем Положении полномочия администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – администрация Георгиевского городского округа) на территории населённых пунктов Георгиевского городского округа Ставропольского края.

Населённые пункты, входящие в состав территории Георгиевского городского округа Ставропольского края, на территории которых Управление наделяется полномочиями в соответствии с настоящим Положением: станица Александрийская, посёлок Балковский, станица Георгиевская, хутор им. Кирова, село Краснокумское, посёлок Крутоярский, станица Лысогорская, станица Незлобная, посёлок Нижнезольский, село Новозаведенное, хутор Новомихайловский, посёлок Новоульяновский, посёлок Новый, село Обильное, посёлок Ореховая Роща, посёлок Падинский, станица Подгорная, посёлок Приэтокский, посёлок Роговой, посёлок Семёновка, посёлок Терский, посёлок Ульяновка, станица Урухская, посёлок Шаумянский.

2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края и иными правовыми актами Ставропольского края, Уставом Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Устав Георгиевского городского округа), муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – муниципальные правовые акты Георгиевского городского округа), настоящим Положением.

3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее-органы местного самоуправления), структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа, организациями и гражданами.

4. Управление является юридическим лицом, наделено имуществом, необходимым для осуществления своих функций, может от своего имени осуществлять имущественные и не имущественные права, выполнять обязанности, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, имеет печать со своим наименованием, иные печати и штампы, счета, открываемые в органе, осуществляющем кассовое исполнение бюджета Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – бюджет Георгиевского городского округа).

5. Организационно-правовая форма Управления – муниципальное казённое учреждение.

6. Полное наименование Управления: управление по делам территорий администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края.

Сокращённое наименование: УПДТ администрации ГГО СК.

7. Местонахождение Управления: Российская Федерация, Ставропольский край, город Георгиевск. 

Адрес Управления: 357820, Российская Федерация, Ставропольский край, город Георгиевск, площадь Победы, дом 1.

8. Управление осуществляет свои полномочия через обособленные структурные подразделения:

1) Александрийский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357841, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, станица Александрийская, переулок Комсомольский, дом 9;

2) Балковский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357817, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, поселок Балковский, улица Новая, дом 18;

3) Георгиевский территориальный отдел по работе с населением расположенный по адресу: 357801, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, станица Георгиевская, переулок Милозовского, дом 14;

4) Краснокумский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357834, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, село Краснокумское, улица Кирова, дом 18;

5) Крутоярский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357818, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, поселок Падинский, улица 40 лет Победы, дом 15;

6) Лысогорский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357838, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, станица Лысогорская, улица Шошина, дом 14;

7) Незлобненский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357808, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, станица Незлобная, улица Ленина, дом 224а;

8) Новинский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357819, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, посёлок Новый, улица Садовая, дом 4;

9) Новозаведенский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357813, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, село Новозаведенное, улица Школьная, дом 31/2;

10) Обильненский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357812, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, село Обильное, улица Советская, дом 41;

11) Подгорненский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357815, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, станица Подгорная, улица Ленина, дом 57;

12) Ульяновский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357844, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, поселок Новоульяновский, улица Георгиевская, дом 1;

13) Урухский территориальный отдел по работе с населением, расположенный по адресу: 357805, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, станица Урухская, улица Пионерская, дом 34;

14) Шаумяновский территориальный отдел по работе с населением,  расположенный по адресу: 357803, Россия, Ставропольский край, Георгиевский район, поселок Шаумянский, улица Колхозная, дом 26.

9. Территориальные отделы Управления могут иметь бланки, печати, штампы.

II. Основные задачи и функции Управления

10. Основные задачи Управления:

1) организация на территории населённых пунктов Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – подведомственная территория) работы по реализации органами местного самоуправления программ социально-экономического развития Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Георгиевский городской округ) в части компетенции Управления;

2) реализация на подведомственной территории социально-экономического потенциала Георгиевского городского округа по повышению уровня и качества жизни населения в части компетенции Управления;

3) участие в организации и контроле на подведомственной территории работ по обеспечению потребностей населения подведомственной территории в социально-культурных, коммунально-бытовых, транспортных, торговых услугах, энергоснабжении, связи и иных жизненно важных для населения услугах в части компетенции Управления;

4) участие в развитии и поддержке на подведомственной территории деятельности территориального общественного самоуправления.

11. Управление осуществляет следующие функции:

1) взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа в части организации и контроля на подведомственной территории электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

2) взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа в части  организации и контроля работ по нормативному содержанию дорог местного значения на подведомственной территории;
3) организует на подведомственной территории санитарную очистку и благоустройство, включая озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм;

4) организует на подведомственной территории содержание  объектов внешнего благоустройства и озеленение, в том числе:

содержание зеленых насаждений;

содержание элементов малых архитектурных форм;
5) организует на подведомственной территории обустройство мест массового отдыха населения, общественных территорий;

6) организует и контролирует на подведомственной территории выполнение работ по содержанию и благоустройству территорий кладбищ;


7) осуществляет организацию похоронного дела, внесение предложений по созданию специализированных служб по вопросам похоронного дела, а также согласовывает предоставление земельного участка для размещения места погребения на подведомственной территории;

8) участвует в создании условий для обеспечения деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию твердых коммунальных отходов на подведомственной территории;
9) взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа в части создания условий на подведомственной территории:

для обеспечения жителей услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения;

 для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры;

для развития физической культуры, массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

10) участвует в создании условий для массового отдыха жителей Георгиевского городского округа на подведомственной территории;

11) участвует в осуществлении мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом от 23 июня 2016 года № 182-ФЗ "Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации" на подведомственной территории;

12) участвует в осуществлении мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на подведомственной территории;

13) участвует в обеспечении условий для решения задач в сфере межнациональных и этноконфессиональных отношений, по профилактике экстремизма и межнациональных (межэтнических) конфликтов, осуществлению мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия на подведомственной территории;

14) участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на подведомственной территории;

15) взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа в части организации и осуществления мероприятий по мобилизационной подготовке населения на подведомственной территории;

16) взаимодействует с правоохранительными органами по вопросам обеспечения общественного порядка  на подведомственной территории;

17) осуществляет выдачу запрашиваемых гражданами документов в части компетенции Управления, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края,  муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа;
18) осуществляет закупку товаров, работ, услуг для муниципальных нужд и взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа в части осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на подведомственной территории в соответствии с законодательством Российской Федерации и полномочиями, установленными настоящим Положением;
19) взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа в части организации и контроля содержания и использования муниципального жилищного фонда, муниципальных нежилых помещений, других объектов муниципальной собственности на подведомственной территории;

20) взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа в части организации и контроля содержания и использования земельных участков, ведения реестра дачных участков;

21) осуществляет функции главного распорядителя и получателя средств бюджета Георгиевского городского округа в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

22) осуществляет приём и своевременное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц;

23) оказывает содействие избирательным комиссиям в организации и проведении выборов и референдумов на подведомственной территории;

24) оказывает содействие в составлении списков кандидатов в присяжные заседатели;

25) взаимодействует со структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа, иными организациями по  осуществлению мероприятий по сбору, обработке и анализу информации о социально-экономических и политических процессах на подведомственной территории, тенденциях развития общественно-политической ситуации, о предстоящих важнейших событиях в Георгиевском городском округе, о ходе избирательных кампаний, о национальных и конфессиональных отношениях, о деятельности политических партий, общественных объединений и иных структур гражданского общества, об их отношении к основным проблемам социально-экономического и общественно-политического развития Ставропольского края, предложений общественных объединений, представление соответствующих докладов Главе Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее – Глава Георгиевского городского округа);

26) взаимодействует с организациями и структурными подразделениями администрации Георгиевского городского округа по осуществлению мониторинга общественного мнения о деятельности органов государственной власти и органов местного самоуправления на подведомственной территории;

27) подготавливает информацию о возможных негативных последствиях отдельных решений, принятых органами местного самоуправления;

28) обобщает практику применения законодательства в сфере общественных и государственно-конфессиональных отношений и подготавливает предложения по его совершенствованию;

29) участвует в разработке информационно-разъяснительных и методических материалов по актуальным проблемам организации местного самоуправления в Георгиевском городском округе;

30) участвует в организации и проведении официальных мероприятий на подведомственной территории;

31) принимает участие в проведении оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления, в том числе в проведении публичного обсуждения проектов нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности;

32) осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа.

III. Права Управления

12. Управление с целью реализации задач и функций, установленных настоящим Положением, имеет право:

1) запрашивать в установленном порядке необходимые сведения от других структурных подразделений администрации Георгиевского городского округа, иных организаций независимо от организационно-правовой формы;

2) пользоваться в установленном порядке базами данных администрации Георгиевского городского округа, а также создавать собственные базы данных;

3) использовать системы связи и коммуникации администрации Георгиевского городского округа;

4) привлекать в отдельных случаях к работе специалистов структурных подразделений администрации Георгиевского городского округа по согласованию с руководителями указанных подразделений;

5) привлекать при необходимости в установленном порядке к работе учреждения и организации, а также отдельных специалистов, в том числе на договорной основе;

6) принимать участие в работе совещательных и координационных органов при рассмотрении вопросов, касающихся территорий населённых пунктов;

7) создавать в пределах своей компетенции рабочие группы и комиссии по реализации задач возложенных на Управление.

13. Управление наделяется иными правами в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа.

IV. Организация деятельности Управления
14. Штатное расписание Управления утверждается распоряжением администрации Георгиевского городского округа. 

15. Управление возглавляет начальник управления по делам территорий администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее — начальник Управления), назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Георгиевского городского округа, в соответствии с действующим законодательством.

16. Начальник Управления подчиняется Главе Георгиевского городского округа.
17. Начальник Управления:
1) организует работу и руководит деятельностью Управления на основе единоначалия, несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций с учётом прав, предоставленных ему законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, Уставом Георгиевского городского округа, настоящим Положением;
2) действует без доверенности от имени Управления, представляет его интересы в органах государственной власти, органах местного самоуправления, арбитражном суде и в судах общей юрисдикции, организациях, учреждениях независимо от их форм собственности, выдаёт доверенности и подписывает финансовые документы;
3) назначает на должность и освобождает от должности работников Управления;
4) решает в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Управлении, получением дополнительного профессионального образования работниками Управления;
5) распределяет функциональные обязанности между работниками Управления, утверждает положения о структурных подразделениях Управления и должностные инструкции работников Управления;
6) обеспечивает соблюдение работниками Управления служебной и трудовой дисциплины, требований, установленных должностными инструкциями и регламентными документами;

7) принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа решения о поощрении и премировании, о вынесении дисциплинарных взысканий к работникам Управления; 

8) подготавливает в установленном порядке документы работников Управления к присвоению почётных званий, награждению государственными наградами Российской Федерации и наградами Ставропольского края;
9) издаёт в пределах своей компетенции распоряжения и приказы по вопросам деятельности Управления;

10) вносит в установленном порядке и в пределах полномочий Управления предложения в администрацию Георгиевского городского округа о подготовке проектов муниципальных правовых актов Георгиевского городского округа;

11) распоряжается финансовыми средствами в соответствии с лимитами бюджетных обязательств, выделенных Управлению, предусмотренных в бюджете Георгиевского городского округа;
12) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа.
18. Финансовое обеспечение деятельности Управления осуществляется за счёт средств бюджета Георгиевского городского округа.

19. Сотрудники Управления несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей согласно трудовому договору, должностным инструкциям и в соответствии с действующим законодательством.
20. В отсутствие начальника Управления его обязанности исполняет заместитель начальника Управления, которому предоставляется право подписывать финансовые и другие распорядительные документы по всем вопросам деятельности Управления.
V. Ликвидация Управления

Ликвидация Управления осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Ставрополь​ского края, муниципальными правовыми актами Георгиевского городского округа.

Председатель Думы 

Георгиевского городского округа

Ставропольского края 





              А.М.Стрельников

