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[bookmark: sub_10000]ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
города Георгиевска
Ставропольского края 
от 04 декабря 2012 г. № 1695


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации и прием заявлений на участие в конкурсе на право заключения договора о выполнении пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения автомобильным транспортом общего пользования на территории города Георгиевска»

[bookmark: sub_100]1. Общие положения.

[bookmark: sub_101]1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией города Георгиевска «Предоставление информации и прием заявлений на участие в конкурсе на право заключения договора о выполнении пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения автомобильным транспортом общего пользования на территории города Георгиевска» (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города Георгиевска, порядок взаимодействия между её структурными подразделениями и должностными лицами, а также порядок взаимодействия с юридическими или физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_102]1.2. Круг заявителей.
Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются:
[bookmark: sub_103]юридические лица, зарегистрированные в установленном законом порядке, имеющие лицензию на перевозку пассажиров автомобильным транспортом, имеющие транспортные средства, отвечающие требованиям и условиям, предъявляемым при осуществлении перевозок пассажиров, состоящие в трудовых отношениях с водителями с соответствующей квалификацией и стажем работы;
индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законом порядке, имеющие лицензию на перевозку пассажиров автомобильным транспортом, имеющие транспортные средства, отвечающие требованиям и условиям, предъявляемым при осуществлении перевозок пассажиров, состоящие в трудовых отношениях с водителями с соответствующей квалификацией и стажем работы и (или) имеющие соответствующую квалификацию и стаж работы.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
в отделе промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска; 
с использованием телефонной связи;
посредством размещения в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: на официальном сайте города Георгиевска www.georgievsk.ru, на Портале государственных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru, посредством размещения на стенде в месте предоставления услуги.
Юридический адрес отдела промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска: 357820, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Ленина 125/5, телефон (факс) 2-94-88, телефон для справок (консультаций) 2-12-79.
График режима работы отдела промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска: в рабочие дни с 09.00. до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.
[bookmark: sub_10]1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота предоставления информации;
наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
[bookmark: sub_11]1.3.3. Информирование осуществляется в виде:
индивидуального информирования заявителя;
публичного информирования заявителя.
1.3.4. Информирование проводится в форме:
[bookmark: sub_1132]устного информирования;
письменного информирования.
[bookmark: sub_12]1.3.5. Индивидуальное устное информирование обеспечивается специалистом отдела промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска лично и по телефону.
[bookmark: sub_13]1.3.6. Публичное информирование проводится путем размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте города Георгиевска, на портале государственных услуг Российской Федерации, а также на информационном стенде отдела промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска. 
1.3.7. При информировании (лично или по телефону) специалист отдела промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме, без длительных пауз, не отвлекаясь, подробно проинформировать заявителя по интересующим его вопросам. Специалист отдела промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.
1.3.8. Ответ на письменное обращение гражданина предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответы на письменные обращения даются в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации обращения.

[bookmark: sub_200]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_115]2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Предоставление информации и прием заявлений на участие в конкурсе на право заключения договора о выполнении пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения автомобильным транспортом общего пользования на территории города Георгиевска».
[bookmark: sub_116]2.2. Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 
2.2.1.Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация города Георгиевска (далее - администрация).
Муниципальная услуга предоставляется администрацией и осуществляется через отдел промышленности, транспорта и связи администрации города.
При исполнении муниципальной услуги администрация взаимодействует с:
Инспекцией Федеральной налоговой службы России по городу Георгиевску;
ОГИБДД Межмуниципального отдела МВД России «Георгиевский»;
Министерством транспорта Российской Федерации Федеральной службы по надзору в сфере транспорта (РосТрансНадзор).
2.2.2. Непосредственное принятие решений осуществляется конкурсной комиссией по проведению открытого конкурса на право выполнения регулярных перевозок пассажиров по внутригородским маршрутам города Георгиевска (далее соответственно - конкурсная комиссия, регулярные перевозки), которая является коллегиальным органом, образованным для проведения открытого конкурса на право выполнения регулярных перевозок пассажиров  по внутригородским маршрутам города Георгиевска (далее - конкурс).
[bookmark: sub_2030]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_118]Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
оформление и выдача договора на осуществление регулярных перевозок пассажиров по внутригородским маршрутам города Георгиевска;
отказ в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_1182]отказ в рассмотрении заявления.
Договор на осуществление регулярных перевозок пассажиров по внутригородским маршрутам города Георгиевска заключается по итогам открытого конкурса (далее – договор) на три года, до проведения очередного открытого конкурса. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_120]Общий срок предоставления муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении - не более 30 дней со дня регистрации заявления.
Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур.
[bookmark: sub_1211]Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 день.
Изучение и оценка документов, представленных участниками конкурса не более 40 дней.
Оценка транспортного средства - не более 18 дней
Заключение договора, выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги -1 день.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
[bookmark: sub_12310]постановлением администрации города Георгиевска от 06 июня 2012 г. № 687 «О проведении открытого конкурса среди юридических и физических лиц на право оказания транспортных услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом на территории города Георгиевска по маршрутам пассажирского автотранспорта общего пользования»;
[bookmark: sub_124]настоящим Административным регламентом. 
[bookmark: sub_125]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1. Для участия в конкурсе претендент предоставляет заявления по числу выставляемых на конкурс автотранспортных средств.
[bookmark: sub_1011]Для участия в конкурсе заявители прилагают к заявлению заверенные в установленном законом порядке копии следующих документов (далее - документы):
свидетельства о регистрации транспортного средства и паспорта транспортного средства;
лицензии на право выполнения перевозок пассажиров;
свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;
водительского удостоверения водителя транспортного средства;
медицинской справки водителя транспортного средства;
документа, подтверждающего трудовой стаж водителя автотранспортного средства (трудовая книжка, трудовой договор);
полиса обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортного средства;
документа, подтверждающего правомочие претендента на пользование автотранспортным средством (генеральная доверенность, договор аренды);
[bookmark: sub_10113][bookmark: sub_10118]сведения о структуре предприятия, численности и квалификации производственного персонала, наличии и оснащенности ремонтно-технической базы, а при выполнении работ по техническому обслуживанию, ремонту и техническому контролю автотранспортных средств сторонней организацией – договор претендента с этой организацией;
опись предоставленных документов в двух экземплярах.
[bookmark: sub_126]2.6.2. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:
[bookmark: sub_1261]заявление подается по установленной форме (приложение 1 к Административному регламенту);
[bookmark: sub_1262]в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления.
[bookmark: sub_1263][bookmark: sub_1264]Заявление должно содержать:
[bookmark: sub_10101]наименование и организационно-правовую форму юридического лица или фамилию, имя и отчество индивидуального предпринимателя;
[bookmark: sub_10102]юридический адрес (адрес регистрации);
[bookmark: sub_10104]номер и наименование маршрута внутригородского сообщения, на который подается заявление;
[bookmark: sub_10103]марку автомобиля;
государственный регистрационный номер автомобиля;
[bookmark: sub_10105]дату подачи заявки.
[bookmark: sub_1266]Исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;
[bookmark: sub_1267]документы представляются на русском языке.
[bookmark: sub_1268]Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: sub_1269]Заверенные копии предоставляются в 1 экземпляре (по желанию заявителя).
[bookmark: sub_12610]Документы не должны противоречить друг другу.
[bookmark: sub_127]2.6.4. Порядок обращения в администрацию города Георгиевска при подаче документов.
[bookmark: sub_1271][bookmark: sub_1272]Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в администрацию посредством личного обращения заявителя, направления документов по почте заказным письмом, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций). 
Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.
[bookmark: sub_1275]Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

[bookmark: sub_128]2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
[bookmark: sub_1281]представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
[bookmark: sub_1282]представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить.
2.7.1. Для получения разрешения заявитель вправе представить (направить):
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенную копию, включающую сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
удостоверенную копию документа, подтверждающего право на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек (за исключением случая, если указанная деятельность осуществляется по заказам, либо для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя)
В случае непредставления заявителем указанных документов специалист отдела промышленности, транспорта и связи администрации города Георгиевска, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает их в соответствующих государственных органах в порядке межведомственного обмена.
2.7.2. Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1298]Истечение срока приема документов, определенного конкурсной документацией на право выполнения регулярных перевозок пассажиров по  внутригородским маршрутам города Георгиевска.
[bookmark: sub_2080]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_1301][bookmark: sub_13011]В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
[bookmark: sub_13012]1) непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 Административного регламента;
[bookmark: sub_13013]2) наличия в документах, представленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;
[bookmark: sub_13019]3) несоблюдение требований к оформлению документов, предоставленных заявителем предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента;
[bookmark: sub_1302]4) если участник не признан победителем по результатам проведения конкурса.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменным уведомлением, направляемым заявителю в бумажном или электронном виде и должно содержать конкретные и обоснованные причины отказа.
[bookmark: sub_20100]2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: sub_132]2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении услуги производится в течение 1 дня секретарем конкурсной комиссии, ответственным за регистрацию поступающей информации, в соответствующем журнале в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера, указанием даты и времени поступления, указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания  и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
2.13.1 Прием заявителей осуществляется секретарем конкурсной комиссии в отделе промышленности, транспорта и связи администрации города. На входе в здание администрации в удобном для обозрения месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме работы администрации города.
Здание администрации города оборудуется:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой охраны.
Служебный кабинет, предназначенный для приема получателей муниципальной услуги, должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".
Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудуется необходимой мебелью, оргтехникой, телефонной связью и канцелярскими принадлежностями, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.13.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами по предоставлению муниципальной услуги.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты). 
2.13.3. На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:
образец оформления заявления;
краткая информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.13.4. На официальном сайте города Георгиевска (www.georgievsk.ru), на портале государственных услуг Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:
перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
текст Административного регламента с приложениями;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, факса, адреса электронной почты;
сроки предоставления муниципальной услуги;
образец оформления заявления;
порядок обжалования действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2.14. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
территориальная доступность;
наличие возможности получения информации о муниципальной услуге в   электронном виде, в том числе в не приемное и не рабочее время;
своевременность оказания муниципальной услуги.

[bookmark: sub_300]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: sub_1371]прием заявления;
[bookmark: sub_1372]рассмотрение заявления и документов;
оценка транспортного средства и представленных документов;
[bookmark: sub_1375][bookmark: sub_1376]оформление и выдача договора; 
отказ в заключение договора.
[bookmark: sub_1377][bookmark: sub_310]3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием заявления.
[bookmark: sub_138]Основанием для начала административной процедуры является поступление обращения заявителя (приложение 1 к Административному регламенту) в конкурсную комиссию в срок, определенный в извещении о проведении открытого конкурса на право осуществления регулярных перевозок пассажиров по внутригородским маршрутам города Георгиевска заявление, поданное по истечении указанного срока не принимаются, документы возвращаются заявителю с указание причины отказа.
Заявление может быть представлено одним из следующих способов:
лично;
по почте;
посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
с использованием универсальной электронной карты.
Прием и регистрация поступившего заявления осуществляется секретарем конкурсной комиссии.
Секретарь конкурсной комиссии регистрирует заявление в журнале с присвоением даты и номера, делая на нем отметку.
В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени поступления и указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.
Срок исполнения административной процедуры 1 день.
Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления, поступившего от заявителя, в соответствующем журнале, и передача на рассмотрение конкурсной комиссии, уведомление об отказе в приеме документов
3.4. Рассмотрение заявления и документов.
[bookmark: sub_1441]Основанием для начала административной процедуры является регистрация поступивших документов.
Административная процедура состоит из следующих административных действий:
[bookmark: sub_14411]проверка заявления;
проверка приложенных к заявлению документов;
[bookmark: sub_145]Ответственными за выполнение административной процедуры являются члены конкурсной комиссии.
[bookmark: sub_147]Срок проверки заявления членами конкурсной комиссии составляет с момента получения заявления и приложенных к нему документов от секретаря конкурсной комиссии не более 40 дней.
[bookmark: sub_1471]При проверке заявления члены комиссии:
[bookmark: sub_14711]1) внимательно и тщательно изучают заявление и приложенные к нему документы на соответствие их следующим требованиям:
[bookmark: sub_147111]заявление должно соответствовать утвержденной форме (приложения 1 к Административному регламенту);
[bookmark: sub_147112]в заявлении должны быть заполнены все графы;
[bookmark: sub_147113]заявление составляется на каждое транспортное средство, представленное на конкурс;
[bookmark: sub_147114]заявление и прилагаемые к нему документы должны быть заверены подписью заявителя (представителя заявителя);
[bookmark: sub_147115]исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;
[bookmark: sub_147116]документы составляются на русском языке;
[bookmark: sub_147117]документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
[bookmark: sub_147118]сведения, содержащиеся в документах, не должны противоречить друг другу,
[bookmark: sub_14712]2) осуществляют проверку соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации;
[bookmark: sub_1473][bookmark: sub_148]В случае установления оснований, предусмотренных ч. 1-3 пункта 2.8 Административного регламента секретарь комиссии возвращает документы заявителю с указанием причины возврата и оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
[bookmark: sub_1481][bookmark: sub_1482]При рассмотрении полученных документов члены комиссии проверяю: 	полноту заполнения;
[bookmark: sub_1483]отсутствие в документах неоговоренных исправлений, записей, исполненных карандашом, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: sub_149]При рассмотрении заявления члены комиссии изучают документы и их содержание на:
[bookmark: sub_1491]правильность оформления;
[bookmark: sub_1492]соответствие содержания документов требованиям законодательства и нормативных правовых актов;
[bookmark: sub_1493]наличие в документах в полном объеме сведений, необходимых для участия в конкурсе.
[bookmark: sub_153]В случае выявления некомплектности представленных документов секретарь комиссии в течение 8 рабочих дней уведомляет заявителя. Уведомление контактного лица заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Секретарь комиссии  обязан удостовериться в получении контактным лицом заявителя информации о некомплектности представленных материалов в день ее отправки.
[bookmark: sub_154]Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, установленной настоящим Административным регламентом, в срок, не превышающий 5 дней со дня уведомления
[bookmark: sub_155]В случае если заявителем в срок не представлены необходимые документы до комплектности, секретарь комиссии не позже трех рабочих дней со дня истечения срока для представления заявителем документов уведомляет  заявителя об отказе в предоставлении муниципальной слуги.
[bookmark: sub_156]Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате некомплектных материалов направляется заявителю на бланке письма администрации за подписью Главы города Георгиевска либо заместителя главы администрации города Георгиевска в срок не более 5 рабочих дней с даты истечения срока представления  некомплектных документов.
Результатом административной процедуры является составление протокола конкурсной комиссии, в котором указываются юридические и физические лица, признанные участниками открытого конкурса, а также юридические и физические лица которым отказано в участии в конкурсе.
[bookmark: sub_168]3.6. Оценка транспортного средства и представленных документов. 
[bookmark: sub_1681]Основанием для начала административной процедуры является составление протокола конкурсной комиссии, в котором указываются юридические и физические лица, признанные участниками открытого конкурса.
Конкурсная комиссия производит оценку транспортного средства и представленных документов по бальной системе с учетом критериев и максимального количества баллов, которое может быть получено участником по каждому критерию.

Перечень критериев определяется Положением о проведении отрытого конкурса на право осуществления регулярных перевозок пассажиров по внутригородским маршрутам, утверждаемым постановлением администрации города Георгиевска.
Конкурсная комиссия оценивает всех участников по каждому из критериев, фиксирует в бюллетене оценки конкурсного предложения участника конкурса, оформляемом на каждого из участников. Затем производится суммирование баллов, полученных каждым из участников конкурса в отношении каждого представленного автотранспортного средства. 
Участник конкурса имеет право знакомится с оценками, зафиксированными в бюллетене и представлять свои письменные возражения с обоснование причин несогласия в конкурсную комиссию.
Конкурсная комиссия в течение трех дней рассматривает представленные возражения участников конкурса и письменно уведомляет о принятом решении.
Победителем конкурса признается участник, набравший наибольшее количество баллов по заявленному маршруту.
Победители Конкурса определяются решением конкурсной комиссии, составляется протокол результата конкурса, который  подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и присутствующими членами конкурсной комиссии, победителям выдается письменное уведомление в течение двух дней после окончания Конкурса.
Итоги конкурса обнародуются на официальном сайте города Георгиевска и стенде администрации города.
На основании протокола победители конкурса заключают с администрацией города договор на право осуществления регулярных перевозок пассажиров по внутригородским маршрутам города Георгиевска.
Срок исполнения административной процедуры - 7 дней.
Результатом административной процедуры является заключение договора  на право осуществления регулярных перевозок пассажиров по внутригородским маршрутам города Георгиевска.
3.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_171]Основанием для начала административной процедуры является наличие одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента. В этом случае исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
Подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается секретарем конкурсной комиссии председателю комиссии.
Подписанное председателем конкурсной комиссии  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту отдела по организационным и общим вопросам для отправки заявителю.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении непосредственно в адрес заявителя.
В случае личного обращения заявителя или его доверенного лица в конкурсную комиссию, ответ выдается заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, представителю заявителя – документа, удостоверяющего личность, и доверенности. 
В случае предоставления услуги в электронном виде ответ направляется заявителю в виде электронного документа.
Общий максимальный срок подготовки и направления уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 календарных дня. 
Результатом административной процедуры является подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное председателем комиссии.
Предоставление муниципальной услуги считается законченным, после выдачи (направления) уведомления об отказе в предоставлении услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги членами конкурсной комиссии  осуществляется председателем конкурсной комиссии, путем проведения проверок соблюдения и исполнения членами комиссии положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края и органов местного самоуправления.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействия) членов конкурсной комиссии и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений  администрации.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут включаться должностные лица администрации города, представители общественных организаций.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной информации в отделе муниципального хозяйства.
4.3. Ответственность должностных лиц за действия (бездействия), осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Член комиссии, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями. 
Председатель конкурсной комиссии несет персональную ответственность за: 
правильность подготовленной информации;
соблюдение сроков административных процедур предусмотренных административным регламентом.
Ответственность должностных лиц за действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий  (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110103]требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110104]необоснованный отказ в приеме документов;
[bookmark: sub_110105][bookmark: sub_110106]необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_110107]отказ должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе непосредственно Главе города Георгиевска, заместителю главы администрации города Георгиевска, заведующему отделом промышленности, транспорта и связи администрации города, в ходе личного приема заявителя, либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: официального сайта города Георгиевска, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг.
5.4. Глава города Георгиевска, заместитель главы администрации города Георгиевска, заведующий отделом промышленности транспорта и связи администрации города проводят личный прием заявителей.
Личный прием проводится по предварительной записи.
Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов: на прием к Главе города Георгиевска – 8(87951) 2-82-25, на прием к заместителю главы администрации города Георгиевска - 8(87951) 2-69-86, на прием к заведующему отделом промышленности, транспорта и связи администрации города- 8(87951) 2-94-88.
Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование и место нахождения юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Заявитель имеет право получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки из них, снимать копии.
При желании заявителя обжаловать решение, действия (бездействие) должностного лица, последний обязан сообщить ему фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия. 
Заявители могут обжаловать решение, действия (бездействие):
специалистов отдела промышленности, транспорта и связи администрации города - заведующему отделом промышленности, транспорта и связи администрации города;
заведующего отделом промышленности, транспорта и связи администрации города - заместителю главы администрации города, Главе города Георгиевска.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. По результатам рассмотрения администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу; 
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме, либо по желанию заявителя в электронной форме.
5.10. Если в ходе рассмотрения жалобы будут установлены признаки состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассматривающее жалобу, направляет имеющиеся материалы в Георгиевскую межрайонную прокуратуру.


Управляющая делами 
администрации города                            				        С.И. Коровкина


 (
Приложение 1 к Административному ре
г
ламенту
 
города Георгиевска «Предоста
в
ление информации и прием заявлений на участие в конкурсе на право заключения договора о выполнении пассажирских п
е
ревозок по маршрутам регулярного соо
б
щения автомобильным транспортом общ
е
го пользования»
)











 (
Председателю конкурсной комиссии
от____________________________________________________________________ адрес:______________________________
___________________________________
тел.________________________________
)







Заявление 

	Прошу принять документы на участие в открытом конкурсе на право осуществления перевозок  пассажиров по  внутригородскому маршруту 

№______ «_______________________________________________________»,

Марка автомобиля _________________________________________________,

Государственный регистрационный номер автомобиля __________________,
	
	Копии документов, необходимых для участия в открытом конкурсе на право осуществления перевозок пассажиров  по внутригородским маршрутам города Георгиевска прилагаются.
	С Положением о проведении конкурса, с требованиями экипировки транспортного средства, с  правилами перевозки пассажиров  ознакомлен (а). 

__________________  _________________                             ________________
           (ФИО)                                          (подпись)                                                                       (дата)
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БЛОК-СХЕМА
 Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации и прием заявлений на участие в конкурсе на право заключения договора о выполнении пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения автомобильным транспортом общего пользования», по итогам открытого конкурса.

 (
Отказ в приеме документов
) (
Прием заявления
)




 (
Рассмотрение заявления
 
и документов
)



 

 (
Оценка транспортного средства и предоста
в
ленных документов
)



 (
Отказ в предоставлении муниципальной услуги
) (
Заключение д
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)                                                                                             



